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1 1) INTRODUCCION. H

Las resoluciones y acuerdos son los documentos administrativos que recogen las
decisiones, de un lado, de la Presidencia y de los Delegados/as con facultades resolu-
torias, y, de otro, del Pleno y de la Junta de Gobierno, respectivamente.

Con estas directrices se pretende homogeneizar los tramites a seguir y modelos
a utilizar por las distintas dependencias de la Diputacion de Almeria, una vez que las
resoluciones y acuerdos correspondientes a los expedientes que por aquéllas se trami-
ten, hayan sido dictados/adoptados.

De esta nueva instruccion cabe resaltar, grosso modo, que:

1) Se halla en consonancia con las previsiones de la Ley 39/2015, de 1 de octu-
bre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, con las
de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico y con las
del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electronicos, y las adapta a
las singularidades de la Diputaciéon de Almeria, con insercion de las concernientes refe-
rencias juridicas. Asimismo, esta en concordancia con el Reglamento de Administracion
Electronica de la propia Diputacién y otros documentos conexos y normas relacionadas
vigentes de la misma.

2) Prevé la incorporacion automatica y electronica de las resoluciones y acuerdos
a los expedientes administrativos. Por consiguiente, en relacién con la anterior
Instruccion 1/2012, de 5 de diciembre, de la Secretaria General, sobre normas de
régimen interior para regular la ejecucion de los acuerdos y resoluciones de los
o6rganos de la Diputacion de Almeria, a la que la presente reemplaza, y
concretamente, respecto a los acuerdos del Pleno y de la Junta de Gobierno, se
suprimen los documentos denominados “érdenes de ejecucion” y “traslados
internos”!. En este sentido, aducir que las primeras se consideran innecesarias,
en cuanto que la Presidencia, al final de las actas ordena ya tal ejecucion; y, en
cuanto a los segundos, lo que procede remitir a las dependencias afectadas
(Intervencion, Tesoreria o cualquier otra) son las correspondientes copias
electrénicas literales de los acuerdos certificadas con el sello electrénico de la
Diputacioén.

3) Se establecen las pautas de elaboracion y estructura de las notificaciones,
con inclusién de los textos a insertar en funcion de las diferentes situaciones que puedan
suscitarse (variantes para casos de resoluciones o de acuerdos, previsiones en los actos
de iniciacion de oficio de un procedimiento, contenido de los diferentes ofrecimientos de
recursos, abordaje de la proteccion de datos personales e informacion sobre acceso
electrénico y verificacion y validacion de firmas).

4) Se abordan las comunicaciones externas, en forma de oficio, y la configura-
cién de las certificaciones electronicas.

1 Aclaracion: se suprimen los documentos previstos en la anterior Instruccion denominados “traslados
internos”, como tales documentos. Ahora, los “traslados internos” se refieren al envio a las diferentes
dependencias de la Diputacion, entre otros documentos, de las copias electrénicas de los acuerdos
certificadas con el sello electrénico de la Diputacién. Por ende, antes “traslado interno” hacia referencia un
documento y en la actualidad al envio del mismo.
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5) Se sefialan las reglas para el envio de las notificaciones, tanto si lo son en
forma electrénica, como si se practican en papel. También, la puesta a disposiciéon de
todas las notificaciones (incluidas las que se practiquen en papel) en la Direccion Elec-
trénica Habilitada Unica (DEHU), a la cual se podra acceder también desde la sede elec-
trénica de la Diputacion?, asi como el contenido del aviso de tal puesta a disposicion.

6) Se recogen, igualmente, las indicaciones a seguir en las notificaciones que se
dirijan a los empleados/as de la Diputacion.

7) Se acometen, del mismo modo, las peculiaridades de las notificaciones infruc-
tuosas, con inclusidn de las inherentes a las notificaciones por comparecencia.

8) Finalmente, se anexan los modelos oportunos ilustrativos de la misma, sin
perjuicio que de que puedan ir adaptandose a nuevas situaciones futuras, sin que tenga
necesariamente que modificarse la presente Instruccion.

Asi las cosas, cada resolucion de la Presidencia o de un Delegado/a con facul-
tades resolutorias, una vez firmada, numerada y certificada con el sello electrénico de
la Diputacion®, quedara incorporada automaticamente al expediente electrénico del que
traiga causa. Simultaneamente a ello, de manera automatica, se enviara un aviso al e-
mail departamental de la dependencia tramitadora y se efectuaran los traslados internos
a las dependencias y destinatarios/as de la Diputacion que previamente haya designado
dicha dependencia tramitadora. Esta tramitacion de las resoluciones se efectuara desde
la Secretaria General o dependencia correspondiente de la Delegacion con facultades
resolutorias, a través de la aplicacion que la Diputacion establezca en cada momento®.

Los acuerdos del Pleno y de la Junta de Gobierno se plasmaran en un acta. Una
vez esté elaborada el acta de cada sesion, desde la Secretaria General, se colocara en
la aplicacion que la Diputacion establezca en cada momento®, a donde podra acceder
por la dependencia tramitadora. Acto seguido, una copia electronica literal de cada

2 La sede electronica de la Diputacion se establece por el articulo 4.1 del Reglamento de Administracion
Electrénica de la Diputacion de Almeria.

3 El sello electrénico de la Diputacion de Almeria fue creado mediante Decreto de la Presidencia de la
Diputacion namero 856, de fecha 14 de mayo de 2014, y de conformidad con el apartado tercero de su
parte dispositiva, podra ser utilizado, entre otras y a los efectos que aqui se suscitan, para la autenticacion
de documentos electronicos. La informacion relativa a este sello electronico de la Diputacion figura en cada
pagina del documento. Se da cumplimiento asi a lo previsto en los articulos 70.2 la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (LPACAP) y 173.2 del
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento (ROF) de la Diputacion de Almeria, en virtud de los cuales
debera constar en el expediente copia electronica certificada de la resolucion adoptada. Ademas, en esta
resolucion consta, en la parte inferior de cada pagina, la informacion relativa a la firma de la Presidencia o
del/la correspondiente Delegado/a con facultades resolutorias. Sefalar que, a tenor de los arts. 15.2.b) y
19.1 y anexo del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion
y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos (RAE), puestos en relacion con el art. 40.1 de
la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico (LRJSP), y con el apartado quinto
de la parte dispositiva del aludido Decreto de la Presidencia de la Diputacién numero 856, de fecha 14 de
mayo de 2014, el sello electrénico de la Diputacion de Almeria esta basado en un certificado electrénico
cualificado.

4 Actualmente, esta aplicacion es Inter-Secret.

5 Actualmente, esta aplicacion es Inter-Secret (opcion “consultas” -> “consulta de actas”).
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acuerdo certificada con el sello electronico de la Diputacion® se incorporara al expe-
diente electrénico del que traiga causa. Simultaneamente a ello, de manera automatica,
se enviara un aviso al e-mail departamental de la dependencia tramitadora y se efec-
tuaran los traslados internos a las dependencias y destinatarios/as de la Diputacién que
previamente haya designado dicha dependencia tramitadora. Esta tramitacion de los
acuerdos se efectuara desde la Secretaria General a través de la aplicacion que la Dipu-
tacién establezca en cada momento’.

Los efectos de las resoluciones y de los acuerdos frente a terceros, se desple-
garan, segun proceda, a través de una notificacion o de un oficio al que se adjuntara
una certificacion de la resolucion o acuerdo correspondiente.

| 1I) NOTIFICACIONES?®. H

Cuando un acto afecte a varios interesados, se les podra notificar el contenido
integro de la parte del acuerdo o resolucién que les afecte, a saber, la parte comun y la
especifica que le concierna a cada uno. En todo caso, se estara a la normativa de
proteccion de datos de caracter personal, a los Decretos de la Diputacién dictados en
esta materia’ y a lo previsto en esta Instruccion.

Asimismo, las directrices establecidas en este epigrafe resultaran de aplicacion,
igualmente, a aquellas notificaciones que se efectien mediante publicacién de
conformidad con lo establecido en el articulo 45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

6 El sello electronico de la Diputacion de Almeria fue creado mediante Decreto de la Presidencia de la
Diputacion namero 856, de fecha 14 de mayo de 2014, y de conformidad con el apartado tercero de su
parte dispositiva, podra ser utilizado, entre otras y a los efectos que aqui se suscitan, para la autenticacion
de documentos electrénicos. La informacion relativa a este sello electrénico de la Diputacion figura en cada
pagina del documento. Se da cumplimiento asi a lo previsto en los articulos 70.2 de LPACAP 39/2015, de
1 de octubre y 173.2 del ROF de la Diputacion de Almeria, en virtud de los cuales debera constar en el
expediente copia electrénica certificada de la resolucién adoptada (en este caso, acuerdo adoptado).
Sefalar que, a tenor de los arts. 15.2.b) y 19.1 y anexo del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el
que se aprueba el Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos
(RAE), puestos en relacion con el art. 40.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico (LRJSP), y con el apartado quinto de la parte dispositiva del aludido Decreto de la
Presidencia de la Diputaciéon numero 856, de fecha 14 de mayo de 2014, el sello electrénico de la Diputacion
de Almeria esta basado en un certificado electronico cualificado.

Asimismo, en la referida copia electronica literal del acuerdo certificada figurara la fecha de la
sesion y el tipo de la misma (ordinaria, extraordinaria o extraordinaria urgente) y el nimero de acuerdo o,
en caso, el de la urgencia.

7 Actualmente, esta aplicacion es Inter-Secret.
8 Los modelos se hallan en los anexos 1y 2 de esta Instruccion.

9 En la actualidad, habran de tenerse en cuenta, en particular, el Decreto del Presidente, nim. 561/2019,
de fecha 14 de marzo, sobre “Aprobacioén del inventario de actividades de tratamiento de datos personales
de la Diputacion de Almeria.”, actualizado, por primera vez, mediante Decreto del Presidente num.
1575/2021, de 4 de junio, y, por segunda vez, mediante Decreto del Presidente nim. 1042/2023, de 25 de
abril (en este ultimo figura el inventario completo actualizado al dia de la fecha); Decreto del Presidente,
nam. 3294/2021, de fecha 3 de diciembre, sobre “Aprobacién del procedimiento de gestién del deber de
informacién sobre el tratamiento de datos personales; y, el Decreto del Vicepresidente 1° de la Diputacién
de Almeria, num. 1935, de fecha 23 de julio de 2019, sobre “Identificacion de los interesados en
resoluciones, acuerdos, convenios, contratos y encomiendas de gestion de necesaria publicaciéon y en
notificaciones por medio de anuncios en boletines oficiales.”
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Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (LPACAP)™ u
otras normas relativas a las notificaciones via publicacion''. Se exceptian de estas
directrices las notificaciones/publicaciones que correspondan a los/as funcionarios/as
de la Diputacién, distintos del Secretario/a General, que actuen como Secretarios/as de
o6rganos colegiados que no sean de gobierno (mesas de contratacion, Tribunales y
organos de seleccion del personal, etc.), sin perjuicio de que se puedan tener en cuenta
por parte los/as mismos/as aquellas que les puedan resultar de utilidad.

Las notificaciones se prepararan y se pondran a la firma del/la Secretario/a
General, desde la dependencia tramitadora, a través de la aplicacion que al efecto
establezca la Diputacién en cada momento, de tal forma que cada notificacién, una vez
firmada, quede automaticamente incorporada al expediente?.

En todo caso, en el proceso de firma, la persona responsable de la dependencia
debera figurar como usuario/a revisor/a, de tal forma que, materialmente y de forma
previa a la firma del/la Secretario/a, compruebe que el contenido de la peticién de firma
es correcto™.

"0 El articulo 45 de la LPACP, denominado “Publicacion”, sefiala:

“1. Los actos administrativos seran objeto de publicacion cuando asi lo establezcan las normas
reguladoras de cada procedimiento o cuando lo aconsejen razones de interés publico apreciadas por el
érgano competente.

En todo caso, los actos administrativos seran objeto de publicacién, surtiendo ésta los efectos de
la notificacién, en los siguientes casos:

a) Cuando el acto tenga por destinatario a una pluralidad indeterminada de personas o cuando la
Administracion estime que la notificacion efectuada a un solo interesado es insuficiente para garantizar la
notificacion a todos, siendo, en este Ultimo caso, adicional a la individualmente realizada.

b) Cuando se trate de actos integrantes de un procedimiento selectivo o de concurrencia
competitiva de cualquier tipo. En este caso, la convocatoria del procedimiento deberé indicar el medio donde
se efectuaran las sucesivas publicaciones, careciendo de validez las que se lleven a cabo en lugares
distintos.

2. La publicaciéon de un acto debera contener los mismos elementos que el articulo 40.2 exige
respecto de las notificaciones. Sera también aplicable a la publicacion lo establecido en el apartado 3 del
mismo articulo.

En los supuestos de publicaciones de actos que contengan elementos comunes, podran publicarse
de forma conjunta los aspectos coincidentes, especificandose solamente los aspectos individuales de cada
acto.

3. La publicaciéon de los actos se realizara en el diario oficial que corresponda, segun cual sea la
Administracion de la que proceda el acto a notificar.

4. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 44, |la publicacién de actos y comunicaciones que, por
disposicioén legal o reglamentaria deba practicarse en tablén de anuncios o edictos, se entendera cumplida
por su publicacion en el Diario oficial correspondiente.”

1 Citar, en este sentido, las notificaciones colectivas de liquidaciones de tributos de cobro periddico por
recibo a obligados tributarios que figuren de alta en el correspondiente registro, padron o matricula, a que
se refiere el art. 102.3 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria (LGT).

2 Actualmente, esta aplicacion es Firma_notifica. No obstante, la preparacion de las notificaciones desde
las dependencias tramitadoras, se realizara a través de la aplicacion Inter-Secret, donde se integran los
modelos contenidos en esta Instruccion, en aras a facilitar tal preparaciéon. En todo caso, cualquier otra
aplicacién que pueda emplearse debe permitir cumplir con las exigencias previstas en el documento de
politica de firma electréonica de la Diputacion de Almeria vigente en cada momento (el actual se halla
publicado en el BOP num. 165, de 26 de agosto de 2020) y demas contenidas la normativa aplicable para
la notificacién, asi como autorizarse por la dependencia con competencias en materia de tecnologias de la
informacién y las comunicaciones (actualmente, Servicio de Nuevas Tecnologias).

3 Téngase en cuenta que, aunque la comunicacion se prepara en “Inter-Secret”, el revisado se efectuara
en “Firma_notifica”, y la firma tendréa lugar en “Guadaltel”.
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Cada notificacién comprendera un escrito de remisiéon con la composicién que
se detalla a continuacién y la resolucion o acuerdo objeto de aquélla. Para la elaboracién
de cada notificacién, al escrito de remision, se adjuntara, segun proceda, bien, la
resolucién tal y como aparece con la informacién de la firma de la Presidencia o
Delegado/a con facultades resolutorias y la del sello electrénico de la Diputacion, o bien,
una copia electronica literal del acuerdo certificada con el sello electréonico de la
Diputacién y con la informacion de la firma de dicho sello™. El escrito de remisién y la
resolucion o acuerdo que se adjunte, se firmaran conjuntamente por el/la
Secretario/Secretaria General, de tal modo, que la notificacién constituya un documento
Unico en formato *.pdf con un tamafio maximo de 15 MB"®, cuya informacién de la firma
sera directamente visible en la parte inferior de cada pagina.

La composicion del escrito de remision sera la siguiente:

NOTIFICACION

DESTINATARIO/A"®

Asunto: Resolucion nim. ... de .../.../... /Acuerdo Pleno/Junta Gobierno num.
. (0 ... Acuerdo Pleno/Junta Gobierno urgencia num. ...), de .../.../..."" (se puede afia-
dir también una breve referencia descriptiva del contenido del acto: ..., sobre ...).

1) Si se trata de una resolucién de la Presidencia o de un/a Delegado/a con
facultades resolutorias:

La Presidencia de la Diputaciéon de Almeria/Delegado/a de ... de la Diputacion
de Almeria, el dia ... / ... / ..., dictd la resolucion que se adjunta'®, contenida en docu-
mento cuya URL de verificacion es ... '°. Lo que, en ejecucion de la misma, se le notifica
para su conocimiento y efectos.

4 En esta copia electronica literal del acuerdo certificada figurara la fecha de la sesion y el tipo de la misma
(ordinaria, extraordinaria o extraordinaria urgente) y el numero de acuerdo o, en caso, el de la urgencia.

15 La plataforma “Notifica”, como servicio compartido de gestion de notificacion, que es aquélla a través de
la cual la Diputacion de Almeria interopera con el Punto de Acceso General electronico (PAGe) (en cuya
sede electronica, se aloja la Direccién Electrénica Habilitada Unica -DEHU-), en la actualidad, solo admite
ficheros de un maximo de 15 MB -megabytes- (Manual de usuario de la aplicacion web, con version de
documento 4.11, para la versién de notifica 4.21 y con fecha de revisién 22 de noviembre de 2023,
descargable en el siguiente enlace:
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/notifica/descargas#.X375t090OKUk ).

6 Omitir en los casos que no proceda, como en aquellas notificaciones conjuntas dirigidas a muiltiples
personas interesadas, que se efectuen mediante publicacion.

7 En el documento comprensivo del acuerdo que se adjunte figurara, ademas, una referencia a la modalidad
de la sesion, esto es, ordinaria, extraordinaria o extraordinaria urgente.

8 Se adjuntara la resolucion tal y como aparece con la informacion de la firma de la Presidencia o
Delegado/a con facultades resolutorias y del sello electrénico de la Diputacion, la cual, a su vez, quedara
firmada conjuntamente con el escrito de remision por el/la Secretario/a General -de tal modo, que la
notificacion constituya un documento Unico-, cuya informacién de la firma sera directamente visible en la
parte inferior de cada pagina, sin perjuicio de que puedan emplearse otros formatos de firma electrénica
que varien la referida visualizaciéon de dicha informacion, a cuyo efecto se realizaran las adaptaciones que
procedan.

' PONER LA URL DE VERIFICACION CORRESPONDIENTE AL SELLO ELECTRONICO DE LA
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2) Si se trata de un acuerdo del Pleno o de la Junta de Gobierno:

El Pleno/La Junta de Gobierno de la Diputacién de Almeria, en sesién celebrada
el dia .../ .../ ..., adoptd el acuerdo que se adjunta?®, contenido en documento cuya
URL de verificacion es ... 2'.

Ademas, segun esté o no pendiente de aprobarse el acta, se afiadira:

a) Si el acta esta pendiente de aprobar, se anadira el siguiente parrafo:

Lo que, en ejecucion del expresado acuerdo, se le notifica, para su conocimiento
y efectos. No obstante, de conformidad con el articulo 192 del Reglamento de
Organizacion y Funcionamiento de la Diputacion de Almeria, se advierte que el acta
comprensiva del acuerdo a que se refiere el presente documento, ain no ha sido
aprobada, por lo que el contenido del mismo queda a reserva de los términos que
resulten de la aprobacion de aquélla.

b) Si el acta esta aprobada, se anadira el siguiente pdrrafo:

Lo que, en ejecucion del expresado acuerdo, se le notifica, para su conocimiento
y efectos.

3) Si se trata de un acto de iniciacion de oficio de un procedimiento?:
Se incluira un parrafo con la siguiente composicion:

Por otra parte, se le informa, de conformidad con lo establecido en el articulo
21.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, puesto en relacién con el articulo 21.3.a) de esta misma
Ley, de que el plazo de que esta Diputacion dispone para resolver y notificar este
procedimiento es de ..., a contar desde la fecha del/la acuerdo/resolucién de iniciacion
y de que los efectos del silencio administrativo en caso no de recibir la notificacion en el

DIPUTACION (que figura en cada pagina del documento).

20 Se adjuntara la copia electronica literal del acuerdo certificada con el sello electronico de la Diputacion y
con la informacion de la firma de dicho sello, la cual, a su vez, quedara firmada conjuntamente con el escrito
de remision por el/la Secretario/a General -de tal modo, que la notificacion constituya un documento Unico-,
cuya informacién de la firma sera directamente visible en la parte inferior de cada pagina, sin perjuicio de
que puedan emplearse otros formatos de firma electrénica que varien la referida visualizacion de dicha
informacién, a cuyo efecto se realizaran las adaptaciones que procedan.

En esta copia electrénica literal del acuerdo certificada figurara la fecha de la sesion y el tipo de la
misma (ordinaria, extraordinaria o extraordinaria urgente) y el numero de acuerdo o, en caso, el de la
urgencia.

1 PONER LA URL DE VERIFICACION CORRESPONDIENTE AL SELLO ELECTRONICO DE LA
DIPUTACION (que figura en cada pagina del documento).

22 Aunque no es objeto de esta Instruccion, por no ser parte de la notificacion o publicacion de resoluciones
o acuerdos como tal, sino por tratarse de una comunicacion diferenciada de éstas, recordar que, en los
procedimientos iniciados a instancia de la persona interesada, se estara a los arts. 21.4 de la LPACAP
39/2015, de 1 de octubre y 41.b) del RAE 203/2021, de 30 de marzo, puestos en relacién con el art. 21.3.b)
de la citada LPACAP.

C6digo Seguro De Verificacién zCgj r 75+y0Et 5TuvkSpOvA== Estado Fechay hora
Firmado Por Mariano Jose Espin Quirante - Secretario Gral de la Diputacion de Almeria Firmado 17/05/2024 13:45:03
Observaciones Pégina 8/66
Url De Verificacién https://ov.dipal me.org/verifirna/ code/ zCgj r 75%2By0Et 5Tuvk SpOvAY8D¥8D
Normativa Este informe tiene caracter de copia electrénica auténtica con validez y eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Ley 39/2015).




) SECRETARIA GENERAL

DIPUTACION  Instruccion 2/2024 Ejecucién de Resoluciones y Acuerdos
DE ALMERIA

P

indicado plazo son ... (segun establezca la norma en que se ampara lo que se esta
indicando).

4) Si se trata de la primera notificacion de un acto inherente a un
procedimiento y la Diputacion no dispone de datos de contacto electronicos para
practicar el aviso de puesta a disposicion (o si dispone, no se tiene constancia de
que por el/la interesado/a se haya/n comunicado voluntariamente al efecto -
articulo 43.1 del RAE-)%:

Cabe distinguir los dos supuestos siguientes, si bien la informacion contenida en
el primero es reglamentariamente preceptiva y en el segundo no. No obstante, la relativa
al segundo supuesto se estima conveniente reflejarla cuando proceda con la finalidad
de facilitar las relaciones electrénicas entre la Diputacién y las personas no obligadas
legalmente a hacerlo:

a) Si se trata de la primera notificaciéon de un acto inherente a un
procedimiento iniciado de oficio y la misma se dirige a una persona obligada a
relacionarse por medios electronicos con la Diputacion y ésta no dispone de datos
de contacto electrénicos para practicar el aviso de puesta a disposiciéon (o si
dispone, no se tiene constancia de que por el/la interesado/a se haya/n
comunicado voluntariamente al efecto -articulo 43.1 del RAE-):

En la primera notificacion se incluira un parrafo con la siguiente composicion:

Asimismo, de conformidad con el articulo 43.2 del Real Decreto 203/2021, de 30
de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector
publico por medios electronicos (RAE), se informa a la persona destinataria que esta
obligada a relacionarse por medios electrénicos con la Diputacion de Almeria y que ésta
no dispone de sus datos de contacto electrénico para practicar el aviso de puesta a

23 Segun el articulo 43.2 del Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos (RAE): “Cuando el interesado sea un
sujeto obligado a relacionarse por medios electronicos y la Administracion emisora de la notificacién no
disponga de datos de contacto electrénicos para practicar el aviso de su puesta a disposicién, en los
procedimientos iniciados de oficio la primera notificacion que efectie la Administracion, organismo o entidad
se realizara en papel en la forma determinada por el articulo 42.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
advirtiendo al interesado en esa primera notificaciéon que las sucesivas se practicaran en forma electrénica
por comparecencia en la sede electrénica o sede electronica asociada que corresponda o, en su caso, a
través de la Direccion Electronica Habilitada Unica segun haya dispuesto para sus notificaciones la
Administracion, organismo o entidad respectivo, y dandole a conocer que, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 41.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, puede identificar un dispositivo electrénico, una direccion
de correo electréonico o ambos para el aviso de la puesta a disposicion de las notificaciones electrénicas
posteriores.” Por su parte, el articulo 43.1, parrafo tercero, del RAE, dice que: “El aviso se remitira al
dispositivo electrénico o la direccion de correo electronico que el interesado haya comunicado
voluntariamente al efecto, 0 a ambos, de acuerdo con lo previsto en el articulo 41.1 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre.” (recordar que el referido articulo 41.1, en su ultimo parrafo, dice que: “Adicionalmente, el
interesado podra identificar un dispositivo electrénico y/o una direccién de correo electronico que serviran
para el envio de los avisos regulados en este articulo, pero no la practica de notificaciones.”). Asi las cosas,
debe tenerse en cuenta que para disponer de datos de contacto electrénicos validos, los mismos deben
proceder de una comunicacion voluntaria a efectos de avisos de notificaciones por parte de la persona
interesada (articulos 41.1, ultimo parrafo, de la LPACAP 39/2015, de 01/10 y 43.1 parrafo tercero del RAE
203/2021, de 30/03). Por tanto, si se dispone de datos de contacto electrénicos, pero no se tiene constancia
fehaciente de que dicha comunicacion se ha producido, es decir, de que la persona interesada es consciente
de que ha comunicado voluntariamente un numero de teléfono mavil y/o una direccion de correo electrénico
para se le envien los avisos de las notificaciones de la Diputacion, en los casos de articulo 43.2 del RAE
203/2021, debera efectuarse la primera notificacion por escrito en los términos referidos.
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disposicion (o si dispone, no se tiene constancia de que por el/la interesado/a se haya/n
comunicado voluntariamente al efecto -articulo 43.1 del RAE-), por lo que esta primera
notificacién se realiza en papel de acuerdo con lo sefialado en tal articulo 43.2 del RAE,
con advertencia de que las sucesivas notificaciones se realizaran en forma electrénica
por comparecencia a través de la direccion electronica habilitada Unica, disponible
desde de https://dehu.redsara.es . A dicha direccion electronica habilitada unica podra
acceder también desde la sede electronica de la Diputacion de Almeria
( https://sede.dipalme.org ). Igualmente, con base en dicho articulo 43.2 del RAE, se le
da a conocer que, de acuerdo con lo previsto en el articulo 41.1 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, puede identificar un numero de teléfono mévil, una direccion de correo
electrénico o ambos para el aviso de la puesta a disposicién de las notificaciones
electrénicas posteriores. Del mismo modo, se le pone de manifiesto que la aludida
identificacion podra llevarla a cabo a través de la sede electrénica de la Diputacion antes
referida ( https://sede.dipalme.org ).

b) Si se trata de la primera notificacion de un acto inherente a un
procedimiento (iniciado de oficio o a instancia de persona interesada) y la misma
se dirige a una persona NO obligada a relacionarse por medios electrénicos con
la Diputacién y ésta no dispone de datos de contacto electrénicos para practicar
el aviso de puesta a disposicion (o si dispone, no se tiene constancia de que por
el/la interesado/a se haya/n comunicado voluntariamente al efecto -articulo 43.1
del RAE-):

En la primera notificacion se incluird un parrafo con la siguiente composicion:

Asimismo, se informa a la persona destinataria de esta notificacion que, de
conformidad con el articulo 14.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, puede elegir en todo momento
si se comunica con la Diputacién de Almeria para el ejercicio de sus derechos y
obligaciones a través de medios electrénicos o no. No se tiene conocimiento en esta
Administracién de que desee comunicarse/relacionarse con la misma a través de tales
medios, ni se dispone de sus datos de contacto electrénico para practicar el aviso de
puesta a disposicion de notificaciones electronicas (o si dispone, no se tiene constancia
de que por el/la interesado/a se haya/n comunicado voluntariamente al efecto -articulo
43.1 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos (RAE)). Si
desea comunicarse a través de medios electronicos, las sucesivas notificaciones se
realizaran en forma electrénica por comparecencia a través de la direccién electrénica
habilitada unica, disponible desde de https://dehu.redsara.es (si no lo desea, se
practicaran en papel). A dicha direccion electrénica habilitada unica podra acceder
también desde Ila sede electronica de la Diputacion de Almeria
( https://sede.dipalme.org ). Igualmente, con base en dicho articulo 43.1 del RAE, se le
da a conocer que, de acuerdo con lo previsto en el articulo 41, apartados 1y 6, de la
citada Ley 39/2015, de 1 de octubre, puede identificar un numero de teléfono movil, una
direccion de correo electronico o0 ambos para el aviso de la puesta a disposicion de las
notificaciones electrénicas posteriores. Del mismo modo, se le pone de manifiesto que
la aludida identificacion podra llevarla a cabo a través de la sede electronica de la
Diputacion antes referida ( https://sede.dipalme.org ).

5) Ofrecimiento de recursos (o, en su caso, figura concreta equivalente que
proceda, esto es, requerimiento previo, reclamacién, demanda laboral o demanda
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civil -las menciones genéricas a “recursos” se referiran también a estas figuras-)
en las notificaciones de resoluciones y acuerdos:

Procedera en los actos finalizadores de un procedimiento y en los de tramite
cualificados a que se refiere el articulo 112.1 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre
(no en los de tramite ordinarios).

Dos cuestiones preliminares a tener en cuenta:

De un lado, no es objeto de esta Instruccion los ofrecimientos de recursos en las
notificaciones/publicaciones de actos dictados por érganos de la Diputacion por
delegacion de otro 6rgano de la misma, cuando exista una delegacion expresa en
materia de resolucién de recursos administrativos que se interpongan frente a los actos
delegados o una delegacion expresa y especifica en materia de recursos sin que exista
delegacion de los actos de los que dichos recursos traigan causa, en cuyo caso se
aplicara lo que disponga en cada caso el correspondiente acto o acuerdo de delegacién.

De otro lado, tampoco es objeto de esta Instruccion los ofrecimientos de recursos
en las notificaciones/publicaciones de actos dictados por la Diputacion por delegacion
de otras Administraciones Publicas (Ayuntamientos, Entidades Locales Auténomas,
Mancomunidades de Municipios, Consorcios, Junta de Andalucia...), los cuales deberan
abordarse, en cada caso concreto, por las dependencias afectadas en funcién de lo que,
en cada caso, se prevea expresamente en los actos o acuerdos delegacion en materia
de resolucion de recursos administrativos. No obstante, si sobre una o varias
competencias (o de una o varias actividades o funciones o materias integrantes de
éstas) delegadas en la Diputacion, se halla, ademas, delegada expresamente en la
misma la competencia para la resoluciéon de los recursos administrativos que frente a
los actos delegados dictados sobre las mismas se interpongan o si existe una
delegacion expresa y especifica de la competencia para la resolucién de recursos sin
que exista delegacion de los actos de los que dichos recursos traigan causa, el
ofrecimiento de los recursos sera similar al previsto para los actos administrativos
propios (no delegados) dictados/adoptados por la Diputacion.

Por ello, en los supuestos en los que exista previa delegacién para la resolucion
de recursos en los términos detallados, cada dependencia debera adaptar el
ofrecimiento que resulte procedente, con indicacién, en cada caso, del érgano concreto
que corresponda®.

24 Conviene hacer referencia aqui al problema existente en cuanto a la posibilidad de delegacion de la
competencia resolutoria de recursos administrativos -en particular, el de reposicion-, la cual puede tener
lugar, tanto entre érganos de la misma Administracién Publica (en nuestro caso, de la Diputacion), como
entre érganos de diferentes Administraciones Publicas (en nuestro caso, delegacion en la Diputacion de la
competencia para la resolucion de recursos procedente de otras Administraciones).

En consonancia con la primera de las posibilidades, el art. 9.2.c) de la Ley 40/2015, de 1 de octu-
bre, de Régimen Juridico del Sector Publico (en adelante, LRJSP), dice que: “En ningin caso podran ser
objeto de delegacion las competencias relativas a la resolucion de recursos en los érganos administrativos
que hayan dictado los actos objeto de recurso.” (igual redaccion contenia el art. 13.2.c) de la anterior y
extinta Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Pro-
cedimiento Administrativo Comun (en adelante, LRJAPYPAC 30/1992, de 26/11). No es una cuestion paci-
fica. El dictamen de la Direccion del Servicio Juridico del Estado de 11 de enero de 2001 (ref.: A. G. Servicios
Juridicos Periféricos 4/2000) (Ponente: don José Luis Llorente Bragulat), tras exponer una serie de argu-
mentos a favor y en contra de la posibilidad de delegar la competencia para resolver el recurso de reposicion
en el 6rgano que dicto el acto impugnado, concluye que ésta no es posible. Sin embargo, diversas senten-
cias posteriores -alguna incluso anterior- de los Tribunales de Justicia han venido sosteniendo que el citado
precepto es solo aplicable al recurso de alzada (no al de reposicion), ya que la competencia resolutoria (en
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alzada) la tiene el superior jerarquico del érgano que dict6 el acto impugnado -tal y como se infiere del
vigente art. 121.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Ad-
ministraciones Publicas (en adelante, LPACAP)-, por lo que la delegacion de dicha competencia resolutoria
en el 6rgano subordinado autor del acto recurrido, desnaturalizaria el recurso de alzada (STS 5032/2006,
de 10/04, Rec. 5/2004, FJ 2°.c), que, a su vez, se remite a la STS 2087/2000, de 15/03, Rec. 1170/1992;
STS 9128/2012, de 03/12, Rec. 798/2012, FJ 5°, que, a su vez, se remite a la STS 3764/2003, de 02/06,
Rec. 6649/1998, FJ 3°; SAN 2657/2014, de 04/06, Rec. 49/2014, FJ 2°; SICA nim. 1 de Vigo 00062/2019,
de 05/03, Pto. ordinario 0000184/2017, FJ 2° o, STS 488/2021, de 08/04, Rec. de Casacion num.
2461/2020, FJ 5°.1.B) -esta ultima Sentencia (que, a su vez, hace referencia a otras sentencias sobre este
asunto), aborda el asunto como una cuestion que presenta interés casacional objetivo para la formacién de
jurisprudencia-. No obstante, en el texto del dictamen, se formula una observacién adicional sobre el alcance
de dicho precepto, en virtud de la cual sefiala que cabe considerar la posibilidad de delegar la competencia
para resolver el recurso de reposicion en un “tercer rgano” diferente del que, también por delegacion, dicto
el acto recurrido (precisamente, se trata de una observacion adicional al objeto propio del dictamen, ya que
en éste no se aborda como tal, puesto que el mismo se refiere a solo a dos érganos, esto es, Delegado del
Gobierno y Subdelegada del Gobierno, es decir, en la consulta objeto del dictamen no se plantea la posibi-
lidad del “tercer 6érgano”, aunque el mismo va mas alla). A lo expuesto, ha de afiadirse que el art. 115.c) del
Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacion, Fun-
cionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales (en adelante, ROF), de conformidad con lo se-
falado su inciso final y su mencion expresa en la citada SJCA nim. 1 de Vigo 00062/2019, de 05/03, no
debe considerarse contrario al art. 9.2.c) de la LRJSP, sino complementario, y que dice: “Si no se dispone
otra cosa, el érgano delegante conservara las siguientes facultades en relacién con la competencia dele-
gada: c) Los actos dictados por el 6rgano delegado en el ejercicio de las atribuciones delegadas se entien-
den dictados por el érgano delegante, correspondiendo, en consecuencia, a éste la resolucion de los recur-
sos de reposicidn que puedan interponerse, salvo que en el Decreto o acuerdo de delegacion expresamente
se confiera la resolucion de los recursos de reposicion contra los actos dictados por el 6rgano delegado.”

Todo esto presupuesto permite concluir que:

1) La competencia para resolver el recurso de reposicion es delegable por el érgano titular de esta
competencia, tanto en el drgano que cuente delegacion para dictar los actos susceptibles de impugnacion,
como en un tercer érgano distinto de los dos anteriores (si pese a la redaccion de art. 9.2.c) de la LRJSP,
es posible la delegacién de la resolucion del recurso de reposicion en el mismo 6rgano que dicte el acto
objeto del recurso, tal y como reiteran los Tribunales, pues aun mas, seria posible la delegaciéon en un
tercero distinto, por lo que cabe inferir, incluso, que la resoluciéon de recursos de alzada puede también
delegarse en un tercer érgano, aunque nunca, eso si, en el mismo que dicte el acto objeto de impugnacién).

2) La delegacion en materia de resolucion de recursos de reposicion debe ser expresa (art. 115.c),
in fine, del ROF).

3) A pesar de la redaccion literal del art. 9.2.c) de la LRJSP, en general, la competencia resolucién
de recursos administrativos ha de considerarse delegable, con independencia de que ello requiera un ana-
lisis pormenorizado en cada caso concreto, como se deduce de todo lo acabado de poner de manifiesto.
No en vano, delegaciones sobre este particular vienen practicandose, tanto en la Administracion General
del Estado [valgan como paradigma, desde tiempo ha, el art. 9.1.b) de la Orden HAP/1335/2012, de 14 de
junio, de delegaciéon de competencias (BOE num. 148, de 21/06/2012), o, mas actual, diversos apartados
de los arts. 4.1.b), 10 y 17 de la Orden CIN/639/2020, de 6 de julio, por la que se delegan competencias
(BOE num. 192, de 14/07/2020)], como en la autondmica [sirva como ejemplo (éste reciente y en la Comu-
nidad Auténoma de Andalucia), el apartado quinto.5.c) de la Orden de 4 de febrero de 2020, por la que se
delegan competencias en diversos 6rganos de la Consejeria de la Presidencia, Administracién Publica e
Interior y se publicitan delegaciones de competencias y delegaciones de firma de otros 6rganos (BOJA num.
29, de 12 de febrero de 2020)].

En cuanto a la delegacion en la Diputacion, por parte de otras Administraciones Publicas (delegan-
tes), de la competencia para la resolucion de recursos frente a actos -delegados o no- de la competencia
de tales Administraciones (téngase en cuenta que cabe la posibilidad de delegar la competencia -o de una
o varias actividades, funciones o materias integrantes de ésta- para dictar actos, que puede ir acompariada
o no de la delegacion de la competencia para resolver los recursos frente a los actos delegados; o, incluso
puede caber también la posibilidad de que otra Administracién delegue en la Diputacién Gnicamente la
competencia para resolver recursos frente a actos dictados directamente por ella), en primer lugar, conviene
hacer referencia al fundamento del que trae causa esta posibilidad, teniendo en cuenta que, en este caso,
la delegacion no es entre 6rganos de la misma Administracion Publica como prevé el primer parrafo del art.
9.1 de laLRJSP (que, con caracter basico, dice: “1. Los érganos de las diferentes Administraciones Publicas
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A salvo lo acabado de exponer, la composicion del ofrecimiento variara en
funcion de los siguientes casos?®/?6:

podran delegar el ejercicio de las competencias que tengan atribuidas en otros 6érganos de la misma Admi-
nistracién, aun cuando no sean jerarquicamente dependientes, o en los Organismos publicos o Entidades
de Derecho Publico vinculados o dependientes de aquéllas.”), por lo que tal delegacion va a recaer mate-
rialmente en 6érganos que no pertenecen a la misma Administracion. A este respecto, ha de sefialarse que,
en el ambito local, existen normas especiales que contemplan la posibilidad de delegacion de competencias
en la Diputacién -y, en los municipios-, por parte del Estado, de las Comunidades Auténomas y de otras
Entidades Locales en los arts. 27 y 37 de la LRBRL 7/1985, de 02/04, 66 al 68 del Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de las disposiciones legales vigentes en
materia de Régimen Local (en adelante, TRRL) y 10 y 19 al 22 de la Ley 5/2010, de 11/06, de Autonomia
Local de Andalucia (en adelante, LAULA). Concretamente, el art. 27 de la LRBRL, en su apartado 1, parrafo
3°, ab initio, dice que: “La delegacién debera determinar el alcance, contenido, condiciones y duracién de
ésta, ...” y en su apartado 4, in fine, sefiala que: “... . Los actos del Municipio podran ser recurridos ante los
o6rganos competentes de la Administracién delegante.” Este precepto es aplicable a las Diputaciones en
virtud del art. 37 de la LRBRL. Por su parte, el art. 67.2 del TRRL, refiere que: “Al acordarse la delegacion,
se determinaran las facultades de direccion y fiscalizaciéon que se reserve la Administracion delegante, en
los términos de los articulos 7.3 y 27.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril”. Por otro lado, en relacién con la
delegacion de competencias de la Comunidad Auténoma de Andalucia en la Diputaciones, el art. 20 de la
LAULA 5/2010, de 11/06, en su apartado 1.b) dice que: “1. El decreto de delegacion sera aprobado por el
Consejo de Gobierno de la Junta de Andalucia, a propuesta de la consejeria competente por razén de la
materia, y debera tener, al menos, el siguiente contenido: b) Funciones cuya ejecucion se delega.”; y, en su
apartado 2.b) dice que: “2. Las facultades de direccién y control que se reserve la Comunidad Auténoma
podran ser: “b) El establecimiento de recurso de alzada ante los 6rganos de la Comunidad Auténoma que
se determinen, contra las resoluciones dictadas por el ente local.” Asi las cosas, el establecimiento -y, re-
solucién- de los recursos ante la Administraciéon delegante es una facultad, entre otras, que puede reser-
varse la administracion delegante, o no, de tal suerte que ha de reputarse susceptible de delegacién en otra
Administracion. Por ende, en estos casos habra que estar a lo que digan los correspondientes actos o
acuerdos de delegacion. Es decir, si la Administracion delegante se reserva expresamente la resolucion de
los recursos sera el 6rgano competente de ésta quien deba resolverlos. Si expresamente se delega en la
Diputacion (de forma “genérica”, sin especificarse 6rganos concretos de ésta en los actos de delegacion) la
resolucion de recursos sobre una o varias competencias delegadas (o de una o varias actividades, funcio-
nes o materias integrantes de éstas), o, si solamente se delega en la Diputacién la resoluciéon de recursos
administrativos que traigan causa de actos no delegados dictados por la Administracion delegante (solo de
la resolucion los recursos), parece claro que la resolucién de estos recursos deban resolverse por los
organos correspondientes de la Diputacion, en similares términos, que los previstos para sus actos dictados
en virtud de competencias propias, es decir, por el érgano titular o, en su caso, por el delegado.

25 Se incluyen los textos correspondientes a los ofrecimientos de recursos que en la actualidad se suelen
emplear en la Diputacién para los a notificar procedentes de los érganos de gobierno, sin perjuicio de que
si, en un futuro, se precisa/n otro/s se proceda a su inclusién e implementacion.

26 En consonancia con lo sefialado en la parte introductoria de este epigrafe II) rubricado “Notificaciones”,
las notificaciones/publicaciones de los actos de los Tribunales y 6rganos de seleccion del personal al
servicio de la Diputacion, asi como de actos de otros 6rganos que, en el seno de la misma, actien con
autonomia funcional (a que se refiere el articulo 121.1 de la LPACAP), al no tratarse de
notificaciones/publicaciones de actos procedentes de los érganos del gobierno de la Diputacion, se
exceptuan de las directrices de esta Instrucciéon y quedan excluidos de la misma, por lo que los textos de
los recursos correspondientes a sus notificaciones/publicaciones no figuran en la relacion de ofrecimientos
que a continuacion de detalla en este epigrafe Il) de esta Instruccion. No obstante, por ser actos frecuentes
en esta Diputacion, a modo de singular ejemplo y a titulo informativo/orientativo, poner de manifiesto que,
en las publicaciones de actos de los Tribunales de seleccion del personal al servicio de la aquélla, se podra
emplear el siguiente ofrecimiento de recurso y que, con las debidas adaptaciones, podra emplearse también
para otros supuestos:

“Contra el presente acto, que no pone fin a la via administrativa, podran las personas interesadas
interponer recurso de alzada, bien ante la Presidencia del Tribunal, o bien ante la Presidencia de esta
Diputacion, en el plazo de un mes, contado desde el dia siguiente al de su publicacién en el portal web de
la Diputacién de Almeria, sito en https://www.dipalme.org , conforme a lo previsto en los articulos 45, 121 y
122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.
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a) En notificaciones dirigidas a particulares, en general:

Contra el presente acto, que pone fin a la via administrativa, podra interponer
recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de
Almeria en el plazo de dos meses, contados desde el dia siguiente al de su notificacion,
conforme a lo previsto en los articulos 8, 25 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

No obstante, podra interponer previamente, con caracter potestativo, recurso de
reposicion ante ...%" de la Diputacion de Almeria, en el plazo de un mes, contado desde
el dia siguiente al de su notificacion, conforme a lo dispuesto en los articulos 123 y 124
de la de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas y 52 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local. Se le indica que, si presenta el recurso de reposicion, no
podra interponer recurso contencioso-administrativo hasta que sea resuelto
expresamente o se haya producido la desestimacién presunta del recurso de reposiciéon
por el trascurso del plazo de un mes desde su interposicion.

Los expresados recursos lo son sin perjuicio de que pueda ejercitar, en su caso,
cualquier otro que estime procedente.

b) En notificaciones dirigidas a otras Administraciones Publicas cuando
actiaen como “poder”, y no en calidad de administrado/a, como si fuera un/a
particular?®:

El expresado recurso lo es sin perjuicio de que pueda ejercitar, en su caso, cualquier otro que
estime procedente.”

27 Poner el 6rgano concreto que corresponda (la Presidencia, el Pleno o la Junta de Gobierno), que sera el
mismo organo que dict6 el acto, siempre que sea el titular de la competencia. Si el acto se ha dictado por
delegacién de un érgano de la Diputacion en otro de la misma, el drgano que debera figurar sera el titular
de la competencia, salvo que por la Diputacion se adoptara algun acto o acuerdo expreso sobre delegacion
en materia de recursos, en cuyo habria que estar a lo que éste manifestara, tal y como se ha explicado en
la parte introductoria del ofrecimiento de recursos en los casos en los que medie delegacion. Asimismo, en
los casos de actos dictados por alguna Vicepresidencia en sustitucion de la Presidencia, se pondra la
Presidencia, ya que, en estos casos la Vicepresidencia esta actuando como Presidencia, que es la titular
de la competencia.

28 En linea con la STS 6485/2006, de 20/10, Rec. 55/2005; STS de 10/05/2007, Rec. 8706/2004; STS
4015/2015, de 29/09, Rec. 2636/2013; STS 786/2017, de 28/02, Rec. 2465/2015; y, STS 745/2020, de
11/06, Rec. 3505/2019, en este caso, la Administracion Publica destinataria debe actuar como tal, es decir,
como “poder” (por ej.: en la notificacion de una resolucion o acuerdo aprobatorio de un convenio
entre la Diputacion y un Ayuntamiento referente a una materias de sus competencias, o de un
fraccionamiento o aplazamiento de deuda o de un anticipo a cuenta de la recaudacion de un
determinado tributo que la Diputacion otorgue a un Ayuntamiento, o de la concesiéon de una
asistencia economica a un municipio, o de la aceptacién por la Diputacion de la delegacion de una
competencia municipal, o de la aceptacion por la Diputacion de una encomienda de gestion, ...) y no
en calidad de administrado/a, como si fuera un/a particular, en cuyo caso se le ofreceria el mismo recurso
que a cualquier otro/a particular interesado/a (por ej.: en la notificacion de una sancién en materia de
carreteras, de liquidaciones de tributos u otros ingresos de derecho publico o de una subvencion concedida
en virtud de una convocatoria publica a la que ha concurrido en los mismo términos que cualquier otro
particular interesado/a, ...).
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Contra el presente acto, que pone fin a la via administrativa, podra esa
Administracién interponer recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo
Contencioso-Administrativo de Almeria en el plazo de dos meses, contados desde el
dia siguiente al de su notificacion, conforme a lo previsto en los articulos 8, 25 y 46 de
la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdicciéon Contencioso-Administrativa
(LRJCA).

No obstante, podra dirigir requerimiento previo ante ...° de la Diputacion de Al-
meria, en el plazo de dos meses, contado desde el dia siguiente al de su notificacion,
conforme a lo previsto en el articulo 44 de la citada LRJCA. El requerimiento se entendera
rechazado si dentro del mes siguiente a su recepcion, esta Diputacion no lo contestara.

Los expresados recurso y requerimiento lo son sin perjuicio de que pueda
ejercitar, en su caso, cualquier otro recurso que estime procedente.

El ofrecimiento de recurso en la notificacion de actos en los que la Administracion
destinataria no actua como poder, sera el mismo que si el acto fuera destinado a un/a
particular.

c) En notificaciones de actos en materia tributaria e ingresos de derecho
puablico de la Diputacion®:

Contra el presente acto, que no pone fin a la via administrativa, podra interponer
recurso de reposicion ante ...%', en el plazo de un mes, contado desde el dia siguiente

2% Poner el 6rgano concreto que corresponda (la Presidencia, el Pleno o la Junta de Gobierno), que sera el
mismo organo que dict6 el acto, siempre que sea el titular de la competencia. Si el acto se ha dictado por
delegacién de un érgano de la Diputacion en otro de la misma, el drgano que debera figurar sera el titular
de la competencia, salvo que por la Diputacion se adoptara algun acto o acuerdo expreso sobre delegacion
en materia de recursos/requerimientos previos, en cuyo habria que estar a lo que éste manifestara, tal y
como se ha explicado en la parte introductoria del ofrecimiento de recursos en los casos en los que medie
delegacion. Asimismo, en los casos de actos dictados por alguna Vicepresidencia en sustituciéon de la
Presidencia, se pondra la Presidencia, ya que, en estos casos la Vicepresidencia estd actuando como
Presidencia, que es la titular de la competencia.

30 Este ofrecimiento de recurso cabe utilizarse, igualmente, en la notificacién de los actos derivados del
procedimiento recaudatorio que se dicten por la persona titular de la Tesoreria Provincial en expedientes
administrativos propios de la Diputacion, si bien, en este caso, debera figurar en el apartado relativo al
organo ante el que puede interponerse la expresion “la persona titular de la Tesoreria” u otra similar. En el
caso de que se formule recurso de reposicion frente a tales actos, en la notificacién de la resolucién de
dicho recurso que dicte, cabe ofrecer el correspondiente recurso contencioso-administrativo con la
composicién prevista en la letra d) siguiente, teniendo en cuenta que, ademas de los preceptos juridicos
recogidos en la misma, puede adicionarse también el propio articulo 14 del TRLRHL, en cuyo apartado 2./)
recoge expresamente la posibilidad para las personas interesadas de interponer directamente el recurso
contencioso-administrativo a que en dicha letra d) se alude. En los casos de expedientes administrativos
dimanantes de delegaciones efectuadas por otras Administraciones, habra que estar a lo que establezcan
los correspondientes actos o acuerdos de delegacion.

31 Poner el érgano concreto que corresponda (la Presidencia, el Pleno o la Junta de Gobierno), que sera el
mismo 6rgano que dicté el acto, siempre que sea el titular de la competencia. Si el acto se ha dictado por
delegacién de un o6rgano de la Diputacion en otro de la misma, el drgano que debera figurar sera el titular
de la competencia, salvo que por la Diputacién se adoptara algun acto o acuerdo expreso sobre delegacion
en materia de recursos, en cuyo habria que estar a lo que éste manifestara, tal y como se ha explicado en
la parte introductoria del ofrecimiento de recursos en los casos en los que medie delegacién. Asimismo, en
los casos de actos dictados por alguna Vicepresidencia en sustitucion de la Presidencia, se pondra la
Presidencia, ya que, en estos casos la Vicepresidencia esta actuando como Presidencia, que es la titular
de la competencia.
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al de su notificacion (o, en su caso, desde el dia siguiente al de la finalizacién del periodo
de exposicion publica de los correspondientes registros, padrones o matriculas de los
obligados tributarios), conforme a lo previsto en los articulos 14 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales y 108 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local.

El expresado recurso lo es sin perjuicio de que pueda ejercitar, en su caso,
cualquier otro que estime procedente.

d) En notificaciones de actos que resuelvan recursos de reposicion o de
alzada o de revision:

Contra el presente acto, que pone fin a la via administrativa, podra interponer
recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de
Almeria en el plazo de dos meses, contados desde el dia siguiente al de su notificacion,
conforme a lo previsto en los articulos 8, 25 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, regu-
ladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

El expresado recurso lo es sin perjuicio de que pueda ejercitar, en su caso,
cualquier otro que estime procedente.

e) En notificaciones de adjudicaciones de contratos que puedan ser objeto
de recurso especial en materia de contratacion:

Contra el presente acto, que pone fin a la via administrativa, podra interponer
recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de
Almeria, en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente al de su notificacion,
conforme a lo previsto en en los articulos 8, 25 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdicciéon Contencioso-Administrativa.

No obstante, podra interponer previamente, con caracter potestativo, el recurso
especial en materia de contratacion ante el Tribunal Administrativo de Recursos Con-
tractuales de la Junta de Andalucia, en el plazo de quince dias habiles contados a partir
del siguiente a aquel en que se remita la notificacion del acto impugnado, de conformi-
dad con lo establecido en los articulos 44 y siguientes de la Ley 9/2017, de 8 de noviem-
bre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espaniol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE,
de 26 de febrero de 2014.

Los expresados recursos lo son sin perjuicio de que pueda ejercitar, en su caso,
cualquier otro que estime procedente.

f) En notificaciones en materia de acceso a la informacién publica:

Contra el presente acto, que pone fin a la via administrativa, podra interponer
recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de
Almeria en el plazo de dos meses, contados desde el dia siguiente al de su natificacion,
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conforme a lo previsto en los articulos 8, 25 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

No obstante, podra interponer previamente, con caracter potestativo, reclamacion
ante el Consejo de Transparencia y Proteccion de Datos de Andalucia, en el plazo de
un mes, contado desde el dia siguiente al de su notificacion, conforme a lo dispuesto en
los articulos 23 y 24 de la de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso
a la informacién publica y buen gobierno, 33 de la Ley 1/2014, de 24 de junio, de
Transparencia Publica de Andalucia y 42 de la Ordenanza de transparencia, acceso a
la informacion, reutilizacion y buen gobierno de la Diputacion de Almeria.

Los expresados recursos y reclamaciéon lo son sin perjuicio de que pueda
ejercitar, en su caso, cualquier otro recurso que estime procedente.

g) En notificaciones de actos en materia laboral?:

32 Este apartado se prevé para actos de la Diputacion de Almeria, en los que actiia como empleadora.
Indicar que, segun el Dictamen 130/2004, de 6 septiembre, del Consejo Consultivo de Canarias y con la
STS de 08/10/2009, Rec. 3604/2008, FJ 4°, los actos de la Administraciéon de contenido laboral son
“actos de la Administracion Publica” sujetos materialmente al Derecho Laboral, pero no son actos
administrativos que si estan sujetos al Derecho Administrativo. En estos actos, la Administracién actia
como empresario/a, por lo que los mismos no quedan sujetos al Derecho Administrativo, sino al Laboral,
como los de cualquier otro/a empresario/a. Por ello, frente a los mismos no cabe recurso administrativo
conforme ala LPACAP 39/2015, de 1 de octubre. No obstante, con la nueva redaccion dada por el apartado
dos de la disposicion final tercera de la LPACAP a los articulos 69 y 70 de Ley 36/2011, de 10 de octubre,
reguladora de la jurisdicciéon social a los articulos pueden generarse dudas al respecto, lo cual viene
resolviéndose en un sentido similar a como ya se venia sosteniendo con anterioridad en el dictamen y
sentencia referidos y con concrecion, ademas, de en qué supuestos se precisa el agotamiento de la via
administrativa previa a la interposiciéon de demanda laboral a que se refiere la nueva redaccién de dichos
preceptos. De este modo, las Sentencias 1448/2017, de 20/06/2017 y 375/2018, de 14/02/2018, de la Sala
de lo Social del Tribunal Superior de Justicia del Pais Vasco (Rec. 1166/2017 y 156/2018, respectivamente)
y la Sentencia 483/2018, de la Sala de lo Social de Tribunal Superior de Justicia de Extremadura (Rec.
420/2018), (FJ 2° en todas ellas), dicen que “... el requisito preprocesal del agotamiento de la via
administrativa previa a la judicial es exigible en relacion con los litigios en materia de Derecho Administrativo
del Trabajo, en los que la Administracion Publica ha intervenido realizando un acto administrativo en materia
laboral, esto es, como poder publico, ejercitando potestades en materia laboral que tiene atribuidas. Pero
este requisito no es exigible cuando la Administracién Publica actia en su condicion de empleadora.”
Previamente a este parrafo, en el mismo fundamento juridico, las aludidas Sentencias invocan la
Comunicacion Laboral 67/2016, de 18 de octubre, de la Abogacia General del Estado, que resulta muy
clarificadora y que interpreta que “... las demandas fundadas en Derecho laboral planteadas frente a la
Administracion Publica deben interponerse directamente ante los 6rganos de la jurisdiccion social,
sin necesidad de cumplimentar ningun requisito preprocesal - reclamacién previa, agotamiento de
la via administrativa o intento de conciliacion administrativa -, con la sola excepcion de las demandas
sobre prestaciones de Seguridad Social y las reclamaciones al Estado del pago de los salarios de
tramitacion en juicios por despido, supuestos en los que se mantiene la obligacion de plantear reclamacion
previa en via administrativa, asi como la impugnacién de actos administrativos en materia laboral y de
Seguridad Social en que se exige el agotamiento de la via administrativa. Concluye, pues, dicha
Comunicacion que el agotamiento de la via administrativa exigido por el art. 69 LRJS solo es aplicable a la
impugnacion de "actos administrativos”, esencialmente los contemplados en las letras n) y s) del art. 2
LRJS, a través del procedimiento especial previsto en el art. 151 de la misma." En el otro sentido, y a efectos
de clarificar mas, si cabe, poner como ejemplo, la Sentencia 93/2020, de 08/05, del Juzgado de lo Social
de Burgos num. 5 (Rec. 232/2020), sobre impugnacion de un acto ante la Administracion Laboral
(Delegacion Territorial de Trabajo de la Junta de Castilla y Ledn en Burgos), relativo a un expediente de
regulacion temporal de empleo —ERTE-, donde se omiti6 el recurso de alzada antes de demandar a dicho
organismo; a cuyo efecto, en el FJ 2° pone de manifiesto que es necesaria la tramitacion de dicho recurso
con caracter previo a la via jurisdiccional. En este caso, la Administracién Autonémica no actia como
empleadora, sino en su calidad de Administracién Publica y en ejercicio de las competencias que le son
inherentes, por lo que los actos dictados/adoptados en esta faceta, son administrativos, y, en consecuencia,
sujetos a las normas del Derecho Administrativo y susceptibles de recurso administrativo, y que, como
sefiala la Ley 36/2011, de 10 de octubre, reguladora de la jurisdiccion social (en adelante, LRJS), en este
caso, precisan agotar la via administrativa, antes de acudir a la judicial.
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Contra el presente acto, podra interponer demanda ante el Juzgado de lo Social
de Almeria, dentro del plazo establecido en la normativa laboral, de conformidad con lo
establecido en la Ley 36/2011, de 10 de octubre, reguladora de la jurisdiccién social, sin
perjuicio de que pueda ejercitar, en su caso, cualquier otra accidon que estime proce-
dente.

h) En notificaciones de actos relativos a los efectos y extincioén de los con-
tratos privados en los supuestos previstos en el articulo 27.2.a) de la LCSP* y de

otros actos en los que el orden jurisdiccional civil sea el competente para resol-
ver®:

Contra el presente acto, podra interponer demanda ante el érgano del orden ju-
risdiccional civil que corresponda, en la forma y en los plazos establecidos en la Ley

1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil, sin perjuicio de que pueda ejercitar, en
su caso, cualquier otra accion que estime procedente.

6) En caso de que resulte necesario o conveniente afadir cualquier otro
extremo o circunstancia:

Se incluiran las observaciones correspondientes®.

7) En caso de actos que contengan datos personales®:

Asi, resulta diafano que cuando la Administracion actia como empleadora, los actos no son
administrativos y, por tanto, no quedan sujetos a las formalidades que para la notificaciéon establecen los
articulos 40.2 de la LPACAP 39/2015, de 01/10 y 69.2 de la LRJS. Por ello, no es preceptivo el ofrecimiento
de recurso alguno, con independencia de que, a modo de deferencia, por parte de la Diputacién se indique
en la notificacién el érgano ante el que puede dirigirse y la normativa aplicable vy, sin perjuicio, de que por
la parte interesada se ejercite cualquier otra accidon que considere oportuna.

33 Este ofrecimiento de recurso trae causa del articulo 27 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (LCSP), que bajo rubrica
“Jurisdiccion competente”, establece en su apartado 2.a) que:

2. El orden jurisdiccional civil sera el competente para resolver:

a) Las controversias que se susciten entre las partes en relacién con los efectos y extincion de los
contratos privados de las entidades que tengan la consideracion de poderes adjudicadores, sean o no
Administraciones Publicas, con excepcion de las modificaciones contractuales citadas en las letras b) y ¢)
del apartado anterior.

34 Respecto a estos otros actos en los que el orden jurisdiccion civil es el competente para resolver, poner
como ejemplo, entre otros, los actos relativos al pago de cuotas, gastos, aportaciones extraordinarias, ... a
una comunidad de propietarios para conservacion del edificio, reparaciones en el mismo, ... en los casos
en los que la Diputacién pertenezca a dicha comunidad por tener un piso de su propiedad en el edificio
correspondiente; ello, de conformidad con la normativa reguladora de la propiedad horizontal.

35 Por ejemplo, si la notificacion se efecta por distintos cauces, se puede explicar/indicar esta circunstancia
y sefalar que, de conformidad con el articulo 41.7 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, se tomara como
fecha de notificacion aquélla que se hubiera producido en primer lugar.

36 A titulo informativo, téngase en cuenta la “minimizacién de datos” a que se refiere el articulo 5.1.c) del
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion
de datos), en virtud de la cual se debe limitar la recogida, procesamiento, almacenamiento y uso de datos
personales al minimo necesario para conseguir una finalidad especifica para la que estan destinados, por
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Debera verificarse por la dependencia tramitadora del expediente si, previa-
mente a la notificacion, se ha practicado o no el deber de informacién con la/s personals
afectada/s sobre el tratamiento de datos personales, conforme la normativa y actos ad-
ministrativos de la Diputacion de Almeria que resulten aplicables. Lo normal sera que
previo a la notificacion e incluso antes del dictado o la adopcién del acto correspondiente
dicho deber haya sido ya practicado.

En particular, deberan seguirse las pautas establecidas en el procedimiento
de gestion del deber de informacién sobre el tratamiento de datos por personales
vigente en cada momento que se haya aprobado en la Diputacion®.

Para cualquier duda o aclaracién sobre este particular se puede consultar con la
dependencia con competencias en esta materia®.

Cabe distinguir, por ende, dos supuestos:

a) Que previamente a la notificacion NO se haya practicado el deber de in-
formacion:

Se debera practicar tal deber. Para ello, se incluira la clausula informativa de
notificacién conforme al modelo de la actividad de tratamiento que corresponda, de entre
las incluidas en el listado registro de actividades de tratamiento vigente en cada mo-
mento y que figurara en la intranet provincial®®. Cada clausula debera adaptarse a cada

lo que no deben recopilarse ni almacenar datos que no sean necesarios para dicha finalidad.

37 En la actualidad habréa de estarse al Decreto del Presidente, nim. 3294/2021, de fecha 3 de diciembre,
sobre “Aprobacién del procedimiento de gestién del deber de informacion sobre el tratamiento de datos
personales.”

38 Actualmente, esta dependencia es la Seccion de Organizacion de la Direccién de Organizacion.

39 En la actualidad, a este listado se puede acceder a través de la opcion “Proteccion de Datos” de la intranet
provincial, de conformidad con el Decreto del Presidente, nim. 561/2019, de fecha 14 de marzo, sobre
“Aprobacion del inventario de actividades de tratamiento de datos personales de la Diputacién de Almeria.”,
actualizado, por primera vez, mediante Decreto del Presidente nim. 1575/2021, de 4 de junio, y, por se-
gunda vez, mediante Decreto del Presidente num. 1042/2023, de 25 de abril, ampliado, a su vez, por De-
creto del Presidente 1698/2023, de 29 de junio (de la fusiéon de estos dos ultimos resulta el inventario
completo actualizado al dia de la fecha). Indicar que, las clausulas informativas lo seran de conformidad
con lo establecido en el articulo 11 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales [puesto en relacion con los articulos 13 y 14 del Reglamento
(UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo de 27/04/2016, relativo a la proteccion de las perso-
nas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y
por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento General de Proteccion de Datos)] y con los Decre-
tos de la Diputacion de Almeria relacionados con el mismo vigentes en cada momento.
El precitado articulo 11 de la Ley Organica 3/2018, rubricado “Transparencia e informacién al afec-
tado”, dice lo que a continuacion se detalla:
1. Cuando los datos personales sean obtenidos del afectado el responsable del tratamiento po-
dra dar cumplimiento al deber de informacién establecido en el articulo 13 del Reglamento
(UE) 2016/679 facilitando al afectado la informacion basica a la que se refiere el apartado
siguiente e indicandole una direccion electrénica u otro medio que permita acceder de forma
sencilla e inmediata a la restante informacion.
2. La informacién basica a la que se refiere el apartado anterior debera contener, al menos:
a) La identidad del responsable del tratamiento y de su representante, en su caso.
b) La finalidad del tratamiento.
c) La posibilidad de ejercer los derechos establecidos en los articulos 15 a 22 del Regla-
mento (UE) 2016/679.
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situacién concreta, para lo cual, en la aplicacién que al efecto establezca la Diputacién
en cada momento, se habilitaran las opciones que procedan para dar cumplimiento a lo
previsto en este apartado*°.

En la actualidad y a modo de ejemplo, si la actividad de tratamiento es la deno-
minada “Acciones Formativas”, en primer lugar, habra que seleccionar/obtener la clau-
sula modelo, que literalmente dice*":

“Le informamos que los datos personales contenidos en este documento son
tratados bajo la responsabilidad de DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA con la
finalidad de GESTION Y CONTROL DE LAS DIVERSAS ACCIONES FORMATIVAS
IMPARTIDAS POR LA DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA, TANTO PARA PLA-
NES DE FORMACION PROPIOS COMO PLANES CONCERTADOS, en base a la legi-
timacion de EJECUCION DE CONTRATO, OBLIGACION LEGAL y han sido obtenidos
de Interesado, Organismo/Admon Publica, Entidades Privadas. Mas informacion sobre
Proteccion de Datos personales, en el enlace https://app.dipalme.org/proDatos/regis-
tros/registrosActRespConsulta.zul?id=23 , en el apartado de privacidad de www.di-
palme.org o bien presencialmente en soporte papel en la oficina de informacion o de-
pendencia donde realice su gestion. Puede ejercitar los derechos de acceso, rectifica-
cion, supresioén, oposicion y limitacion acreditando su identidad, siguiendo las indicacio-
nes facilitadas, previa acreditacion de su identidad.”

Una vez seleccionada/obtenida la clausula modelo, debera adaptarse y singula-
rizarse al caso concreto, en particular, en lo referente a la legitimacioén y a la fuente de
la que se hayan obtenido los datos mediante los correspondientes desplegables. Asi,
en el ejemplo sefialado habria que poner la opcion de legitimacion que corresponda
(ejecucion de contrato u obligacion legal: en este caso hay dos opciones, por lo que en
otras actividades habra otras) y en la fuente de la que se hayan obtenido los datos habria
que poner la que sea (Interesado-a/s, Organismo/Admon Publica, Entidades Privadas:
poner lo que proceda, por ejemplo, del Instituto Nacional de Administracién Publica
(INAP). En consecuencia, dentro del desplegable vinculado a esta actividad de trata-
miento, se podra elegir una opcion de entre dos, esto es: “Interesado-a/s” y “Otras fuen-
tes”, y dentro de esta ultima habra un campo abierto donde se debera especificar la
fuente concreta. Si hubiese varias fuentes se deben especificar en dicho campo abierto

3. Cuando los datos personales no hubieran sido obtenidos del afectado, el responsable podra
dar cumplimiento al deber de informacion establecido en el articulo 14 del Reglamento (UE)
2016/679 facilitando a aquel la informacioén basica sefialada en el apartado anterior, indican-
dole una direccion electronica u otro medio que permita acceder de forma sencilla e inmediata
a la restante informacion.

En estos supuestos, la informacion basica incluira también:
a) Las categorias de datos objeto de tratamiento.
b) Las fuentes de las que procedieran los datos.

40 Actualmente, esta aplicacion es Inter-Secret.
41 Dentro del listado de actividades de tratamiento, esta clausula figura en el apartado
“Clausulas/Informacion”, y, dentro de éste, “Aviso, Comunicaciones, Notificaciones” (donde existe, ademas,
informacién a estos efectos), y, a su vez, dentro de éste, el texto de la clausula modelo se contiene en el
apartado “Clausula para informar en notificaciones papel o electrénicas:”. No obstante, desde la aplicacién
correspondiente (actualmente, Inter-Secret), existe un desplegable en el que apareceran todas las
actividades de tratamiento para seleccionar la que corresponda, por lo que no sera necesario acudir a la
Intranet Provincial. Dicha clausula modelo, una vez seleccionada, como se ve en el ejemplo, debera
adaptarse a cada caso concreto.
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y si entre las varias fuentes se hallara el/la/los/las interesado-a/s, debera escribirse den-
tro del campo abierto junto con las demas, ya que no sera posible seleccionar las dos
opciones simultaneamente. Es decir, la opcion “interesado-a/s”, debera seleccionarse
solo cuando la obtencién de los datos personales haya tenido lugar solo en este su-
puesto)*?. Por tanto, una vez adaptada y singularizada, podria quedar asi:

“Le informamos que los datos personales contenidos en este documento son
tratados bajo la responsabilidad de DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA con la
finalidad de GESTION Y CONTROL DE LAS DIVERSAS ACCIONES FORMATIVAS
IMPARTIDAS POR LA DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA, TANTO PARA PLA-
NES DE FORMACION PROPIOS COMO PLANES CONCERTADOS, en base a la legi-
timacién de OBLIGACION LEGAL y han sido obtenidos del Instituto Nacional de Ad-
ministracién Publica (INAP)*. Mas informacién sobre Proteccion de Datos perso-
nales*, en el enlace https://app.dipalme.org/proDatos/registros/registrosActRespCon-
sulta.zul?id=23 , en el apartado de privacidad de www.dipalme.org o bien presencial-
mente en soporte papel en la oficina de informacién o dependencia donde realice su
gestion. Puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion y
limitacién acreditando su identidad, siguiendo las indicaciones facilitadas, previa acredi-
tacion de su identidad.”

b) Que previamente a la notificacion S| se haya practicado ya el deber de
informacion y exista constancia en el expediente:

Si, efectivamente, se ha practicado ya el referido deber de informacién y existe
constancia de ello en el expediente, no sera necesario volver a efectuarlo, por lo que se
podra prescindir de la clausula informativa correspondiente a estos efectos*. En todo

42 Asimismo, debe tenerse en cuenta que la frase “Mas informacién sobre Proteccién de Datos personales”,
tal y como figura en los sistemas de la Diputacion, es un hipervinculo, previsto para las notificaciones
electrénicas, que contiene la informacién adicional necesaria para cumplir con el deber de informacién en
materia de proteccion de datos, de modo que al abrirlo, clicando sobre el mismo se obtiene la URL que lleva
a dicha informacion adicional. Sin embargo, con los sistemas actuales de que dispone la Diputacion, tanto
para el montaje del documento de notificacion en la plantilla de notificaciones de Inter-Secret, como de
posterior firma electronica, dicho hipervinculo se pierde, por lo que en el momento actual debe incluirse la
URL completa y plasmarse en este texto informativo sobre proteccidon de datos personales dejando un
espacio entre el final de la URL y el siguiente caracter (en este caso una coma), para que tal URL quede
totalmente independiente en el texto y no genere problemas en el acceso. Sefialar que en cada clausula
modelo, ademas del hipervinculo, aparece también un cédigo QR como otra opcién adicional de acceso
igualmente al contenido del hipervinculo, si bien esta opcién adicional no se prevé incluirla con el actual
sistema informatico. En todo caso, en el texto de la clausula, como se ha indicado figurara el URL detallada
que dara acceso a dicho contenido.

43 Reiterar, como se ve en el ejemplo referido, que, en el supuesto de que los datos personales no hayan
sido obtenidos de la persona afectada, debera indicarse la fuente de la que proceden los mismos.

44 Clicando en este enlace se puede acceder a la informacion en el caso de notificaciones electronicas y
conduce, en este caso, a https://app.dipalme.org/proDatos/registros/registrosActRespConsulta.zul?id=23 .

45 En la plantilla informatica para componer las notificaciones (a la que se podra acceder desde la aplicacion
informatica que por la Diputacién se establezca en cada momento -actualmente, Inter-Secret-), en lo
referente al deber de informacién en materia de tratamiento de datos personales, figura la expresion “si
procede”, por lo que, si no procede efectuarlo, este apartado/campo se dejara sin cumplimentar. No
procedera si el acto a notificar no contiene datos personales o, si los contiene, el deber de informacién ya
ha sido practicado y de ello existe constancia en el expediente. No obstante, indicar que aunque no afecte
a la notificacion a efectos del deber de informacién en materia de tratamiento de datos personales, debe
tenerse en cuenta que habra miultiples expedientes en los que el destinatario de la notificaciéon sera, por
ejemplo, una persona juridica, donde el acto a notificar no contenga ningun dato personal, y que en dicha
notificacion no figure ninguna clausula relativa al referido deber de informacion, pero tal persona juridica
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caso, a titulo informativo, indicar que este deber se entendera practicado en los siguien-
tes supuestos:

a’) Procedimientos con diversas notificaciones de actos a la misma per-
sona destinataria:

Cuando en un mismo procedimiento se sucedan diversas notificaciones de actos
y en la primera se haya incluido la clausula correspondiente, el deber de informacion de
la Diputacion para con la/s personals destinataria/s en esta materia habra quedado prac-
ticado, por lo que no sera necesario que en las sucesivas se vuelva a reiterar dicha
informacion, salvo que en las notificaciones posteriores tenga lugar alguna circunstancia
que modifique la situacion anterior en materia de proteccion de datos y sea necesario
volver a informar a tal/es persona/s destinataria/s (por ejemplo, que durante el trans-
curso de un procedimiento se incorporen al mismo nuevos datos personales de las per-
sonas destinatarias que no hayan sido aportados por las mismas y de los que no se le
haya informado en notificaciones precedentes).

b’) Procedimientos en los que los datos personales se hayan obtenido pre-
viamente a través de formularios:

Cuando se trate de procedimientos en los que los datos personales se hayan
obtenido previamente a través de formularios de recogida y en dichos formularios se
haya practicado ya el deber de informacion a través de las clausulas que al efecto se
recogen el listado de actividades de tratamiento de la Diputaciéon no sera necesario vol-
ver a reiterar la informacion en la notificacion*®. En cualquier caso, debera quedar cons-
tancia en el expediente del correspondiente documento firmado por la persona afectada
en el que quede acreditado que se ha practicado el deber de informacién por parte de
la Diputacion.

c’) Procedimientos en los que, antes de efectuar alguna notificacion, los
datos personales se hayan obtenido de la persona afectada o se ha practicado ya
el referido deber de informacion y existe constancia de ello en el expediente:

Citar como ejemplos, aquellos supuestos en los que la persona afectada haya
presentado una solicitud -distinta de un formulario al que se refiere el subapartado an-
terior- y por parte de la dependencia tramitadora se le haya enviado una comunicacion
especifica comprensiva de la clausula informativa correspondiente; o, aquellos otros en
los que, en una contratacion menor, el/la contratista haya presentado junto con su oferta
el documento firmado por el mismo en el que quede acreditado que se ha practicado el

habra actuado a través de un/a representante persona fisica a la que si se le ha debido/debe practicar el
deber de informacion y de lo cual si debera quedar constancia en el expediente. En definitiva, aunque haya
notificaciones que no contengan datos personales, pero en los expedientes de que traigan causa las
mismas obren datos personales, debe practicarse, igualmente, el deber de informacién en esta materia para
con las personas a las que correspondan dichos datos personales y dejarse constancia en el expediente
(no en la notificacion).

46 En la actualidad y a modo de ejemplo, si la actividad de tratamiento es la denominada “Acciones
Formativas”, las clausulas informativas de los formularios seran las que figuran en el apartado
“Clausulas/Informacion”, y, dentro de éste, “Formularios de Recogida” (donde existe, ademas, informacion
a estos efectos), y, a su vez, dentro de éste, debera distinguirse entre “Clausulas para formularios en papel
y web (Con consentimiento)” y “Clausulas para formularios en papel y web (Sin consentimiento)”.
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deber de informacion, en este Ultimo caso, conforme al modelo establecido por la Dipu-
tacién a estos efectos*’.

8) Informacién referente al acceso electrénico al documento y sobre la ve-
rificacion y validacion de su firma:

En el escrito de remisidn de todas las notificaciones, se incluira el siguiente pa-
rrafo:

Sin perjuicio del acceso electronico a este documento a través de la direccion
electrénica habilitada unica, disponible desde https://dehu.redsara.es y/o por medio de
la sede electronica de la Diputacién de Almeria, accesible desde https://sede.di-
palme.org ; se le informa, ademas, de que dicho documento podra también verificarse y
validarse su firma desde la citada sede electronica de la Diputaciéon de Almeria.

| 1) COMUNICACIONES EXTERNAS: OFICIOS DE REMISION“®. |

En primer lugar, poner de manifiesto que las directrices de esta Instruccion, en
lo referente a este epigrafe se aplicara solo a comunicaciones que den traslado de
certificaciones comprensivas de acuerdos o resoluciones literales, tal y como figuran o
figuraran en los correspondientes libros y que se cursen a través de la aplicacién
especifica que a estos efectos establezca la Diputacion en cada momento. Actualmente,
esta aplicacion es Inter-Secret, que conectara con la aplicacion Firma_notifica para
efectuar la comunicacion®.

47 En la actualidad y en relacién con dicho modelo, véase el Decreto de la Presidencia de la Diputacion
numero 1783, de fecha 29 de junio de 2021, sobre aprobacién de modelos de clausulas para contratos y
convenios en materia de proteccion datos. Ello, sin perjuicio de las clausulas ya adaptadas sobre deber de
informacién en materia de proteccién de datos que puedan incluirse en los modelos conjuntos que abarquen
varios aspectos relativos a la contratacidon menor que establezca la Diputacién, que permitiran la
simplificacion en la presentacion de documentos por parte del/de la contratista.

48 El modelo se halla en el anexo 3 de esta Instruccion.

4% Las comunicaciones enviadas a través del Registro Electronico (por ejemplo, ORVE 6 060) no dejan
constancia en la direccion electronica habilitada unica, disponible desde https://dehu.redsara.es , ni en la
sede electronica de la Diputacion de Almeria, accesible desde https://sede.dipalme.org, sin perjuicio de que
el documento pueda verificarse y validarse su firma desde dicha sede. En el caso de comunicaciones
dirigidas a otras Administraciones Publicas cabe plantearse si estas comunicaciones pueden efectuarse a
través del Sistema de Interconexion de Registros (SIR). La respuesta a esta cuestion se halla en la pregunta
nimero 8.12 del Manual de preguntas frecuentes (FAQ) (paginas 28 y 29) del entonces Ministerio de
Hacienda y Funcién Publica de la LPACAP 39/2015 y LRJSP 40/2015, ambas de 01/10, ubicado en la
siguiente URL:
https://www.hacienda.gob.es/Documentacion/Publico/PortalVarios/Nuevas_leyes_administrativas/FAQs%2
OLEY%2039-2015%20LEY%2040-2015.PDF . La indicada pregunta y su respuesta dicen lo siguiente:
“8.12. En las comunicaciones entre AAPP ;Cuando se deben utilizar las notificaciones electrénicas y
cuando el registro electronico? Cuando una Administracion Publica “A” tenga que dirigirse a otra
Administracion Publica “B” en el curso de un procedimiento en el que “B” figure como interesada de la misma
forma que otros ciudadanos y empresas, la comunicacion tendra que realizarse de la misma forma que se
realiza a dichos ciudadanos y empresas; es decir, mediante comunicacion o notificacion electrénica.
Cuando la comunicacion entre dos Administraciones Publicas sea un acto en el curso de un
procedimiento en el que la destinataria siempre sera una Administracién Publica se podra realizar a través
del Registro Electrénico siempre que no sea necesario dejar constancia en el expediente de la fecha y hora
de la recepcion o acceso por parte de la destinataria, en cuyo caso sera imprescindible utilizar la notificacién
electrénica. Este ultimo requisito es fundamental porque el Sistema de Interconexién de Registros no
dispone de una respuesta a la oficina de origen con un acto de confirmacién de la recogida por parte de la
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oficina de destino, mientras que el sistema de notificaciones electronicas si dispone de “Acuse de Recibo”
electronico.

En aquellos casos en que pudiendo utilizar el Registro Electronico la Administraciéon Publica
destinataria no disponga de sede electronica o no esté conectada a la infraestructura basica para el
intercambio de asientos electronicos de registro entre las AAPP (SIR -Sistema de Interconexién de
Registros-), también se debera utilizar la notificacion electronica.”

En el caso de que las comunicaciones se envien por el sistema de notificaciones electrénicas, el
texto del aviso viene predeterminado desde la Direccién Electronica Habilitada Unica (DEHU) y no se puede
modificar. A titulo meramente informativo, en la actualidad el texto del aviso tiene la siguiente composicién
(sin perjuicio de que en un futuro pueda variar):

“Le informamos que esta disponible una nueva comunicacion para .... con NIF/NIE ***---*** como
Titular con los siguientes datos:

(Destinatario) ... con NIF/NIE: ***---***

Organismo emisor: Diputacion Provincial de Almeria, ...
Identificador: ...

Concepto: ...

Como puede acceder:

Esta comunicacion electronica la puede descargar en la Direcciéon Electronica Habilitada unica
(DEHU) del Punto de Acceso General, disponible en: https://dehu.redsara.es

Para su comodidad, le facilitamos un enlace directo a la comunicacion:
https://dehu.redsara.es/comunicaciones/12110366619097b27ecd/ver

También tiene disponible Notifica app en su dispositivo movil:

o iOS: https://apps.apple.com/us/app/deh%C3%BA-notificaciones/id6450259609
e Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=es.gob.dehu&hl=es_ES

Sepa que:

Este es un aviso de cortesia remitido desde la Direccion Electronica Habilitada unica. En cualquier
momento puede acceder, rectificar o eliminar las direcciones de email a través del formulario disponible en
https://dehu.redsara.es/contacta .

Gobierno de Espafia”

Igualmente, a titulo meramente informativo, adicionalmente se podra enviar otro aviso por parte de
la Diputacion el cual si es susceptible de modificacion si se precisa. En la actualidad el texto del aviso
procedente de la Diputacion de Almeria tiene la siguiente composicién (sin perjuicio de que en un futuro
pueda variar):

“Tiene a su disposicion una comunicacion telematica (Destinatario NIF/NIE/Otro: ***XXXX**),
emitida por DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA.

« Identificador DEHu: ...
* Registro de Salida (Organismo Emisor): ...
» Procedencia: ...

Asunto: ...

Puede acceder de la siguiente forma:

- En la Direccion Electréonica Habilitada unica (DEHu) a través de la siguiente direccion:
https://dehu.redsara.es

- A través del siguiente enlace:
https://app.dipalme.org/firma_notifica/identificacion.zul?zul=notificaciones&entidad=400000
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Asi, las comunicaciones administrativas externas de los actos dimanantes de la
Diputacion, que no revistan el caracter de notificaciones, se materializaran a través de
un oficio preparado por la dependencia tramitadora, suscrito por el/la Secretario/a
General o, en su caso, Jefe/a de la dependencia que cuente con delegacion al efecto, a
la que se adjuntara un documento comprensivo de la certificacion del contenido del acto
concreto®.

En el caso de que no exista delegacion en el/la Jefe/a de la dependencia
correspondiente, estas comunicaciones se prepararan y se pondran a la firma del/la
Secretario/a General, desde la dependencia tramitadora, a través de la aplicacion que
al efecto establezca la Diputacién en cada momento, de tal forma cada notificacion, una
vez firmada, quede automaticamente incorporada al expediente®'.

En todo caso, en el proceso de firma, la persona responsable de la dependencia
debera figurar como usuario/a revisor/a, de tal forma que, materialmente y de forma
previa a la firma del/la Secretario/a, compruebe que el contenido de la peticion de firma
es correcto®?.

En el caso de que el oficio se suscriba por el/la Jefe/a de la dependencia por
delegacion del/la Secretario/a General, se incluira un parrafo con la siguiente indicacién:

“El presente documento se firma por delegacion del/la Secretario/a General
(Decreto nim. ..., defecha .../ .../ ...)>.

- O, a través de la Oficina Virtual: https://ov.dipalme.org/TiProceeding/400000/ciudadano

Una vez autenticado en la oficina virtual, la consulta de comunicaciones se encuentra en Acceso
a otros servicios telematicos.

Tenga en cuenta qué si la comunicacion va dirigida a una persona juridica, quien la abra, debera
estar acreditado mediante el correspondiente certificado digital en el que conste que es representante de
dicha persona juridica, o bien estar acreditada ante la entidad emisora de la notificacidn como representante
de la citada persona juridica.”

Finalmente, sefalar que el contenido del aviso al dispositivo electrénico sera igual que el previsto
para las notificaciones, salvo que donde dice “notificacion”, figurara “comunicacion”.
50 De conformidad con el articulo 144 del Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Diputacion
de Almeria, las comunicaciones que den traslado de acuerdos o resoluciones seran firmadas por el
responsable de la Secretaria, que podra delegar en los/as Jefes/as de las respectivas dependencias o
areas. Asimismo, con base en el articulo 145 del mismo Reglamento, estas comunicaciones habran de
llevar la impresion electrénica del numero de orden de salida que correlativamente corresponda segun el
Registro General de la Diputacién de Almeria y de la fecha y hora en la que se practique el asiento, y de
ellas, quedara copia en formato electrénico en el expediente.

51 Actualmente, esta aplicacion es Firma_notifica. No obstante, la preparacion de las comunicaciones desde
las dependencias tramitadoras, se realizara a través de la aplicacion Inter-Secret, donde se integran los
modelos contenidos en esta Instruccion, en aras a facilitar tal preparaciéon. En todo caso, cualquier otra
aplicacién que pueda emplearse debe permitir cumplir con las exigencias previstas en el documento de
politica de firma electréonica de la Diputacion de Almeria vigente en cada momento (el actual se halla
publicado en el BOP num. 165, de 26 de agosto de 2020) y demas contenidas la normativa aplicable para
la notificacién, asi como autorizarse por la dependencia con competencias en materia de tecnologias de la
informacién y las comunicaciones (actualmente, Servicio de Nuevas Tecnologias).

52 Téngase en cuenta que, aunque la comunicacion se prepara en “Inter-Secret”, el revisado se efectuara
en “Firma_notifica”, y la firma tendra lugar en “Guadaltel”.

53 Poner la referencia correspondiente al Decreto de delegacion.
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Cada comunicaciéon comprendera el oficio de remisién con la composicién que
se detalla a continuacion y la certificacion objeto de aquélla. Para la elaboracién de cada
comunicacion, al oficio de remisién, se adjuntara la certificacién tal y como aparece con
la informacién de firma. El oficio de remisién y la certificacion que se adjunte, se firmaran
conjuntamente por ellla Secretario/Secretaria General, de tal modo, que Ila
comunicacioén constituya un documento Unico en formato *.pdf con un tamafio maximo
de 15 MB>, cuya informacion de la firma sera directamente visible en la parte inferior de
cada pégina.

La composicion del oficio sera la siguiente:

COMUNICACION

DESTINATARIO/A

Asunto: Certificacion resolucion num. ... de .../.../... /lacuerdo Pleno/Junta Go-
bierno nim. de .../.../...

Le remito certificacion de la resolucion de la Presidencia/Delegado/a ... num. ...
de .../...I... /del acuerdo del Pleno/de la Junta Gobierno num. ... de .../.../... de la Dipu-
tacion de Almeria, que versa sobre ... (afadir una breve referencia descriptiva del con-
tenido del acto -aprobacion de..., concesion de ..., estimacion de...-), cuya URL de ve-
rificacion es ....

Si la comunicacién (oficio) se firma por el/la jefe/a de la dependencia por delega-
cién del/la Secretario/a General, se hara constar esta circunstancia, en los términos an-
tes indicados en este mismo epigrafe.

En el supuesto de que resulte necesario o conveniente afiadir cualquier otro ex-
tremo o circunstancia, se incluiran las observaciones correspondientes (tal y como se
prevé, a estos efectos, en el apartado 6) del epigrafe 1), para el escrito de remisién de
las notificaciones).

En todo caso, se estara a la normativa de proteccion de datos de caracter per-
sonal y a los Decretos de la Diputacion dictados en esta materia (tener en cuenta lo
previsto, a estos efectos, en el apartado 7) del epigrafe Il), para el escrito de remisién
de las notificaciones).

54 La plataforma “Notifica”, como servicio compartido de gestion de notificacion, que es aquélla a través de
la cual la Diputacion de Almeria interopera con el Punto de Acceso General electronico (PAGe) (en cuya
sede electrénica, se aloja la Direccién Electrénica Habilitada Unica -DEHU-), en la actualidad, solo admite
ficheros de un maximo de 15 MB -megabytes- (Manual de usuario de la aplicacién web, con version de
documento 4.11, para la versién de notifica 4.21 y con fecha de revisién 22 de noviembre de 2023,
descargable en el siguiente enlace:
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/notifica/descargas#.X375t090KUK ).
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Asimismo, al final del texto de la comunicacién/oficio de remision de todas las
certificaciones, se incluira el siguiente parrafo sobre la posibilidad de verificar y validar
el documento en la sede electrénica de la Diputacion®®:

Se le informa de que este documento podra verificarse y validarse su firma desde
la sede electrénica de la Diputacién de Almeria, sita en https://sede.dipalme.org .

| IV) CERTIFICACIONES?®®, H

Las certificaciones se prepararan por las dependencias correspondientes y ten-
dran lugar con la refundicion de un escrito previo y de la resoluciéon o acuerdo que pro-
ceda. Asi, para la elaboraciéon de cada certificacidn, se confeccionara dicho escrito pre-
vio con la informacion relativa a la certificacion, al que se adjuntara, segun proceda,
bien, la resolucién tal y como aparece con la informacion de la firma de la Presidencia o
Delegado/a con facultades resolutorias y la del sello electrénico de la Diputacion, o bien,
una copia electrénica literal del acuerdo certificada con el sello electronico de la Dipu-
tacion y con la informacién de la firma de dicho sello®. El escrito previo citado y la reso-
luciéon o acuerdo que se adjunte, conformaran la certificacion completa y se firmara, a
través de la aplicacion de firma electrénica de la Diputacion®®, de forma sucesiva (en
cascada) y por el siguiente orden por: Secretario/a General 0, en su caso, Secretario/a
General Accidental; y, Presidencia o, en su caso, Delegado/a que tenga delegada por
la Presidencia esta competencia o, en su caso, Delegado/a que sustituya a este/a ul-
timo/a.

El escrito previo tendra la siguiente composicion:

D./D. ? ..., SECRETARIO/A GENERAL (en su caso, ACCIDENTAL) DE LA DIPU-
TACION DE ALMERIA

CERTIFICA:

5% Recuérdese que las comunicaciones enviadas a través del Registro Electronico (por ejemplo, ORVE 6
060) no dejan constancia en la direccién electrénica habilitada Unica, disponible desde
https://dehu.redsara.es , ni en la sede electronica de la Diputacion de Almeria, accesible desde
https://sede.dipalme.org , sin perjuicio de que el documento pueda verificarse y validarse su firma desde
dicha sede. Tampoco dejan constancia en el expediente de la fecha y hora de la recepcién o acceso por
parte de la destinataria.

5 |_os modelos se hallan en los anexos 4 y 5 de esta Instruccion.

57 En esta copia electronica literal del acuerdo certificada figurara la fecha de la sesion y el tipo de la misma
(ordinaria, extraordinaria o extraordinaria urgente) y el numero de acuerdo o, en caso, el de la urgencia.

58 Se seguiran las previsiones contenidas en los arts. 190 al 192 del ROF de la Diputacion de Almeria y en
la presente Instruccion, si bien, al tratarse de certificaciones literales de resoluciones y acuerdos no se
considera necesaria la firma del Jefe/a de la Dependencia. Se pasaran a la firma a través de la aplicacion
Inter-Secret que conecta directamente con la aplicacion de firma “Guadaltel” y que incorporan
automaticamente el documento al correspondiente expediente una vez firmado. En todo caso, cualquier
otra aplicacién que pueda emplearse debe permitir cumplir con las exigencias previstas en el documento
de politica de firma electrénica de la Diputacion de Almeria vigente en cada momento (el actual se halla
publicado en el BOP num. 165, de 26 de agosto de 2020) y demas contenidas la normativa aplicable, asi
como autorizarse por la dependencia con competencias en materia de tecnologias de la informacién y las
comunicaciones (actualmente, Servicio de Nuevas Tecnologias).
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1) Si se trata de una resolucion de la Presidencia o de un/a Delegado/a con
facultades resolutorias:

La Presidencia de la Diputaciéon de Almeria / El/la Delegado/a de ... de la Dipu-
tacion de Almeria, el dia ... / ... /..., dicto la resolucion que se adjunta®®, contenida en
documento cuya URL de verificacion es ... &

2) Si se trata de un acuerdo del Pleno o de la Junta de Gobierno:

El Pleno/La Junta de Gobierno de la Diputacion de Almeria, en sesién celebrada
el dia .../ .../ ..., adoptd el acuerdo que se adjunta®, contenido en documento cuya
URL de verificacion es ... 82

Ademas, en este apartado 2), si el acta esta pendiente de aprobar, se aha-
dira el siguiente pdrrafo:

No obstante, de conformidad con el articulo 192 del Reglamento de Organizacién
y Funcionamiento de la Diputacion de Almeria, se advierte que el acta comprensiva del
acuerdo a que se refiere el presente documento, ain no ha sido aprobada, por lo que el
contenido del mismo queda a reserva de los términos que resulten de la aprobacion de
aquélla.

3) En ambos casos (resoluciéon o acuerdo), el dltimo pdarrafo sera el si-
guiente:

a) Si el visto bueno lo otorga la Presidencia:

% Se adjuntara la resolucion tal y como aparece con la informacion de la firma de la Presidencia o
Delegado/a con facultades resolutorias y del sello electrénico de la Diputacion, la cual, a su vez, quedara
firmada conjuntamente con el escrito de remision por el/la Secretario/a General -de tal modo, que la
certificacion constituya un documento Unico-, cuya informacién de la firma sera directamente visible en la
parte inferior de cada pagina, sin perjuicio de que puedan emplearse otros formatos de firma electrénica
que varien la referida visualizaciéon de dicha informacién, a cuyo efecto se realizaran las adaptaciones que
procedan.

% PONER LA URL DE VERIFICACION CORRESPONDIENTE AL SELLO ELECTRONICO DE LA
DIPUTACION (que figura en cada pagina del documento).

61 Se adjuntara la copia electronica literal del acuerdo certificada con el sello electrénico de la Diputacién y
con la informacion de la firma de dicho sello, la cual, a su vez, quedara firmada conjuntamente con el escrito
de remision por el/la Secretario/a General -de tal modo, que la certificacion constituya un documento unico-,
cuya informacién de la firma sera directamente visible en la parte inferior de cada pagina, sin perjuicio de
que puedan emplearse otros formatos de firma electrénica que varien la referida visualizacion de dicha
informacién, a cuyo efecto se realizaran las adaptaciones que procedan.

En esta copia electrénica literal del acuerdo certificada figurara la fecha de la sesion y el tipo de la
misma (ordinaria, extraordinaria o extraordinaria urgente) y el nimero de acuerdo o, en caso, el de la
urgencia.

62 PONER LA URL DE VERIFICACION CORRESPONDIENTE AL SELLO ELECTRONICO DE LA
DIPUTACION (que figura en cada pagina del documento).
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Y para que asi conste y surta sus efectos donde proceda, se expide la presente,
de orden y con el visto bueno de la Presidencia, en Almeria, en la fecha de firma del/la
Secretario/a General (en su caso, Accidental) que figura en este documento.

b) Si el visto bueno lo otorga el/la Delegado/a del Area que tenga delegada
por la Presidencia esta competencia:

Y para que asi conste y surta sus efectos donde proceda, se expide la presente,
de orden y con el visto bueno de del/la Delegado/a ..., por delegacién de la Presidencia
(Decreto num. ..., de fecha .../ .../ ..., publicado en el BOP ndm. ..., defecha .../ .../
...)%, en Almeria, en la fecha de firma del/la Secretario/a General (en su caso, Acciden-
tal) que figura en este documento.

c) Si el visto bueno lo otorga el/la Delegado/a sustituto/a del Delegado/a
que tenga delegada por la Presidencia esta competencia:

Y para que asi conste y surta sus efectos donde proceda, se expide la presente,
de orden y con el visto bueno de del/la Delegado/a ... en sustitucion del Delegado/a ...,
por delegacion de la Presidencia (Decreto nim. ..., de fecha .../ .../ ..., publicado en el
BOP num. ..., defecha.../.../ ... y Decreto nim. ...,defecha .../ .../ ...... , publicado
en el BOP num. ..., de fecha ... / ... / ...)%, en Almeria, en la fecha de firma del/la
Secretario/a General (en su caso, Accidental) que figura en este documento.

| V) ENVIO DE LAS NOTIFICACIONES. H

Las distintas dependencias prepararan en forma escrita los documentos de
notificacion, conforme a las exigencias establecidas en la normativa del procedimiento
administrativo comun de las Administraciones Publicas, y, en su caso, con las
especialidades establecidas en la normativa tributaria, para su pase a la firma
electronica y, en su caso, posterior registro de salida® a través de la aplicacion

63 Esta referencia entre paréntesis se refiere al Decreto de delegacion y solo se reflejara si el visto bueno lo
otorga el/la Delegado/a que ostente la competencia por delegacion de la Presidencia.

64 Esta referencia entre paréntesis se refiere a los dos Decretos de delegacion y solo se reflejara si el visto
bueno lo otorga el/la Delegado/a que sustituya al/a la que ostente la competencia por delegacion de la
Presidencia.

65 REGISTRO DE SALIDA: con el art. 16.1, parrafo primero, in fine, de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre.
desaparece la obligatoriedad del registro de salida de documentos, es decir, es potestativo emplearlo o no,
al establecer que: “... . También se podran anotar en el mismo, la salida de los documentos oficiales
dirigidos a otros 6rganos o particulares.”

En consecuencia, el registro de salida ostenta caracter potestativo. Por otro lado, resulta
especialmente importante la existencia de un elemento referencial que permita identificar de forma sencilla
cada documento de notificacion. El registro de salida cumple adecuadamente esta funcién (muy util, por
ejemplo, para vincular, de manera indubitada, cada documento de notificacion en papel con su
correspondiente aviso de recibo o, en su caso, diligencia).

Asimismo, oida la dependencia con competencias en materia de tecnologias de la informacién y
las comunicaciones (actualmente, Servicio de Nuevas Tecnologias de la Diputacion):

1) En el momento actual, las notificaciones en papel que se preparen a través de la aplicacion
estandar de la Diputacion (actualmente, Firma_notifica), han de pasar necesariamente por la aplicacion
informatica de la estafeta de la Diputacion y dicha aplicacion exige el registro de salida. No obstante, la
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aplicacién de Registro es muy probable que se cambie proximamente (aunque aun no se tiene certeza de
cuando). Asi, si se adquiere o desarrolla otra aplicacion de registro, ésta no va a llevar el médulo de estafeta,
por lo que desapareceria la exigencia que conlleva dicha aplicacion. En este sentido, llegado el caso, podria
optarse por mantener o no el registro de salida.

2) La opcién de emplear o no el registro de salida, utilizando la aplicacion estandar de la Diputacion
(actualmente, Firma_notifica), ha de configurarse por entidad, esto es, o se utiliza o no para todas las
notificaciones, de forma que todas las dependencias que empleen tal aplicacién estandar operaran de forma
similar a estos efectos. Ademas, la informacién del registro de salida se incorporara directa y
automaticamente, via metadatos, al documento de notificacion firmado electrénicamente (sin tramites
adicionales ad hoc para registrar de salida que precisen intervencion material de un/a empleado/a
provincial), con la posibilidad de obtener, de incorporar al expediente y de imprimir ejemplares adicionales
de dicho documento para notificaciones en papel, en los que, en la parte inferior se visualice la informacion
de firma, y, en todas las paginas, se visualice la informacién/huella del registro de salida y la numeracién
de paginas que garantice que en el mismo se hallan todas ellas (es decir, si el documento tiene, por ejemplo,
3 paginas, figuraria, respectivamente, en cada pagina, 1/3, 2/3 y 3/3, junto con la informacion registral
aludida), lo que garantiza la integridad de los ejemplares adicionales generados.

Por ello, en los casos de notificaciones en papel, en el expediente correspondiente, figurara el
documento de notificacion firmado electronicamente puesto a disposicion en la DEHU y, ademas, el ejemplar
generado con la informacién indicada, necesario para la practica de dicha notificacion en papel, la cual se
efectuara en los términos previstos en esta Instruccion.

Indicar, asimismo, que también es posible, informaticamente, que esos ejemplares adicionales
permitan visualizar la referencia electrénica que otorga la plataforma “Notifica”, al poner a disposicién la
notificacion firmada en la DEHU. Pero, esta referencia, si bien resulta util como elemento identificativo del
ejemplar impreso (como también lo es el registro de salida), sin embargo, actualmente, no es compatible
con la aplicacién informatica de la estafeta, que precisa necesariamente del registro de salida, como se ha
indicado. Si en un futuro cabe la posibilidad (alternativa) de emplear otro elemento identificador unico visible
junto con el contenido del documento (ya sea la referencia de la plataforma “Notifica” u otro valido), desde
el Servicio con competencias en materia de la informacién y las comunicaciones, se impulsara la oportuna
comunicacion a las diferentes dependencias de la Diputacion.

3) Para notificaciones masivas, podra configurarse/emplearse o no el registro de salida segun la
utilidad que pueda reportarle a la/s dependencia/s usuaria/s. No obstante, las aplicaciones que utilicen
habran de posibilitar el establecimiento de un elemento identificativo singular para las notificaciones en
papel, ya sea el registro de salida, si este se emplea, o si no, otro valido a estos efectos.

4) Todas las notificaciones seran objeto de puesta a disposicion en la direccion electrénica
habilitada unica -DEHu- (plataforma “Notifica”), accesible también desde la sede electrénica de la
Diputacion. La puesta a disposicion tendra lugar para todas notificaciones desde el momento de su firma y
se les asociara una referencia electronica que otorga la plataforma “Notifica”, visible al acceder a dicha
DEHu. Esta referencia identifica cada notificacion (muy util, por ejemplo, para indicarla en los avisos de
puesta a disposicion de las notificaciones electronicas, de modo que cada aviso quede vinculado, de forma
inequivoca, con su correspondiente documento de notificacion).

Asi las cosas, cabe concluir que, en el momento actual:

1) Todas las notificaciones que se efectien a través de la aplicacion estandar de la Diputacion
(actualmente, Firma_notifica), han de registrarse de salida, porque esta opcién en dicha aplicacién,
informaticamente, ha de implementarse para todas o para ninguna y porque las notificaciones en papel han
de pasar por la aplicacién informatica de la estafeta de la Diputacion, que exige registro de salida. Ademas,
la informacién/huella de registro de salida se incorpora automaticamente, via metadatos, al documento de
notificacion firmado electrénicamente, con posibilidad de obtener ejemplares adicionales para notificaciones
en papel que se incorporaran al expediente, en los que en todas sus paginas se visualizara la referida
informacién registral y la debida paginacion (lo que garantiza la integridad), asi como la informacién de
firma.

Por ende, en los expedientes en los que las notificaciones se practiquen solo de forma electronica,
Unicamente figurara el documento de notificacién firmado puesto a disposicién en la DEHU. En los
expedientes en los que la notificacion se practique también en papel, figurara ademas del citado, el ejemplar
generado a estos efectos, con las informaciones citadas necesarias para tal fin.

2) Para las notificaciones masivas, el registro de salida podra configurarse/emplearse o no en cada
aplicacion. En todo caso, cualquier aplicacion que pueda emplearse debera permitir el cumplimiento de las
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informatica que la Diputacion facilite en cada momento®®. Para el envio, se estara a lo
siguiente, segun los casos:

exigencias previstas en el documento de politica de firma electrénica de la Diputacion de Almeria vigente
en cada momento (el actual se halla publicado en el BOP nim. 165, de 26 de agosto de 2020) y demas
contenidas la normativa aplicable para la notificacion, asi como autorizarse por la dependencia con
competencias en materia de tecnologias de la informacién y las comunicaciones (actualmente, Servicio de
Nuevas Tecnologias).

66 En la actualidad se hara a través de la aplicacion “Firma_notifica”. En todo caso, cualquier otra aplicacion
que pueda emplearse debe permitir cumplir con las exigencias previstas en el documento de politica de
firma electrénica de la Diputaciéon de Almeria vigente en cada momento (el actual se halla publicado en el
BOP num. 165, de 26 de agosto de 2020) y demas contenidas la normativa aplicable para la notificacion,
asi como autorizarse por la dependencia con competencias en materia de tecnologias de la informacién y
las comunicaciones (actualmente, Servicio de Nuevas Tecnologias).

Asimismo, sin perjuicio de lo que este epigrafe se aborda sobre envio-practica de las
notificaciones, en cuanto al lugar debe recordarse que:

1) En los procedimientos indiciados a solicitud de interesado, de conformidad con el parrafo
primero del articulo 41.3 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, la notificacion se practicara por el medio
sefialado al efecto por aquel. Esta notificacion sera electrénica en los casos en los que exista obligacion de
relacionarse de esta forma con la Administracion. Asimismo, en su parrafo segundo dice que cuando no
fuera posible realizar la notificacién de acuerdo con lo sefialado en la solicitud, se practicara en cualquier
lugar adecuado a tal fin, y por cualquier medio que permita tener constancia de la recepcioén por el interesado
0 su representante, asi como de la fecha, la identidad y el contenido del acto notificado. Asimismo, en
materia tributaria (donde, segun el articulo 109 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria -
LGT-, las notificaciones se rigen por las normas administrativas generales con las especialidades previstas
en dicha Ley), el articulo 110 de la LGT, bajo rubrica “Lugar de practica de las notificaciones.”, prevé en su
apartado 1, que la notificacion se practique en el lugar sefialado a tal efecto por el obligado tributario o su
representante o, en su defecto, en el domicilio fiscal de uno u otro.

2) En los procedimientos iniciados de oficio, de conformidad con el articulo 41.3 de la LPACAP
39/2015, de 1 de octubre, y, a los solos efectos de su iniciacion, las Administraciones Publicas podran
recabar, mediante consulta a las bases de datos del Instituto Nacional de Estadistica, los datos sobre el
domicilio del interesado recogidos en el Padréon Municipal, remitidos por las Entidades Locales en aplicacion
de lo previsto en la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local. Asimismo, en el
ambito tributario, el articulo 110 de la LGT, prevé en su apartado 2, que la notificaciéon pueda practicarse en
el domicilio fiscal del obligado tributario o su representante, en el centro de trabajo, en el lugar donde se
desarrolle la actividad econdmica o en cualquier otro adecuado a tal fin.

Lo expuesto adquiere especial relevancia, sobre todo, en los casos de notificaciones en papel,
desde dos puntos de vista. El primero trae causa de la normativa de proteccion de datos de caracter
personal (esencialmente, la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales), toda vez que el domicilio de las personas fisicas tiene la consideracion
de dato personal a los efectos de dicha normativa, por lo que si el destinatario de la notificacion es una
persona fisica se le debe de informar conforme a lo previsto en el apartado 5) del epigrafe Il) de esta
Instruccion, extremo que deberia tenerse en cuenta también, en su caso, si concurriere el supuesto citado
del parrafo segundo del articulo 41.3 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, que dice “Cuando no fuera
posible realizar la notificacién de acuerdo con lo sefialado en la solicitud, se practicara en cualquier lugar
adecuado a tal fin, ...”, o, el del articulo 110.2, in fine, de la LGT, que sefala “... o en cualquier otro -lugar-
adecuado a tal fin”; si ese “lugar” es objeto de domicilio-dato personal conforme a la referida normativa de
proteccion de datos personales. El segundo, se refiere al lugar concreto al que debe dirigirse/enviarse la
notificacion. En este sentido, las personas interesadas tienen derecho a designar un domicilio especifico
donde desean ser notificados. No en vano, el articulo 66.1.b) de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre,
sefiala como contenido de las solicitudes, el lugar fisico al que se desea que se practique la notificacion en
el caso de que no se identifique el medio electrénico a tal fin. Pero, ademas, esta designacion de domicilio
especifico, es posible, no solo en los procedimientos iniciados a solicitud de los interesados, sino también,
en los incoados de oficio, tal y como se pone de manifiesto en la STS de 03/07/2013 (Rec. 2511/2011), FJ
6°, parrafo sexto, que dice: “La anterior conclusién no resulta impedida por el razonamiento adicional que
refiere la Sala de instancia en el sentido de que el deslinde es un procedimiento de oficio y que la notificacién
se realiz6 al vicepresidente de la Comunidad y en el domicilio de la misma, pues, sin duda, el sefialamiento
por los interesados de domicilio donde desean ser notificados es independiente de la forma en que el
procedimiento se inicia, de oficio o a instancia de parte, siendo un derecho de los interesados en el
procedimiento- también ejercitable en los procedimientos incoados de oficio- y, desde luego, la designacién
de representante con todas garantias legales y de un domicilio especifico para notificaciones, impide la
validez de las notificaciones efectuadas sin tener en cuenta tales designaciones, que se convertirian asi en
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1) Si se practica de forma electronica (preferente):

La notificacién se enviara directamente a través de la aplicacién informatica de
la Diputacion.

En este caso, las notificaciones se realizaran por comparecencia electrénica y
se pondran a disposicion de las personas interesadas a través de la direccion electronica
habilitada tnica -DEHU-¥, disponible desde de https://dehu.redsara.es . A dicha DEHU
se podra acceder también desde la sede electronica de la Diputacion de Almeria (
https://sede.dipalme.org ). Ademas, si la persona interesada ha comunicado los datos
de un dispositivo electronico valido para recibir avisos de la Diputacién de Almeria (lo
normal, serd un numero de teléfono mdévil), y/o una direccién de correo electrénico, se
le enviara un aviso de puesta a disposicion a uno de éstos, si solo ha comunicado uno,

inoperantes, pues una interpretacion contraria vaciaria de contenido tanto la posibilidad de designar
representantes (ex articulo 32 de la LRJPA) como la de designar domicilio a efectos de notificaciones.”

En otro orden de cosas, poner someramente de manifiesto que existe una situacién particular en
materia de notificaciones de denuncias de trafico (arts. 60 y 89 a 92 del Real Decreto Legislativo 6/2015,
de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley sobre Trafico, Circulacion de Vehiculos
a Motor y Seguridad Vial). En este sentido, sefalar que, si alguna Administracion con competencia en
materia trafico, delegare en la Diputacién dicha competencia -o de una o varias actividades o funciones
integrantes de la misma- con inclusion de la practica de las notificaciones en esta materia y la misma fuere
aceptada por el ente provincial, debera observarse lo estipulado en estos preceptos. Destacar, en particular
lo preceptuado en al art. 90.1 de dicha norma, esto es, el deber de notificar las denuncias que no se
entreguen en el acto y las demas notificaciones a que dé lugar el procedimiento sancionador en la Direccion
Electrénica Vial (DEV).

87 Conforme al art. 44 del RAE 203/2021, de 30 de marzo, puesto en relacion con el art. 7 de esta misma
norma, la Direccién Electrénica Habilitada Unica (DEHU) (también denominada “punto Unico de
notificaciones para todas las Administraciones Publicas”), es el sistema de informacion para la notificacion
electrénica de titularidad del entonces Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital en
colaboracion con el Ministerio con el entonces Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica (en la
actualidad, estas referencias ministeriales deben considerarse efectuadas a los Ministerios con las
competencias correspondientes), para la notificacion electrénica y se aloja en la sede electronica del Punto
de Acceso General Electronico (PAGe) de las Administraciones Publicas. El servicio de notificaciones
electrénicas de la DEHU (disponible desde https://dehu.redsara.es , y a donde también se podra acceder a
través de https://administracion.gob.es y desde https://sede.administracion.gob.es ), facilita a los/as
ciudadanos/as y empresas que sean receptores/as de notificaciones y comunicaciones, la puesta a
disposicién, acceso y comparecencia a sus notificaciones y/o comunicaciones emitidas por los diferentes
Organismos Emisores de las Administraciones Publicas. Desde este portal, los usuarios podran gestionar
las notificaciones que aun estén pendientes de comparecer, consultar notificaciones que ya hayan sido
comparecidas y consultar y/o leer sus comunicaciones. El acceso al portal se realiza mediante la
identificacién con los siguientes sistemas electronicos de autenticacion: certificado digital admitido o DNI
electrénico, clave pin o clave permanente.

En cuanto a la adhesion de la Diputacién a las plataformas de la Administracion General del
Estado, en concreto a la DEHU (como ya tiene lugar), téngase en cuenta, en especial, la disposicién
adicional segunda de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, y el art. 65, puesto en relacién con el articulo
44 .3, ambos, del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion
y funcionamiento del sector publico por medios electréonicos (RAE).

68 |os arts. 43.1 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre y 42.1 del RAE 203/2021, de 30 de marzo, y el
apartado 1 de la disposicién adicional decimoquinta de la LCSP 9/2017, de 08/11, permiten que la
notificacion electronica se practique por uno u otro sistema (esto es, DEHU o sede electrénica de la
Diputacién), o mediante ambos.
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0 a ambos, si ha comunicado los dos, de la puesta a disposicion de la notificacion en la
DEHU%,

El aviso tendra la siguiente composicién:

a) Aviso via e-mail:

69 A titulo informativo, poner de manifiesto que en la DEHU existe también una seccion denominada “Mis
datos de contacto”, que permite el aviso por e-mail a las personas destinatarias de las nuevas notificaciones
y/o comunicaciones recibidas en la DEHU. Para ello, cada usuario/a debe completar un formulario en el
portal de DEHU, denominado “Detalles de contacto”, en el que puede incluir hasta 5 e-mails, y mediante el
cual autoriza a que se le envien a los mismos dichos avisos. Asimismo, cuenta un campo en el que se
puede incorporar un nimero de teléfono.

70 |gualmente, en el caso de notificaciones dirigidas a otras Administraciones Publicas cabe plantearse si
estas notificaciones pueden efectuarse a través del Sistema de Interconexion de Registros (SIR). La
respuesta a esta cuestion se halla en la pregunta nimero 8.12 del Manual de preguntas frecuentes (FAQ)
(paginas 28 y 29) del entonces Ministerio de Hacienda y Funcion Publica de la LPACAP 39/2015 y LRJSP
40/2015, ambas de 01/10, ubicado en la siguiente URL:
https://www.hacienda.gob.es/Documentacion/Publico/PortalVarios/Nuevas_leyes_administrativas/FAQs%2
OLEY%2039-2015%20LEY%2040-2015.PDF . La indicada pregunta y su respuesta dicen lo siguiente:
“8.12. En las comunicaciones entre AAPP ;Cuando se deben utilizar las notificaciones electronicas y
cuando el registro electronico? Cuando una Administracion Publica “A” tenga que dirigirse a ofra
Administraciéon Publica “B” en el curso de un procedimiento en el que “B” figure como interesada de la misma
forma que otros ciudadanos y empresas, la comunicacion tendra que realizarse de la misma forma que se
realiza a dichos ciudadanos y empresas; es decir, mediante comunicacion o notificacion electrénica.

Cuando la comunicacion entre dos Administraciones Publicas sea un acto en el curso de un
procedimiento en el que la destinataria siempre sera una Administracion Publica se podra realizar a través
del Registro Electronico siempre que no sea necesario dejar constancia en el expediente de la fecha y hora
de la recepcion o acceso por parte de la destinataria, en cuyo caso sera imprescindible utilizar la notificacion
electrénica. Este ultimo requisito es fundamental porque el Sistema de Interconexién de Registros no
dispone de una respuesta a la oficina de origen con un acto de confirmacién de la recogida por parte de la
oficina de destino, mientras que el sistema de notificaciones electrénicas si dispone de “Acuse de Recibo”
electrénico.

En aquellos casos en que pudiendo utilizar el Registro Electrénico la Administracién Publica
destinataria no disponga de sede electrénica o no esté conectada a la infraestructura basica para el
intercambio de asientos electronicos de registro entre las AAPP (SIR -Sistema de Interconexion de
Registros-), también se debera utilizar la notificacién electrénica.”

Efectivamente, esta contestacion se halla en consonancia tanto con el parrafo tercero del articulo
41.1 de la LPACAP, que dice que: “Con independencia del medio utilizado, las notificaciones seran validas
siempre que permitan tener constancia de su envio o puesta a disposicion, de la recepcion o acceso por el
interesado o su representante, de sus fechas y horas, del contenido integro, y de la identidad fidedigna del
remitente y destinatario de la misma. La acreditacion de la notificacion efectuada se incorporara al
expediente”; como el parrafo primero del articulo 42.1 del RAE 203/2021, de 30 de marzo, el cual manifiesta
que: “De acuerdo con lo previsto en el articulo 43.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, las notificaciones
por medios electrénicos se practicaran mediante comparecencia en la sede electrénica o sede electronica
asociada de la Administracién, organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente
actuante, a través de la Direccion Electrénica Habilitada Unica o mediante ambos sistemas, segun disponga
cada Administracion, organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente, debiendo
quedar constancia de la fecha y hora del acceso al contenido de la misma, o del rechazo de la notificacién.”.
Por tanto, cuando el destinatario de una notificaciéon sea otra Administracion Publica, dicha notificacion
debera efectuarse, en todo caso, por el sistema ordinario de notificaciones electronicas como si la misma
se dirigiera a cualquier ciudadano/a o empresa.
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El texto comun del aviso viene predeterminado desde la propia DEHU y no se
puede modificar’’, sin perjuicio de que adicionalmente también se envie otro aviso por
parte de la Diputacion el cual si es susceptible de modificacion si se precisa’.

71 A titulo meramente informativo, en la actualidad el texto del aviso tiene la siguiente composicion (sin
perjuicio de que en un futuro pueda variar):

“ESTE EMAIL SE CORRESPONDE CON UN AVISO DE UNA NOTIFICACION.

Le informamos que dispone de una nueva notificacion como TITULAR/REPRESENTANTE...
procedente del organismo DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA (Diputacion Provincial de Almeria) con
los siguientes datos:

Titular: XXXXX  XXXXX  XXXXX con NIF/NIE ***XXX***

Identificador: se compone de 20 caracteres con nimeros Y letras.

Concepto: xxxxx

Informacién adicional: xxxxx ademas de la direccién prevista en el parrafo siguiente,
también puede acceder a esta notificacion a través de la siguiente:
https://sede.dipalme.org

Puede acceder a esta notificaciéon en la Direccion Electronica Habilitada unica (DEHU) a través de
la siguiente direccion: https://dehu.redsara.es

De acuerdo con lo previsto en los articulos 41 y 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, la aceptacion de la notificacion, el rechazo expreso de la
notificacion o bien la presuncion de rechazo por no haber accedido a la notificaciéon durante el periodo de
puesta a disposicion, dara por efectuado el tramite de notificacion y se continuara el procedimiento.

Usted puede recibir esta notificacion por distintas vias electronicas o incluso en papel por via
postal. Si usted accediera al contenido de esta notificacion por mas de una de estas vias, sepa que los
efectos juridicos, si los hubiera, siempre empiezan a contar desde la fecha en que se produzca su primer
acceso.

Gobierno de Espafia”

2 A titulo meramente informativo, en la actualidad el texto del aviso procedente de la Diputacion de Almeria
tiene la siguiente composicién (sin perjuicio de que en un futuro pueda variar):

“Tiene a su disposicion una notificacion telematica (Destinatario NIF/NIE/Otro: ***XXXX**), emitida
por DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA.

e |dentificador DEHu: ...
e Registro de Salida (Organismo Emisor): ...
e Procedencia: ...

Asunto: ...

Puede acceder de la siguiente forma:

- En la Direccion Electronica Habilitada unica (DEHu) a través de la siguiente direccion:
https://dehu.redsara.es

- A través del siguiente enlace:
https://app.dipalme.org/firma_notifica/identificacion.zul?zul=notificaciones&entidad=400000

- O, a través de la Oficina Virtual: https://ov.dipalme.org/TiProceeding/400000/ciudadano

Una vez autenticado en la oficina virtual, la consulta de notificaciones se encuentra en Acceso a
otros servicios telematicos.

Tenga en cuenta qué si la notificacion va dirigida a una persona juridica, quien la abra, debera
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b) Aviso via dispositivo electrénico valido para recibir avisos de la Dipu-
taciéon de Almeria:

En la actualidad, lo normal es que tenga lugar mediante el envio del aviso a un
numero de teléfono movil (SMS). El aviso no podra tener mas de 160 caracteres, inclui-
dos los espacios, por lo que debe simplificarse en contenido en relacién con el del e-
mail preestablecido por la DEHU. Tendra la siguiente composicion orientativa (se puede
modificar/abreviar, siempre que quede meridiano el contenido y no se altere la informa-
cion esencial): “Tiene disponible en https://dehu.redsara la notificacion™ ... (poner iden-
tificador de la DEHU) de Diputacion de Almeria (Destinatario/a NIF/NIE/Otro:
XXXXXXXXXT4).”. 78

estar acreditado mediante el correspondiente certificado digital en el que conste que es representante de
dicha persona juridica, o bien estar acreditada ante la entidad emisora de la notificacién como representante
de la citada persona juridica.

De acuerdo con lo previsto en los articulos 41 y 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, la aceptacion de la notificacion, el rechazo expreso de la
notificacion o bien la presuncién de rechazo por no haber accedido a la notificacién durante el periodo de
puesta a disposicion, dara por efectuado el tramite de notificacion y se continuara el procedimiento.

Usted puede recibir esta notificaciéon por distintas vias electrénicas o incluso en papel por via
postal. Si usted accediera al contenido de esta notificacion por mas de una de estas vias, sepa que los
efectos juridicos, si los hubiera, siempre empiezan a contar desde la fecha en que se produzca su primer
acceso.”

73 Si se trata de una comunicacion, en el mensaje, aparecera “comunicacion”, en vez de “notificacion”.
Aunque no figure en este mensaje de aviso, por razones informaticas que dificultan su inserciéon segun
indicaciones del Servicio de Nuevas Tecnologias, la notificacion/comunicacion también estara disponible en
“https://sede.dipalme.org”. En cualquier caso, se considera suficiente para este mensaje de aviso solo la
referencia a la DEHU.

74 Disociado y ordenado segln a las normas y actos administrativos de la Diputacion en esta materia.
Actualmente y por analogia, conforme al Decreto del Vicepresidente 1° de la Diputacion de Almeria, num.
1935, de fecha 23 de julio de 2019, sobre “Identificacién de los interesados en resoluciones, acuerdos,
convenios, contratos y encomiendas de gestion de necesaria publicacién y en notificaciones por medio de
anuncios en boletines oficiales. Aunque no va a existir publicidad en este caso, se considera que para
persona destinataria es suficiente visualizar los digitos visibles tras la disociaciéon para que tenga
conocimiento de que efectivamente es la destinataria (en los mensajes de la DEHU, también figuran
disociados). Se trata de que este dato personal figure con el contenido imprescindible.

5 En principio, segun los articulos 41.6, in fine, de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, y 43.1, parrafo
segundo, del RAE 203/2021, de 30 de marzo, la falta de practica del aviso, meramente informativo, no
impedira que la notificacion sea plenamente valida. Sin embargo, esta afirmacién debe ser matizada. Con
base en la Sentencia del Tribunal Superior de Justicia de Catalufia de 15.06.2018 (Res 579/2018, Rec.
613/2015), la falta de aviso puede generar indefension -asi lo considera en esta sentencia (FJ 5.°): “No se
discute que los avisos previos en la direccion de correo electronico relativos a que el contribuyente tiene
una notificacion pendiente en su D.E.H. no son preceptivos para la AEAT. Pero en el presente caso adquirid
una relevancia transcendental como se deduce del expediente. Consta en el mismo que todas las
actuaciones del procedimiento de comprobacion limitada, se realizaron tras un aviso previo de existencia
de una actuacién pendiente de notificacion en su D.E.H. También se constata que la falta de aviso no
invalida la notificacion a través de las formas legales, pero es que en este caso no ocurre este supuesto,
sino que la actuacion de la Administracién a través de un sistema que avisa al obligado genera una
confianza legitima respecto a la existencia de una notificacion de la AEAT pendiente de recepcionar. Esa
confianza legitima hace que sea transcendente y relevante que el obligado no entrara en su D.E.H. a la
vista que no habia recibido un aviso en su direccién de correo como habia ocurrido hasta ese momento. Es
decir, era una actitud esperable en el obligado tributario sin que pueda tildarse de negligente el hecho que
no accediera a su D.E.H. ... Habia, por tanto, una legitima creencia en el obligado de que cada nueva
actuacion tributaria iba a ser objeto de aviso y, en ese momento acceder al sistema para recepcionar
electronicamente la misma. El principio de buena fe y confianza legitima entre la Administracion y el obligado
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El/los aviso/s se enviara/n de forma automatica e inmediatamente después de la
puesta a disposicion de la notificacidn. Del/los aviso/s enviado/s se incorporara al expe-
diente diligencia certificada con el sello electrénico’® de la Diputacion, que comprendera,
al menos, el texto del aviso y la fecha y la hora del/los envio/s, asi como el nombre y el
NIF del destinatario y el nUmero de teléfono movil y/o e-mail donde se haya practicado
el aviso.

2) Si se practica en papel:
Sin perjuicio de su puesta a disposicion de la persona interesada en la DEHU,

accesible también desde la sede electronica de la Diputacion’, cabe distinguir aqui dos
supuestos’®:

ha sido claramente sostenido por nuestra Jurisprudencia, entendiendo que supone hacer efectiva la
finalidad de que lleguen al obligado todos los actos con transcendencia tributaria que le afecten.”- En
consecuencia, aunque la LPACAP y el RAE, manifiestan la ausencia del aviso no impedird que la
notificacion sea considerada plenamente valida, resulta procedente y l6gico que, si la persona interesada
ha comunicado a la Diputacion los datos de un dispositivo electrénico valido para recibir avisos de ésta -lo
normal, un numero de teléfono mévil y/o una direccidn de correo electrénico-, se le envie el aviso a uno de
éstos, si ha comunicado uno de ellos, 0 a ambos, si ha comunicado los dos, y asi dar pleno cumplimiento,
tanto a lo establecido en ambas normas, como a las expectativas que, en este sentido, dicha persona
espera de la Diputacién, y evitar asi alguna eventual situacion de indefension como la referida en la citada
sentencia.

Poner de relieve que, de conformidad con el art. 43.2 del RAE 203/2021, de 30 de marzo, cuando
la persona interesada esté obligada a relacionarse por medios electronicos y la Diputacion no disponga de
datos de contacto electrénicos para practicar el aviso de puesta a disposicion de la notificacién, en los
procedimientos iniciados de oficio la primera notificacion se efectuara en papel (segun lo sefialado en el art.
42.2 LPACAP de la Ley 39/2015, de 1 de octubre), advirtiendo a la persona interesada en esa primera
notificacion que las sucesivas se practicaran en forma electrénica por comparecencia en la DEHU y/o en la
sede electronica de la Diputacion, y dandole a conocer que, de acuerdo con lo previsto en el articulo 41.1
de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, puede identificar un dispositivo electrénico, una direccion de correo
electronico o ambos para el aviso de la puesta a disposicion de las notificaciones electronicas posteriores.

76 El sello electronico de la Diputacion de Almeria fue creado mediante Decreto de la Presidencia de la
Diputacion namero 856, de fecha 14 de mayo de 2014, y de conformidad con el apartado tercero de su
parte dispositiva, podra ser utilizado, entre otras y a los efectos que aqui se suscitan, para la autenticacién
de documentos electrénicos. La informacion relativa a este sello electrénico de la Diputacion figura cada
pagina del documento.

7 Por tanto, ha lugar, igualmente, el aviso, aunque la notificacion se practique también en papel. Ello, con
base en los articulos 41.6 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, y 43.1 del RAE 203/2021, en virtud de
los cuales, el aviso de puesta a disposiciéon en la DEHU, accesible también desde https://sede.dipalme.org,
se enviara con independencia de que la notificacion se realice en papel o por medios electronicos.

78 Aunque el articulo 42.1 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, dice que la puesta a disposicion se
efectie en la sede electronica de la Administracion (en este caso, Diputacion de Almeria), para que la
persona interesada puede acceder al contenido de la misma de forma voluntaria, sin que dicho articulo
mencione para las notificaciones en papel, su puesta a disposicion en la DEHu, parece logico que también,
en este caso, se haga de manera simultanea en ambos lugares. El articulo 42.5 del RAE 203/2021, de 30
de marzo (no basico), prevé, para el ambito estatal, que estas notificaciones se pongan a disposicion de la
persona interesada a través de la DEHU. Cierto es que este precepto, solo afecta al ambito estatal, pero lo
razonable, mas alla del tenor literal del citado art. 42.1 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, es que
estas notificaciones se pongan a disposicion también a través de la citada DEHU por parte de la Diputacion
de Almeria. En cualquier caso, por la Diputaciéon de Almeria, la puesta a disposicién se hara en la DEHU,
accesible, igualmente desde la sede electréonica de la Diputacién, por lo que el acceso podra tener lugar
desde ambos sitios.
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a) Si se efectia por correo a través de la Sociedad Estatal Correos y Telé-
grafos, Sociedad Anénima (“Correos”) u otro operador postal encuadrado en la
Ley 43/2010, de 30 de diciembre, del servicio postal universal, de los derechos de
los usuarios y del mercado postal, con el que la Diputacion tenga contratado este
servicio:

Cada dependencia especificara en la aplicacion que se efectie mediante servicio
de envio certificado, por el sistema de dos intentos de entrega y con aviso de recibo.
Tras ello, una copia impresa del documento de notificacion con la informacién de firma™
y del registro de salida (excepto notificaciones masivas, que podran prescindir de dicho
registro)®® o, alternativamente, referencia electronica que otorgue la plataforma “Noti-
fica™®!, asi como, si ha lugar, los documentos o elementos adjuntos®, se hara/n llegar a
la estafeta o, cuando proceda, dependencias del operador postal que haya contratado
con la Diputacion, que tras efectuar las operaciones necesarias en su aplicacion infor-
matica y demas que procedan (cumplimentacién de los datos del aviso de recibo, enso-
brado, etiquetado...), se ocupara de que el envio se materialice. Una vez retornado el
aviso de recibo y tras dejar constancia de éste en la aplicacion de la estafeta o, si pro-
cede, del operador postal, por el personal de una u otro se entregara en la dependencia
correspondiente, el cual, se incorporara como documento electronico al expediente®.

En el envio debera constar la palabra "Notificacién", y, debajo de ella y en carac-
teres de menor tamanio, el acto a que se refiera (resolucién, acuerdo, comunicacion) y
la indicacion del nimero de registro de la salida® (excepto notificaciones masivas, que

9 La informacion de la firma sera directamente visible en la parte inferior de cada pagina.

80 Con el art. 16.1, parrafo primero, in fine, de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, desaparece la
obligatoriedad del registro de salida, es decir, es potestativo emplearlo o no, al establecer que: “... . También
se podran anotar en el mismo, la salida de los documentos oficiales dirigidos a otros érganos o
particulares.” No obstante, téngase en cuenta lo sefialado en nota a pie de pagina anterior sobre el registro
de salida, en virtud de la cual, actualmente se mantiene, excepto para notificaciones masivas (que podra
emplearse o no) y sin perjuicio de la posibilidad futura de utilizar alternativamente la referencia electrénica
que otorgue la plataforma “Notifica”.

81 La plataforma “Notifica”, como servicio compartido de gestion de notificacion, que es aquélla a través de
la cual la Diputacion de Almeria interopera con el Punto de Acceso General electronico (PAGe) (en cuya
sede electronica, se aloja la Direccién Electrénica Habilitada Unica -DEHU-), en la actualidad, solo admite
ficheros de un maximo de 15 MB -megabytes- (Manual de usuario de la aplicacion web, con version de
documento 4.11, para la versién de notifica 4.21 y con fecha de revisién 22 de noviembre de 2023,
descargable en el siguiente enlace:
https://administracionelectronica.gob.es/ctt/notifica/descargas#.X375t090KUk ).

82 Segun el art. 41.2 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, en ningln caso se efectuaran por medios
electrénicos las siguientes notificaciones:

a) Aquellas en las que el acto a notificar vaya acompafado de elementos que no sean susceptibles
de conversién en formato electrénico.

b) Las que contengan medios de pago a favor de los obligados, tales como cheques.

83 Recuérdese que con la digitalizacién se convierte un documento en soporte papel u otro no electrénico
en un fichero electronico que contiene la imagen codificada, fiel e integra del documento (art. 27.3.b),
parrafo segundo, de la LPACAP 39/2015, de 01/10), es decir, adquiere la condicion de copia auténtica, que
tiene la misma validez y eficacia que un documento original (arts. 27.2, parrafo segundo, de la LPACAP
39/2015, de 01/10 y 47 del RAE 203/2021, de 30 de marzo). Por ello, la copia de cualquier documento
original en soporte papel u otro no electrénico acreditativo del aviso de recibo debe incorporarse al
expediente con cotejo/compulsa electrénico/a efectuado/a por el/la funcionario/a correspondiente.

84 De conformidad con el articulo 40 del Real Decreto 1829/1999, de 3 de diciembre, por el que se aprueba
el Reglamento por el que se regula la prestacion de los servicios postales, en desarrollo de lo establecido
en la Ley 43/2010, de 30 de diciembre, del servicio postal universal, de los derechos de los usuarios y del
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podran prescindir de dicho registro) o, alternativamente, referencia electronica que otor-
gue la plataforma “Notifica™®.

b) Si se efectiia por empleado/a publico de la Diputacion de Almeria (prefe-
rentemente funcionario/a)®®:

mercado postal, estos requisitos concretos estan fijados para la admisiéon de notificaciones por el operador
al que se ha encomendado la prestacién del servicio postal universal. Segun la disposicion adicional primera
de esta Ley (Ley 43/2010), la «Sociedad Estatal Correos y Telégrafos, Sociedad Anénima» (“Correos”),
tiene la condicion de operador designado por el Estado para prestar el servicio postal universal por un
periodo de 15 afios a partir de la entrada en vigor de dicha Ley. Por lo tanto, en principio, estos requisitos,
como tales, solo serian de exigencia preceptiva para las notificaciones que se practiquen a través de
“Correos” y no de otro operador, con independencia, claro esta, de que, en ambos casos, deban cumplirse
los requisitos generales establecidos para las notificaciones en la normativa de procedimiento administrativo
comun de las Administraciones Publicas y los generales comunes previstos en las citadas normas para
todos los operadores encuadrados en éstas. No obstante, la sentencia del TJUE de 16 octubre de 2019,
reconoce que los servicios postales consistentes en la notificacion de actos administrativos tienen la
consideracion de “servicio postal universal’. Esto presupuesto, ha de entenderse que los requisitos
especificos citados sefialados para “Correos” y demas establecidos para éste, en las dos normas citadas,
por su condicion de “servicio postal universal”’, con esta sentencia son extensivos a los demas operadores
encuadrados en dichas normas que realicen notificaciones administrativas. Asimismo, es importante poner
de relieve que el art. 22.4 de la referida Ley 43/2010, otorga presuncién de veracidad y fehaciencia a las
notificaciones efectuadas por estos operadores al sefialar que: “La actuacién del operador designado -
ahora, con la sentencia del TJUE indicada, “Correos” o cualquier otro que ostente la condicién de “servicio
postal universal’- gozara de la presuncion de veracidad y fehaciencia en la distribucién, entrega y recepcioén
o rehuse o imposibilidad de entrega de notificaciones de érganos administrativos y judiciales, tanto las
realizadas por medios fisicos, como telematicos, y sin perjuicio de la aplicacién, a los distintos supuestos
de notificacion, de lo dispuesto en la -ya extinta- Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.”

85 \er notas anteriores sobre el registro de salida y la plataforma “Notifica”.

86 Segun el parrafo segundo del art. 41.1 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, podran practicarse las
notificaciones por medios no electrénicos en los siguientes supuestos:

a) Cuando la notificacion se realice con ocasion de la comparecencia espontanea del interesado o
su representante en las oficinas de asistencia en materia de registro y solicite la comunicacién o notificacion
personal en ese momento.

b) Cuando para asegurar la eficacia de la actuacion administrativa resulte necesario practicar la
notificacion por entrega directa de un empleado publico de la Administracion notificante.

La expresion “empleado publico” contenida en esta b) del art. 41.1 de la LPACAP 39/2015, de 1 de
octubre, precisa alguna matizacion, a los efectos que aqui se suscitan, ya que, dentro del concepto de
empleado/a publico/a, de conformidad con el articulo 8.2 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, se
incluye a los/as funcionarios/as -de carrera e interinos/as-, al personal laboral -ya sea fijo, por tiempo
indefinido o temporal- y al personal eventual. En principio, si nos cefiimos al tenor literal de este precepto,
cualquier empleado/a publico/a -funcionario o laboral, aunque no eventual, ya que entre los cometidos de
estos ultimos no se halla el de efectuar notificaciones (tal y como se deduce los articulos 12 del citado texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, 104.2 de la 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local y 176.2 del Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abiril, por el que
se aprueba el texto refundido de las disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local)- podria
ejercer esta funcion notificadora. Sin embargo, no debe olvidarse el articulo 77 de la LPACAP 39/2015, de
1 de octubre, que bajo rubrica “Medios y periodo de prueba”, establece en su apartado 5 que: “Los
documentos formalizados por los funcionarios a los que se reconoce la condicién de autoridad y en los que,
observandose los requisitos legales correspondientes se recojan los hechos constatados por aquéllos haran
prueba de éstos salvo que se acredite lo contrario”. Con base en lo expresado, cabe colegir que aunque las
notificaciones efectuadas por cualquier empleado publico -funcionario/a o personal laboral- no deberian, a
priori, ocasionar ningun contratiempo, sin embargo, las realizadas por funcionarios/as no revisten, de
manera absolutamente meridiana, atisbo alguno de duda, por lo que lo mas idéneo es que se lleven a efecto
por personal funcionario (al menos uno, si la notificacién se efectuara conjuntamente por mas de un
empleado provincial) y asi evitar cualquier discrepancia que pudiere suscitarse en este sentido,
especialmente si nos hallamos ante notificaciones de actos de gravamen, sancionadores o de naturaleza
analoga, con independencia, claro esta, de que la Administracion, en su caso, pudiere invocar, igualmente,
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Se prepararan dos ejemplares impresos del documento de notificacion con la
informacion de firma®” y del registro de salida®, y en su caso, un ejemplar de los docu-
mentos o elementos adjuntos. Un ejemplar de los documentos o elementos adjuntos y
uno de los dos ejemplares del documento de notificacion se entregaran al destinatario/a
y el otro ejemplar del documento de notificacién operara a modo de documento-recibo
o0 minuta para la Diputacién y el mismo se digitalizara para su incorporacion como do-
cumento/copia electrénico/a al expediente®®, y en éste/a quedaran reflejados los siguien-
tes extremos, de lo cual, velara especialmente el/la empleado/a que efectue la notifica-
cion, sin perjuicio de que se suscite cualquier observacion, incidencia o circunstancia
adicional relevante que el/la empleado/a considere que debe hacer constar, en cuyo
caso extendera la correspondiente diligencia electrénica, en la que se incluira la refe-
rencia del registro de salida o, alternativamente, referencia electrénica que otorgue la
plataforma “Notifica”®:

a’) Si la notificacidn tiene lugar en las oficinas de asistencia en materia de
registro de la Diputacioén, o en la dependencia tramitadora del expediente del que
proceda la notificacién®', en virtud de comparecencia espontdnea de la persona
interesada debidamente identificada o su representante debidamente acredi-
tado/a:

Recibi el original:

Nombre y apellidos de la persona receptora.

NIF/NIE/Pasaporte o documento equivalente de la persona receptora.

Condicion de la persona receptora, esto es, si es interesado/a o representante®.

tal incongruencia.
87 La informacion de la firma sera directamente visible en la parte inferior de cada pagina.

88 En consonancia con lo establecido en nota anterior, recordar que las notificaciones que se realicen por
empleado/a provincial llevaran impresa la huella del registro de salida o, alternativamente, la referencia
electrénica que otorgue la plataforma “Notifica”.

8 Téngase en cuenta que con la digitalizacién se convierte un documento en soporte papel u otro no
electrénico en un fichero electrénico que contiene la imagen codificada, fiel e integra del documento (art.
27.3.b), parrafo segundo, de la LPACAP 39/2015, de 01/10), es decir, adquiere la condicién de copia
auténtica, que tiene la misma validez y eficacia que un documento original (arts. 27.2, parrafo segundo, de
la LPACAP 39/2015, de 01/10 y 47 del RAE 203/2021, de 30 de marzo). Por ello, la copia de este
documento debe incorporarse al expediente con cotejo/compulsa electréonico/a efectuado/a por el/la
funcionario/a correspondiente.

9 Ver notas anteriores sobre el registro de salida y la plataforma “Notifica”.

1 Aunque el articulo 41.1.b) de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, solo alude a la comparecencia en las
oficinas de registro en el caso de comparecencia espontanea de la persona interesada o su representante,
lo cierto es que en la Diputacion de Almeria, las diferentes dependencias preparan las notificaciones de los
expedientes que las mismas tramitan y, normalmente, realizan de facto los tramites del registro electrénico
se salida en la aplicacion correspondiente, por lo que, estos efectos, cabe considerar que hacen las veces
de oficina de registro. Esto presupuesto, parece que nada obsta, para que la persona interesada o su
representante comparezca, indistintamente, en las oficinas de registro o en las de la dependencia
tramitadora del expediente del que la notificacion proceda, si el mismo la conoce y asi lo desea y que un/a
empleado/a publico/a de la Diputacion de Almeria de uno u otro sitio efectie la notificacion personal para
con el mismo. Indicar, asimismo, que estas oficinas cuentan con una regulacién especifica en el articulo 8
del Reglamento de Administracién Electrénica de la Diputacién de Almeria, puesto en relacion con la
disposicién adicional segunda de esta misma norma.

92 En el caso de que comparezca la persona representante y no la interesada, se estara a los articulos 5 de
la LPACAP 39/2015, de 01/10, rubricado “Representacion”, y 32, 34 y 35 del RAE 203/2021, de 30 de marzo
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Fecha y hora.
Firma.

b’) Si la notificacion tiene lugar en el domicilio de la persona interesada a
través de empleado/a publico/a notificador/a de la Diputacion de Almeria:

a”’) Si la notificacion se recoge por el/la interesado/a o cualquier persona
mayor de catorce (14) anos que se halle en el domicilio y haga constar su identi-
dad:

Recibi el original:

Nombre y apellidos de la persona receptora.

NIF/NIE/Pasaporte o documento equivalente de la persona receptora.

Relacion de la persona receptora con el destinatario, si es que no es el propio destina-
tario (interesado, representante, conyuge, hijo/a, empleado/a ...%3).

Fecha y hora.

Firma.

b”) Si Ia notificacion no tiene lugar o bien se suscita alguna observacion,
incidencia o circunstancia adicional relevante que el/la empleado/a notificador/a
considere que debe hacer constar, o, aun habiéndose entregado la notificacion,
concurra alguna causa que, a juicio de la dependencia tramitadora, aconseje la
conveniencia de que se realice:

Se extendera una diligencia electrénica suscrita por el/la empleado/a publico/a
notificador/a de la Diputacion de Almeria, que se incorporara al expediente. La diligencia

(que versan sobre esta materia), y, en su caso, al Reglamento del Registro de Apoderamientos y otros
documentos aportados por los interesados de la Diputacion de Almeria; y, en particular, al apartado 5, del
citado articulo 5 de la LPACAP, que dice: “5. El érgano competente para la tramitacién del procedimiento
debera incorporar al expediente administrativo acreditacion de la condicion de representante y de los
poderes que tiene reconocidos en dicho momento. El documento electronico que acredite el resultado de
la consulta al registro electronico de apoderamientos correspondiente tendra la condicién de acreditacion a
estos efectos.” Por tanto, en el expediente debera quedar debida constancia de la acreditaciéon de la
representacion, por lo que si, por ejemplo, la persona representante comparece con un documento original
notarial de apoderamiento u otro documento original en papel que acredite tal representacion, debera
efectuarse una copia del mismo, la cual se digitalizard para su incorporacion como documento/copia
electrénico/a al expediente. Recuérdese que con la digitalizacion se convierte un documento en soporte
papel u otro no electronico en un fichero electrénico que contiene la imagen codificada, fiel e integra del
documento (art. 27.3.b), parrafo segundo, de la LPACAP 39/2015, de 01/10), es decir, adquiere la condicién
de copia auténtica, que tiene la misma validez y eficacia que un documento original (arts. 27.2, parrafo
segundo, de la LPACAP 39/2015, de 01/10 y 47 del RAE 203/2021, de 30 de marzo). Por ello, la copia de
cualquier documento original en soporte papel u otro no electrénico acreditativo de Ila
representacion que aporte la persona represente compareciente debe incorporarse al expediente
con cotejo/compulsa electrénico/a efectuado/a por el/la funcionario/a correspondiente.

93 En materia tributaria, el articulo 111 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, bajo rubrica
“Personas legitimadas para recibir las notificaciones.”, para el caso de no hallarse presente del obligado
tributario, permite que también pueda hacerse cargo de la notificacién a los empleados de la comunidad de
vecinos o de propietarios. En concreto, este precepto, sefiala que:

1. Cuando la naotificacién se practique en el lugar sefialado al efecto por el obligado tributario o por
su representante, o en el domicilio fiscal de uno u otro, de no hallarse presentes en el momento de la
entrega, podra hacerse cargo de la misma cualquier persona que se encuentre en dicho lugar o domicilio y
haga constar su identidad, asi como los empleados de la comunidad de vecinos o de propietarios donde
radique el lugar sefalado a efectos de notificaciones o el domicilio fiscal del obligado o su representante.

2. El rechazo de la notificacion realizado por el interesado o su representante implicara que se
tenga por efectuada la misma.
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tendra la siguiente composicion orientativa (se puede modificar el formato, siempre que
se mantenga el contenido)®:

DILIGENCIA EARA HACER CONS'[AR INTENTO pE
NOTIFICACION DE LA DIPUTACION DE ALMERIA
Datos del documento

Destinatario/a

Num. expe-
diente®
NUm. reg. salida® | Fecha reg. salida | /120
Datos del intento de notificacion
Primer intento
Fecha y hora de de20 alas : horas

1€ intento
Circunstancia
(ausente, rehu-
sada, direccion
incorrecta...)

Segundo intento®”

Fecha y hora

22 intento
Circunstancia
(ausente, rehu-
sada, direccion
incorrecta...)

de de 20 alas : horas

94 Esta diligencia electrénica se debera disefar por desde la dependencia con competencias en materia de
tecnologias de la informacion y las comunicaciones (actualmente, Servicio de Nuevas Tecnologias). En
tanto en cuanto, no esté disponible se podran preparar y realizar las diligencias de otra forma similar, aunque
manteniendo el contenido sefialado.

9 |a referencia al nimero de expediente en la diligencia, comporta su incorporacion directa y automatica
al expediente.

9 La referencia al registro de salida en la diligencia resulta muy util, ya que permite identificar con exactitud
la diligencia con el documento de notificacion correspondiente, sobre todo, en aquellos casos en los que de
un mismo expediente dimanen varias notificaciones a efectuar por este sistema y el/a destinatario/a sea
el/la mismo/a. Si en un futuro cabe la posibilidad de emplear otro elemento identificador unico visible junto
con el contenido del documento (ya sea la referencia de la plataforma “Notifica” u otro valido), desde la
dependencia con competencias en materia de tecnologias de la informacién y las comunicaciones
(actualmente, Servicio de Nuevas Tecnologias), se impulsara la oportuna comunicacion a las diferentes
dependencias de la Diputacion.

97 De conformidad con el art. 42.2 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, este segundo intento se
repetira por una sola vez y en una hora distinta dentro de los tres dias siguientes. En caso de que el
primer intento de notificacion se haya realizado antes de las quince horas, el segundo intento debera
realizarse después de las quince horas y viceversa, dejando en todo caso al menos un margen de
diferencia de tres horas entre ambos intentos de notificacion.

Si la notificacion tiene lugar en segunda entrega, no sera necesario cumplimentar este apartado
del segundo intento, ya que los datos de la entrega quedaran reflejados en el documento-recibo o minuta
con los datos sefialados en el citado subapartado b’) previsto para cuando se recoja por el/la interesado/a
o por cualquier persona mayor de catorce (14) afios que se halle en el domicilio y haga constar su identidad.
En todo caso, si habra que cumplimentar los datos del primer intento, para que quede constancia del mismo
en el expediente.
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Observaciones?

VI) NOTIFICACIONES A LOS/LAS EMPLEADOS/AS DE LA
DIPUTACION DE ALMERIA.

Las notificaciones que se dirijan a los/as empleados/as provinciales se realizaran
por medios electrénicos en la forma en la que se determine en el correspondiente Re-
glamento de la Diputacion de Almeria®.

98 Cualquier observacion, incidencia o circunstancia adicional que pueda tener lugar.

9 De conformidad con el articulo 14.2.c) Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, en todo caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios
electrénicos con las Administraciones Publicas para la realizacién de cualquier tramite de un procedimiento,
los empleados de las Administraciones Publicas para los tramites y actuaciones que realicen con ellas por
razon de su condicién de empleado publico, en la forma en que se determine reglamentariamente por cada
Administracion. Esta forma electronica de notificacion a los/as empleados/as de la Diputacion esta regulada
en la disposicion adicional tercera del Reglamento de Administracién Electronica de la Diputacion de
Almeria, la cual, bajo rubrica “Forma de relacionarse por medios electrénicos el personal al servicio de la
Diputacion con la misma”, en su apartado 3, dice lo siguiente:

“3. Las notificaciones dirigidas al personal a que se refiere esta disposicion se efectuaran por me-
dios electrénicos de conformidad con lo establecido en la normativa de procedimiento administrativo comun
y podra acceder a su contenido en los términos previstos para la ciudadania en dicha normativa, con las
siguientes particularidades:

a) Dicho personal podra acceder al contenido de sus notificaciones, ademas, a través de la intranet
provincial y se le enviara un aviso de puesta a disposicion a su correspondiente direccion de correo elec-
tronico corporativo de la Diputacioén. Ello, sin perjuicio de que también comunique un nuimero de teléfono
movil u otra direccion de correo o ambos para la practica de avisos. En el caso de que tenga lugar tal
comunicacion, la Diputacion enviara también los avisos a uno u otro o ambos, segun los casos.

b) El personal que no disponga de ordenador en su puesto de trabajo o no posea una direccién de
correo electronico corporativo de la Diputacion, y respecto del cual la misma no disponga de otros datos de
contacto electronicos para practicar los avisos de puesta a disposiciéon, podra comunicar un ndmero de
teléfono movil u otra direccién de correo electrénico o ambos para la recepcion de avisos de la puesta a
disposicién de sus notificaciones electronicas de la Diputacion. En el caso de que tenga lugar tal comuni-
cacion, la Diputacion enviara los avisos a uno u otro o ambos, segun los casos.

En el caso de que no tenga lugar tal comunicacion, en los procedimientos iniciados de oficio, se
procedera conforme a lo previsto en el articulo 43.2 del Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que
se aprueba el Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electronicos. No
obstante, la primera notificacion a que se refiere este precepto se podra intentar por personal de la Dipu-
tacién en la dependencia de la propia Diputacién o centro o lugar de trabajo donde preste servicios la
persona destinataria; y, si no se realiza este intento o, si realizado el mismo no fuere posible practicarla, se
procedera, en consonancia con dicho precepto, conforme al articulo 42.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octu-
bre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

c) La Diputaciéon podra establecer por Decreto de la Presidencia otros modos de acceso a las
notificaciones electronicas que se dirijan a su personal, asi como otros dispositivos electrénicos que la
misma admita para la practica de los avisos de puesta a disposicion. En tal caso, el referido Decreto se
publicara en el Boletin Oficial de la Provincia de Almeria en el plazo de diez dias a contar desde el siguiente
a aquél en el que se dicte y entrara en vigor al dia siguiente al de dicha publicacién, salvo que en el mismo
se establezca otro momento distinto.
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Asi, sin perjuicio de las previsiones contenidas en dicho reglamento, en aquellos
casos en los que la dependencia tramitadora lo considere conveniente, las notificacio-
nes podran efectuarse adicionalmente en papel, las cuales tendran lugar en similares
términos que los establecidos para las notificaciones en el epigrafe anterior. No obs-
tante, en estos casos, las notificaciones podran practicarse, ademas, en la dependencia
de la propia Diputacion o centro o lugar de trabajo donde preste servicios la persona
destinataria, por empleado/a publico/a de la Diputacién de Almeria.

| VII) NOTIFICACION INFRUCTUOSA", H

Conforme al articulo 44 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, esta prevista
para cuando los interesados sean desconocidos, se ignore el lugar de notificacion o
bien, intentada ésta, no se hubiese podido practicar. En estos casos, se publicara un
anuncio en BOE""". No obstante, previamente y con caracter facultativo, se podra publi-
car un anuncio en el boletin oficial de Comunidad Autébnoma o de la Provincia, en el
tablon de edictos del Ayuntamiento del dltimo domicilio del interesado/a o del Consulado
o Seccion Consular de la Embajada correspondiente. En cualquier caso, el anuncio ten-
dra la siguiente composicién general, sin perjuicio, en su caso, de las adaptaciones pro-
ceda efectuar en cada caso concreto'%%

DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA

Anuncio de notificacién de procedimiento de ...

De conformidad con lo dispuesto con el articulo 44 de la Ley 39/2015, del Pro-
cedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, habiendo sido im-
posible la notificacion, por causas no imputables a esta Diputacion, a la persona intere-
sada, por medio del presente anuncio se notifica el/la ... (resolucién, acuerdo) de fecha

..1...1...,que ha sido dictado por ... (la Presidencia, el Pleno o la Junta de Gobierno),
cuyo contenido es el siguiente:

Deberan tenerse en cuenta los apartados previstos para las notificaciones en el
epigrafe ll) de esta instruccion, con las siguientes variaciones:

d) La falta de practica de cualquiera de los avisos referidos en las letras anteriores de este
apartado, meramente informativos, no impedira que la notificacion sea considerada plenamente valida.”

100 | os modelos se hallan en los anexos 6 y 7 de esta Instruccion.

01 Ello, a través del sistema automatizado de remision y gestion telematica para la publicacion de los
anuncios de notificacion, conforme a la disposicién adicional tercera de la LPACAP y Real Decreto
181/2008, de 8 de febrero, de ordenacion del diario oficial "Boletin Oficial del Estado”, modificado por el
Real Decreto 385/2015, de 22 de mayo. El envio de los anuncios al BOE a través del referido sistema se
efectuara por dependencia de la Diputacion que se ocupe de tal cometido. Actualmente, tal ocupacion la
ostenta el Negociado de BOP y publicaciones de la Seccion de Atencion a la Ciudadania.

102 por gjemplo, en notificaciones por comparecencia de un acto con varios/as destinatarios/as susceptibles
de incluirse en un mismo anuncio de manera conjunta, podria adaptarse el anuncio en lo referente a
dichos/as destinatarios/as y englobarlos/as a todos/as en el mismo anuncio.
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1) En el ofrecimiento de recursos:

Las expresiones que dicen “... desde el dia siguiente al de su notificacion”, de-
beran reemplazarse por la de “... desde el dia siguiente al de la publicacion de este
anuncio en el Boletin Oficial del Estado, ...".

2) En caso de notificaciones por comparecencia’:

a) Notificaciones por comparecencia, en general:

Con base en el articulo 46 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, bajo rubrica
“Indicacion de notificaciones y publicaciones”, regula la denominada “notificacion por
comparecencia”’, a cuyo efecto debe tenerse en cuenta que, si la notificacion por medio
de anuncios o la publicacién de un acto lesiona derechos o intereses legitimos, el anun-
cio solo contendra una somera indicaciéon del contenido del acto y del lugar donde las
personas interesadas podran comparecer, en el plazo de diez (10) dias habiles (salvo
que en la norma correspondiente se fije plazo distinto)'%*, para el conocimiento del con-
tenido integro del acto.

b) Notificaciones por comparecencia en materia tributaria:

Se tendran en cuenta las especialidades previstas en su normativa especifica
reguladora de esta materia, esto es, las dimanantes de los articulos 112 de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, rubricado “Notificacion por compare-
cencia’; y 115 del Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestion e inspeccion

103 |ndicar que en los anuncios de notificaciones por comparecencia no debe figurar ofrecimiento de recurso,
ya que el mismo figura en el documento de notificacion completo (que incluye el texto integro del acto
administrativo y el ofrecimiento del recurso), al que la persona interesada puede acceder y obtener,
precisamente, a través de la comparecencia. Lo que si debe tenerse en cuenta es que el computo del plazo
para la presentacion del recurso se inicia, o bien, desde el dia siguiente al de la comparecencia si ésta
acontece dentro el plazo establecido para la misma, ya que ese dia es en el que tiene lugar la notificacion;
o bien, desde el dia siguiente al de la finalizacion del plazo para comparecer, si no se ha producido la
comparecencia en el plazo establecido para ello. Téngase en cuenta que el acceso al documento de
notificacion después de expirar el plazo para comparecer no comporta notificacion del acto administrativo
como tal, ni altera el dies a quo a efectos de computo de plazo para interponer recurso, puesto que la
notificacion se considera efectuada, en este caso, el Ultimo dia para comparecer sin que la comparecencia
se haya producido. Por ello, en tal caso, el acceso al documento de notificacion y obtencidon de copia del
mismo, ha de encuadrarse en el derecho a acceder y obtener copia de los documentos contenidos en el
correspondiente procedimiento del articulo 53.1 de la LPACAP 39/2015, de 01/10, in fine, en similares
términos en los que se accediere a cualquier otro documento de ese procedimiento y se obtuviere copia del
mismo. En este supuesto, seria aconsejable que en el documento documento-recibo o minuta para la
Diputacion que firme el/la receptor/a (que debera incorporarse al expediente cotejado/compulsado por el/la
funcionario/a correspondiente -en relacién con los arts. 27.3.b), parrafo segundo, y 27.2, parrafo segundo,
de la LPACAP 39/2015, de 01/10, y 47 del RAE 203/2021, de 30 de marzo, sobre digitalizacién y copia
auténtica-), en relacion con el documento de notificacién, se indique la fecha en la que la notificacion del
acto administrativo como tal ha tenido lugar, esto es, la de ultimo dia para la comparecencia, sin que la ésta
haya tenido lugar.

104 E| art. 46 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, dice “... los interesados podran comparecer, en el
plazo que se establezca, ...”. En este sentido, el art. 73 de esta misma Ley, bajo ribrica “Cumplimiento de
tramites”, en su apartado 1, indica que: “Los tramites que deban ser cumplimentados por los interesados
deberan realizarse en el plazo de diez dias a partir del siguiente al de la notificacién del correspondiente
acto, salvo en el caso de que en la norma correspondiente se fije plazo distinto.”
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tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los procedimientos de aplicacion de
los tributos, cuya rubrica, igualmente es la de “Notificacion por comparecencia”.

3) Se introducira, al final, la siguiente informacién del/la Secretario/a Gene-
ral de la Diputacién:

Almeria, a ... de ... de 20...105, ]
EL/LA SECRETARIO/A GENERAL DE LA DIPUTACION DE ALMERIA, (nom-
bre y apellidos del/la Secretario/a)'%.

Asimismo, por la dependencia tramitadora se tendran presentes las siguientes
indicaciones, en cuanto al anuncio y en cuanto a la entrega de la notificacién en el mo-
mento de la comparecencia de la persona interesada o de su representante:

1) En cuanto al anuncio:

El texto del anuncio se preparara y se pondra a la firma del/la Secretario/a Ge-
neral desde la dependencia tramitadora, a través de la aplicacion que al efecto esta-
blezca la Diputacion en cada momento, de tal forma que el anuncio, una vez firmado
quede automaticamente incorporado al expediente!?’. En todo caso, en el proceso de
firma, la persona responsable de la dependencia debera figurar como usuario/a revi-
sor/a, de tal forma que, materialmente y de forma previa a la firma del/la Secretario/a,
compruebe que el contenido de la peticion de firma es correcto.

Una vez se halle firmado el anuncio, se remitira a la dependencia de la Dipu-
tacion con competencia para tramitar las referidas publicaciones oficiales’®®, mediante
una nota de régimen interior que, al igual que el anuncio, se preparara y se pondra a la
firma del/la Secretario/a General desde la dependencia tramitadora, y a través de la
aplicaciéon que al efecto establezca la Diputaciéon en cada momento, de tal forma que
dicha nota, una vez firmada, quede automaticamente incorporada al expediente'®. En
esta aplicacion debera figurar la nota de régimen interior como documento visible vy fir-
mable y el resto de documentacién como visible y no firmable, para que la persona fir-
mante pueda realizar las comprobaciones oportunas antes de firmar. En todo caso, en

105 Esta fecha debera coincidir con la de firma del documento por el/la Secretario/a.

106 E| art. 3.2.j) del citado Real Decreto 128/2018, dice que la funcion de fe publica de la Secretaria,
comprende (ademas de otras): “Disponer que se publiquen, cuando sea preceptivo, los actos y acuerdos
de la Entidad Local en los medios oficiales de publicidad, en el tablén de anuncios de la misma y en la sede
electrénica, certificandose o emitiéndose diligencia acreditativa de su resultado si asi fuera preciso.” Por
tanto, el texto del anuncio, una vez suscrito conforme a lo indicado, habra de remitirse, a su vez, mediante
nota de régimen interior, preparada por la dependencia tramitadora y firmada por la persona responsable
de la Secretaria General, a la dependencia de la Diputacion que se ocupe de tramitar en envio del anuncio
al BOE. Actualmente, tal dependencia es el Negociado de BOP y publicaciones de la Seccién de Atencion
a la Ciudadania.

107 Actualmente, esta aplicacion es Inter-Secret.

108 Actualmente, esta dependencia es Negociado de BOP y Publicaciones de la Seccion de Atencion a la
Ciudadania.

109 Actualmente, esta aplicacion es Inter-Secret.
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el proceso de firma, la persona responsable de la dependencia tramitadora debera figu-
rar como usuario/a revisor/a, de tal forma que, materialmente y de forma previa a la firma
del/la Secretario/a, compruebe que el contenido de la peticiéon de firma es correcto. Di-
cha nota de régimen interior ir4 dirigida al/a la funcionario/a responsable de la depen-
dencia con competencia en materia de BOP y Publicaciones''? e incluira la/s URL/’s de/l
anuncio/a que se adjunten y vayan a remitir. En el asunto de tal nota figurara la expre-
sion “Publicacion anuncio/s Boletin Oficial del Estado”. Finalmente, el cuerpo de la
misma tendra la siguiente composicion, con las referencias correspondientes en singu-
lar, si se remite un solo anuncio; o, en plural, si se remiten dos o0 mas:

“De conformidad con el articulo 3.2.j) del Real Decreto 128/2018, de 16 de
marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion
Local con habilitacién de caracter nacional, en virtud de la presente se remite a la de-
pendencia con competencia en materia de BOP y Publicaciones el/los anuncio/s sus-
crito/s por la persona titular de esta Secretaria General (y en formato de procesador de
textos u otro necesario para facilitar su insercioén en el lugar correspondiente), que se
corresponden con la/s URL/’s de verificacién que a continuacion se detalla/n, para su
publicacion en el Boletin Oficial del Estado:

(Poner la/s URL/’s).”

2) En cuanto a la entrega la notificacién en el momento de la comparecencia
de la persona interesada debidamente identificada o de su representante debida-
mente acreditado/a:

Se prepararan dos ejemplares impresos del documento de notificacién con la
informacién de firma''" y del registro de salida''? o, alternativamente, referencia electré-
nica que otorgue la plataforma “Notifica”'®, y en su caso, un ejemplar de los documentos
o elementos adjuntos. Un ejemplar de los documentos o elementos adjuntos y uno de
los dos ejemplares del documento de notificacién se entregaran al destinatario/a y el
otro ejemplar del documento de notificacion operard a modo de documento-recibo o
minuta para la Diputacion y el mismo se digitalizara para su incorporaciéon como docu-
mento/copia electrénico/a al expediente'', y en éste/a quedaran reflejados los siguien-
tes extremos, de lo cual, velara especialmente el/la empleado/a que efectie la notifica-
cion:

Recibi el original:

110 Actualmente, esta dependencia es el Negociado de BOP y Publicaciones de la Seccion de Atencion a la
Ciudadania.

11 La informacion de la firma sera directamente visible en la parte inferior de cada pagina.

12 L a huella del registro de salida (o, en su caso, referencia electrénica que otorgue la plataforma “Notifica”),
figuraré impresa, si el documento cuya notificacion se intentd previamente ya la llevaba.

13 Ver notas anteriores sobre el registro de salida y la plataforma “Notifica”.

114 Téngase en cuenta que con la digitalizacion se convierte un documento en soporte papel u otro no
electrénico en un fichero electrénico que contiene la imagen codificada, fiel e integra del documento (art.
27.3.b), parrafo segundo, de la LPACAP 39/2015, de 01/10), es decir, adquiere la condicién de copia
auténtica, que tiene la misma validez y eficacia que un documento original (arts. 27.2, parrafo segundo, de
la LPACAP 39/2015, de 01/10 y 47 del RAE 203/2021, de 30 de marzo). Por ello, la copia de este
documento debe incorporarse al expediente con cotejo/compulsa electrénico/a efectuado/a por el/la
funcionario/a correspondiente.
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Nombre y apellidos de la persona receptora.

NIF/NIE/Pasaporte o documento equivalente de la persona receptora.

Condicion de la persona receptora, esto es, si es interesado/a o representante’"s.
Fechay hora.

Firma.

VIII) EXPIRACION DE LA INSTRUCCION ANTERIOR,
PUBLICACION DE ESTAY ENTRADA EN VIGOR.

De conformidad con el articulo 20.1 de la Ordenanza de transparencia, acceso
a la informacion, reutilizacion y buen gobierno de la Diputacion de Almeria, puesto en
relacion con el articulo 16.1 de la misma norma, esta Instruccion se publicara en el portal
de transparencia del portal web de la Diputacion de Almeria, sito en https://www.di-
palme.org , en el plazo de veinte (20) dias desde su adopcion. Ello, sin perjuicio de su
publicacién simultanea, igualmente, en el tabléon de anuncios del referido portal web de
la Diputacién de Almeria, asi como de su publicacién también en la intranet provincial.

La presente Instruccion entrara en vigor el dia 27 de mayo de 2024 y surtira
efectos en la Diputacion de Almeria hasta tanto no se produzca un pronunciamiento en
otro sentido.

Una vez entre en vigor la presente Instruccidn, quedara sin vigencia y sin efectos
la Instruccion 1/2012, de 5 de diciembre, de la Secretaria General, sobre normas de
régimen interior para regular la ejecucién de los acuerdos y resoluciones de los érganos
de esta Diputacion.

15 En el caso de que comparezca la persona representante y no la interesada, se estara al articulo 5 de la
LPACAP 39/2015, de 01/10, rubricado “Representacién”, y 32, 34 y 35 del RAE 203/2021, de 30 de marzo
(que versan sobre esta materia), y, en su caso, al Reglamento del Registro de Apoderamientos y otros
documentos aportados por los interesados de la Diputacion de Almeria; y, en particular, al apartado 5, del
citado articulo 5 de la LPACAP, que dice: “5. El érgano competente para la tramitacién del procedimiento
debera incorporar al expediente administrativo acreditacion de la condicion de representante y de los
poderes que tiene reconocidos en dicho momento. El documento electronico que acredite el resultado de
la consulta al registro electronico de apoderamientos correspondiente tendréa la condicién de acreditacion a
estos efectos.” Por tanto, en el expediente debera quedar debida constancia de la acreditaciéon de la
representacion, por lo que si, por ejemplo, la persona representante comparece con un documento original
notarial de apoderamiento u otro documento original en papel que acredite tal representacion, debera
efectuarse una copia del mismo, la cual se digitalizara para su incorporacion como documento/copia
electrénico/a al expediente. Recuérdese que con la digitalizacion se convierte un documento en soporte
papel u otro no electronico en un fichero electrénico que contiene la imagen codificada, fiel e integra del
documento (art. 27.3.b), parrafo segundo, de la LPACAP 39/2015, de 01/10), es decir, adquiere la condicién
de copia auténtica, que tiene la misma validez y eficacia que un documento original (arts. 27.2, parrafo
segundo, de la LPACAP 39/2015, de 01/10 y 47 del RAE 203/2021, de 30 de marzo). Por ello, la copia de
cualquier documento original en soporte papel u otro no electrénico acreditativo de la
representacion que aporte la persona represente compareciente debe incorporarse al expediente
con cotejo/compulsa electrénico/a efectuado/a por el/la funcionario/a correspondiente.
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ANEXOS

NOTA: Recordar que, con esta Instruccion, y en relacidon con los acuer-
dos del Pleno y de la Junta de Gobierno, se suprimen las “6rdenes de eje-
cucion” por considerarse innecesarias, en cuanto que la Presidencia, al final
de las actas ordena ya tal ejecucion; y que, asimismo, se suprimen los do-
cumentos denominados “traslados internos” a las diferentes dependencias
de la Diputacion, ya que lo que procede enviar a las mismas son copias
electronicas de los acuerdos certificadas con el sello electronico de la Dipu-

tacion.
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ANEXO 1 - MODELO DE NOTIFICACION A LOS/LAS
INTERESADOS/AS DE RESOLUCIONES.

(A suscribir por el/la Secretario/a)

NOTIFICACION

DESTINATARIO/A"®

Asunto: Resolucién num. ... de .../.../... / (se puede afadir también una breve
referencia descriptiva del contenido del acto: ... sobre ...).

La Presidencia de la Diputacién de Almeria/El/la Delegado/a de ... de la Dipu-
tacion de Almeria, el dia ... / .../ ..., dictd la resolucién que se adjunta'"’, contenida en
documento cuya URL de verificacion es ... '8 Lo que, en ejecucion de la misma, se le
notifica para su conocimiento y efectos.

Informacioén a incluir segun proceda:

e Sise trata de un acto de iniciacion de oficio de un procedimiento, se debera
incluir el siguiente pdrrafo, debidamente cumplimentado'®:

Por otra parte, se le informa, de conformidad con lo establecido en el articulo
21.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, puesto en relacién con el articulo 21.3.a) de esta misma
Ley, de que el plazo de que esta Diputacion dispone para resolver y notificar este
procedimiento es de ..., a contar desde la fecha del/la acuerdo/resolucién de iniciacion
y de que los efectos del silencio administrativo en caso de no recibir la notificacion en el
indicado plazo son ... (segun establezca la norma en que se ampara lo que se esta
indicando).

e Si se trata de la primera notificacion de un acto inherente a un

116 Omitir en los casos que no proceda, como en aquellas notificaciones conjuntas dirigidas a mdltiples
personas interesadas, que se efectien mediante publicacion.

17 Se adjuntara la resolucién tal y como aparece con la informacién de la firma de la Presidencia o
Delegado/a con facultades resolutorias y del sello electrénico de la Diputacion, la cual, a su vez, quedara
firmada conjuntamente con el escrito de remision por el/a Secretario/a General -de tal modo, que la
notificacion constituya un documento unico-, cuya informacion de la firma sera directamente visible en la
parte inferior de cada pagina, sin perjuicio de que puedan emplearse otros formatos de firma electronica
que varien la referida visualizacion de dicha informacion, a cuyo efecto se realizaran las adaptaciones que
procedan.

® PONER LA URL DE VERIFICACION CORRESPONDIENTE AL SELLO ELECTRONICO DE LA
DIPUTACION (que figura en cada pagina del documento).

119 Aunque no es objeto de esta Instruccion, por no ser parte de la notificacion o publicacion de resoluciones
o acuerdos como tal, sino por tratarse de una comunicacion diferenciada de éstas, recordar que, en los
procedimientos iniciados a instancia de la persona interesada, se estara a los arts. 21.4 de la LPACAP
39/2015, de 1 de octubre y 41.b) del RAE 203/2021, de 30 de marzo, puestos en relacién con el art. 21.3.b)
de la citada LPACAP.
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procedimiento iniciado de oficio y la misma se dirige a una persona
obligada a relacionarse por medios electrénicos con la Diputacion y ésta
no dispone de datos de contacto electronicos para practicar el aviso de
puesta a disposicion (o si dispone, no se tiene constancia de que por el/la
interesado/a se haya/n comunicado voluntariamente al efecto -articulo 43.1
del RAE-), se debera incluir el parrafo sobre este particular contenido en el
apartado 4.a) del epigrafe Il).

Si se trata de la primera notificacion de un acto inherente a un
procedimiento (iniciado de oficio o a instancia de persona interesada) y la
misma se dirige a una persona NO obligada a relacionarse por medios
electrénicos con la Diputaciéon y ésta no dispone de datos de contacto
electrénicos para practicar el aviso de puesta a disposicion (o si dispone,
no se tiene constancia de que por el/la interesado/a se haya/n comunicado
voluntariamente al efecto -articulo 43.1 del RAE-), se debera incluir el
pdrrafo sobre este particular contenido en el apartado 4.b) del epigrafe ).

Si se trata de un acto finalizador de un procedimiento o de tramite
cualificado a que se refiere el articulo 112.1 de la LPACAP (no en los de
tramite ordinarios), se debera incluir ofrecimiento de recurso (o, en su
caso, figura concreta equivalente que proceda, esto es, requerimiento
previo, reclamacién, demanda laboral o demanda civil), conforme al
apartado 5) del epigrafe Il).

En el supuesto de que resulte necesario o conveniente anadir cualquier
otro extremo o circunstancia, se incluiran Ilas observaciones
correspondientes (tal y como se prevé, a estos efectos, en el apartado 6)
del epigrafe ll), para el escrito de remision de las notificaciones).

Si el acto contiene datos personales, se debera incluir la cldausula
informativa correspondiente si previamente no se ha practicado el deber
de informaciéon en esta materia, de conformidad con lo dispuesto en el
apartado 7) del epigrafe Il).

En todo caso, figurara la informacién referente al acceso electrénico al
documento y sobre la verificacion y validacion de su firma a que se refiere
el apartado 8) del epigrafe ).
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ANEXO 2 - MODELO DE NOTIFICACION A LOS/LAS
INTERESADOS/AS DE ACUERDOS.

(A suscribir por el/la Secretario/a)

NOTIFICACION

DESTINATARIO/A'?

Asunto: Acuerdo Pleno/Junta Gobierno num. ... (o ... Acuerdo Pleno/Junta Go-
bierno urgencia nim. ...), de .../.../..."%" (se puede afiadir también una breve referencia
descriptiva del contenido del acto: ..., sobre ...).

El Pleno/La Junta de Gobierno de la Diputacion de Almeria, en sesién celebrada
eldia.../.../ ..., adopto el acuerdo que se adjunta’?®'2, contenido en documento cuya
URL de verificacion es ... ', Lo que, en ejecucion del mismo, se le notifica para su
conocimiento y efectos.

Informacioén a incluir segun proceda:
o Si el acta esta pendiente de aprobar, se debera incluir el siguiente pdrrafo:
No obstante, de conformidad con el articulo 192 del Reglamento de Organizacion
y Funcionamiento de la Diputaciéon de Almeria, se advierte que el acta comprensiva del
acuerdo a que se refiere el presente documento, ain no ha sido aprobada, por lo que el

contenido del mismo queda a reserva de los términos que resulten de la aprobacion de
aquélla.

o Si el acta esta aprobada, se debera incluir el siguiente parrafo:

Lo que, en ejecucion del expresado acuerdo, se le notifica, para su conocimiento
y efectos.

e Sise trata de un acto de iniciacién de oficio de un procedimiento, se debera

120 Omitir en los casos que no proceda, como en aquellas notificaciones conjuntas dirigidas a mdltiples
personas interesadas, que se efectien mediante publicacion.

21 En el documento comprensivo del acuerdo que se adjunte figurara, ademas, una referencia a la
modalidad de la sesion, esto es, ordinaria, extraordinaria o extraordinaria urgente.

122 Se adjuntara la copia electrénica literal del acuerdo certificada con el sello electrénico de la Diputacion
y con la informacioén de la firma de dicho sello, la cual, a su vez, quedara firmada conjuntamente con el
escrito de remision por el/la Secretario/a General -de tal modo, que la notificacidn constituya un documento
unico-, cuya informacion de la firma sera directamente visible en la parte inferior de cada pagina.

123 En esta copia electronica literal del acuerdo certificada figurara la fecha de la sesién y el tipo de la misma
(ordinaria, extraordinaria o extraordinaria urgente) y el nimero de acuerdo o, en caso, el de la urgencia.

124 PONER LA URL DE VERIFICACION CORRESPONDIENTE AL SELLO ELECTRONICO DE LA
DIPUTACION (que figura en cada pagina del documento).
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incluir el siguiente péarrafo, debidamente cumplimentado'®:

Por otra parte, se le informa, de conformidad con lo establecido en el articulo
21.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, puesto en relacién con el articulo 21.3.a) de esta misma
Ley, de que el plazo de que esta Diputacion dispone para resolver y notificar este
procedimiento es de ..., a contar desde la fecha del/la acuerdo/resolucién de iniciacion
y de que los efectos del silencio administrativo en caso de no recibir la notificacion en el
indicado plazo son ... (segun establezca la norma en que se ampara lo que se esta
indicando).

e Si se trata de la primera notificacion de un acto inherente a un
procedimiento iniciado de oficio y la misma se dirige a una persona
obligada a relacionarse por medios electronicos con la Diputacion y ésta
no dispone de datos de contacto electronicos para practicar el aviso de
puesta a disposicion (o si dispone, no se tiene constancia de que por el/la
interesado/a se haya/n comunicado voluntariamente al efecto -articulo 43.1
del RAE-), se debera incluir el parrafo sobre este particular contenido en el
apartado 4.a) del epigrafe Ii).

e Si se trata de la primera notificacion de un acto inherente a un
procedimiento (iniciado de oficio o a instancia de persona interesada) y la
misma se dirige a una persona NO obligada a relacionarse por medios
electrénicos con la Diputacion y ésta no dispone de datos de contacto
electrénicos para practicar el aviso de puesta a disposicion (o si dispone,
no se tiene constancia de que por el/la interesado/a se haya/n comunicado
voluntariamente al efecto -articulo 43.1 del RAE-), se debera incluir el
pdrrafo sobre este particular contenido en el apartado 4.b) del epigrafe Ii).

e Si se trata de un acto finalizador de un procedimiento o de tramite
cualificado a que se refiere el articulo 112.1 de la LPACAP (no en los de
tramite ordinarios), se debera incluir ofrecimiento de recurso (o, en su
caso, figura concreta equivalente que proceda, esto es, requerimiento
previo, reclamacién, demanda laboral o demanda civil), conforme al
apartado 5) del epigrafe Il).

e En el supuesto de que resulte necesario o conveniente anadir cualquier
otro extremo o circunstancia, se incluiran Ilas observaciones
correspondientes (tal y como se prevé, a estos efectos, en el apartado 6)
del epigrafe Il), para el escrito de remisién de las notificaciones).

e Si el acto contiene datos personales, se debera incluir la clausula
informativa correspondiente si previamente no se ha practicado el deber
de informaciéon en esta materia, de conformidad con lo dispuesto en el
apartado 7) del epigrafe Il).

125 Aunque no es objeto de esta Instruccion, por no ser parte de la notificacion o publicacion de resoluciones
o acuerdos como tal, sino por tratarse de una comunicacion diferenciada de éstas, recordar que, en los
procedimientos iniciados a instancia de la persona interesada, se estara a los arts. 21.4 de la LPACAP
39/2015, de 1 de octubre y 41.b) del RAE 203/2021, de 30 de marzo, puestos en relacién con el art. 21.3.b)
de la citada LPACAP.
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e En todo caso, figurara la informacion referente al acceso electrénico al
documento y sobre la verificacion y validacioén de su firma a que se refiere
el apartado 8) del epigrafe ).
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ANEXO 3 - MODELO DE COMUNICACION (OFICIO) PARA

REMISION DE CERTIFICACIONES DE RESOLUCIONES O
ACUERDOS.

(A suscribir por el/la Secretario/a General o, en su caso,
Jefe/a de la dependencia con delegacién)

COMUNICACION
DESTINATARIO/A

Asunto: Certificacion resoluciéon num. ... de .../.../... /acuerdo Pleno/Junta Go-
bierno nim. de .../.../..."%5.

Le adjunto certificacion de la resolucion de la Presidencia/del/la/Delegado/a ...
nam. ... de .../.../... /del acuerdo del Pleno/de la Junta Gobierno num. ... de .../.../... de
la Diputacion de Almeria'?’, contenida en documento cuya URL de verificacion es ...

Informacioén a incluir segun proceda:

e Si este documento se firma por delegacion del/la Secretario/a General en
el/la Jefe/a de la dependencia, se debera incluir el siguiente padrrafo:

“El presente documento se firma por delegacion del/la Secretario/a General
(Decreto nim. ..., defecha .../ .../ ...)'"®”

e En el supuesto de que resulte necesario o conveniente afiadir cualquier
otro extremo o circunstancia, se incluiran Ilas observaciones
correspondientes (tal y como se prevé, a estos efectos, en el apartado 6)
del epigrafe ll), para el escrito de remision de las notificaciones).

e Si la certificacion contiene datos personales, se estara a la normativa de
proteccion de datos de cardcter personal y a los Decretos de la Diputaciéon
dictados en esta materia (tener en cuenta lo previsto, a estos efectos, en el
apartado 7) del epigrafe Il), para el escrito de remision de las
notificaciones).

126 En el documento comprensivo del acuerdo que se adjunte figurara, ademas, una referencia a la
modalidad de la sesioén, esto es, ordinaria, extraordinaria o extraordinaria urgente.

127 Se adjuntara la certificacion tal y como aparece con la informacion de firma, la cual, a su vez, quedara
firmada conjuntamente con el oficio por el/la Secretario/a General o, en su caso, Jefe/a de la dependencia
correspondiente con delegacion al efecto -de tal modo, que la comunicacién (oficio y certificacion) constituya
un documento Unico-, cuya informacién de la firma sera directamente visible en la parte inferior de cada
pagina.

128 Poner la referencia correspondiente al Decreto de delegacion.
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e En todo caso, figurara la informacién sobre la verificacion y validacion de
su firma a que se refiere el final del epigrafe Ill)'?:

Se le informa de que este documento podra verificarse y validarse su firma desde
la sede electronica de la Diputacion de Almeria, sita en https://sede.dipalme.org .

129 Recuérdese que las comunicaciones enviadas a través del Registro Electrénico (por ejemplo, ORVE 6
060) no dejan constancia en la direccién electrénica habilitada Unica, disponible desde
https://dehu.redsara.es , ni en la sede electronica de la Diputacion de Almeria, accesible desde
https://sede.dipalme.org , sin perjuicio de que el documento pueda verificarse y validarse su firma desde
dicha sede. Tampoco dejan constancia en el expediente de la fecha y hora de la recepcién o acceso por

parte de la destinataria.

C6digo Seguro De Verificacién zCgj r 75+y0Et 5TuvkSpOvA== Estado Fechay hora
Firmado Por Mariano Jose Espin Quirante - Secretario Gral de la Diputacion de Almeria Firmado 17/05/2024 13:45:03
Observaciones Pégina 55/66
Url De Verificacién https://ov.dipal me.org/verifirna/ code/ zCgj r 75%2By0Et 5Tuvk SpOvAY8D¥8D
Normativa Este informe tiene caracter de copia electrénica auténtica con validez y eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Ley 39/2015).




=y

u SECRETARIA GENERAL
DIPUTACION  Instruccion 2/2024 Ejecucién de Resoluciones y Acuerdos
DE ALMERIA
——————

ANEXO 4 - MODELO DE CERTIFICACION DE RESOLUCIONES.

(A suscribir, en cascada, por el siguiente orden: Secretario/a,
y Presidencia o, en su caso, Delegado/a que corresponda)

D./D. ? ..., SECRETARIO/A GENERAL (en su caso, ACCIDENTAL) DE LA DIPU-
TACION DE ALMERIA

CERTIFICA:

La Presidencia de la Diputaciéon de Almeria / El/la Delegado/a de ... de la Dipu-
tacion de Almeria, el dia ... / ... / ..., dict6 la resolucién que se adjunta’®, contenida en
documento cuya URL de verificacion es ... '

Informacioén a incluir segin proceda:
e Si el visto bueno lo otorga la Presidencia:

Y para que asi conste y surta sus efectos donde proceda, se expide la presente,
de orden y con el visto bueno de la Presidencia, en Almeria, en la fecha de firma del/la
Secretario/a General (en su caso, Accidental) que figura en este documento.

e Sielvisto bueno lo otorga el/la Delegado/a del Area que tenga delegada
por la Presidencia esta competencia:

Y para que asi conste y surta sus efectos donde proceda, se expide la presente,
de orden y con el visto bueno de del/la Delegado/a ..., por delegacién de la Presidencia
(Decreto num. ..., de fecha ... / .../ ..., publicado en el BOP nim. ..., de fecha .../ .../
...)'32, en Almeria, en la fecha de firma del/la Secretario/a General (en su caso, Acciden-
tal) que figura en este documento.

e Si el visto bueno lo otorga el/la Delegado/a sustituto/a del Delegado/a
que tenga delegada por la Presidencia esta competencia:

Y para que asi conste y surta sus efectos donde proceda, se expide la presente,
de orden y con el visto bueno de del/la Delegado/a ... en sustitucion del Delegado/a ...,
por delegacion de la Presidencia (Decreto num. ..., de fecha .../ .../ ..., publicado en el
BOP ndm. ..., defecha.../.../... y Decreto ndm. ...,defecha .../ .../ ...... , publicado

130 Se adjuntara la resolucién tal y como aparece con la informacién de la firma de la Presidencia o
Delegado/a con facultades resolutorias y del sello electrénico de la Diputacion, la cual, a su vez, quedara
firmada conjuntamente con el escrito de remisién por el/la Secretario/a General -de tal modo, que la
certificacion constituya un documento Unico-, cuya informacién de la firma sera directamente visible en la
parte inferior de cada pagina, sin perjuicio de que puedan emplearse otros formatos de firma electrénica
que varien la referida visualizacién de dicha informacién, a cuyo efecto se realizaran las adaptaciones que
procedan.

3" PONER LA URL DE VERIFICACION CORRESPONDIENTE AL SELLO ELECTRONICO DE LA
DIPUTACION (que figura en cada pagina del documento).

132 Esta referencia entre paréntesis se refiere al Decreto de delegacion y solo se reflejara si el visto bueno
lo otorga el/la Delegado/a que ostente la competencia por delegacion de la Presidencia.
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Secretario/a General (en su caso, Accidental) que figura en este documento.

133 Esta referencia entre paréntesis se refiere a los dos Decretos de delegacion y solo se reflejara si el visto
bueno lo otorga el/la Delegado/a que sustituya al que ostente la competencia por delegaciéon de la

Presidencia.
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ANEXO 5 - MODELO DE CERTIFICACION DE ACUERDOS.

(A suscribir, en cascada, por el siguiente orden: Secretario/a,
y Presidencia o, en su caso, Delegado/a que corresponda)

D./D. ? ..., SECRETARIO/A GENERAL (en su caso, ACCIDENTAL) DE LA DIPU-
TACION DE ALMERIA

CERTIFICA:

El Pleno/La Junta de Gobierno de la Diputacién de Almeria, en sesién celebrada
eldia .../ .../ ..., adopto el acuerdo que se adjunta'®*, contenido en documento cuya
URL de verificacion es ... 3®

Informacioén a incluir segun proceda:
e Si el acta esta pendiente de aprobar, se debera incluir el siguiente parrafo:

No obstante, de conformidad con el articulo 192 del Reglamento de Organizacioén
y Funcionamiento de la Diputacion de Almeria, se advierte que el acta comprensiva del
acuerdo a que se refiere el presente documento, ain no ha sido aprobada, por lo que el
contenido del mismo queda a reserva de los términos que resulten de la aprobacion de
aquélla.

e Si el visto bueno lo otorga la Presidencia:

Y para que asi conste y surta sus efectos donde proceda, se expide la presente,
de orden y con el visto bueno de la Presidencia, en Almeria, en la fecha de firma del/la
Secretario/a General (en su caso, Accidental) que figura en este documento.

e Si el visto bueno lo otorga el/la Delegado/a del Area que tenga delegada
por la Presidencia esta competencia:

Y para que asi conste y surta sus efectos donde proceda, se expide la presente,
de orden y con el visto bueno de del/la Delegado/a ..., por delegacién de la Presidencia
(Decreto num. ..., de fecha .../ .../ ..., publicado en el BOP ndm. ..., defecha ... / .../

134 Se adjuntara la copia electrénica literal del acuerdo certificada con el sello electrénico de la Diputacion
y con la informacién de la firma de dicho sello, la cual, a su vez, quedara firmada conjuntamente con el
escrito de remision por el/la Secretario/a General -de tal modo, que la certificacion constituya un documento
unico-, cuya informacion de la firma sera directamente visible en la parte inferior de cada pagina, sin perjuicio
de que puedan emplearse otros formatos de firma electrénica que varien la referida visualizacion de dicha
informacién, a cuyo efecto se realizaran las adaptaciones que procedan.

En esta copia electrénica literal del acuerdo certificada figurara la fecha de la sesion y el tipo de la
misma (ordinaria, extraordinaria o extraordinaria urgente) y el nimero de acuerdo o, en caso, el de la
urgencia.

135 PONER LA URL DE VERIFICACION CORRESPONDIENTE AL SELLO ELECTRONICO DE LA
DIPUTACION (que figura en cada pagina del documento).
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...)"¥8, en Almeria, en la fecha de firma del/la Secretario/a General (en su caso, Acciden-
tal) que figura en este documento.

o Si el visto bueno lo otorga el/la Delegado/a sustituto/a del Delegado/a
que tenga delegada por la Presidencia esta competencia:

Y para que asi conste y surta sus efectos donde proceda, se expide la presente,
de orden y con el visto bueno de del/la Delegado/a ... en sustitucion del Delegado/a ...,
por delegacién de la Presidencia (Decreto num. ..., defecha .../ .../ ..., publicado en el
BOP nim. ..., defecha.../... /... y Decreto nim. ...,defecha .../ .../ ...... , publicado
en el BOP num. ..., de fecha ... / ... / ...)"®, en Almeria, en la fecha de firma del/la
Secretario/a General (en su caso, Accidental) que figura en este documento.

136 Esta referencia entre paréntesis se refiere al Decreto de delegacion y solo se reflejara si el visto bueno
lo otorga el/la Delegado/a que ostente la competencia por delegacion de la Presidencia.

137 Esta referencia entre paréntesis se refiere a los dos Decretos de delegacion y solo se reflejara si el visto
bueno lo otorga el/la Delegado/a que sustituya al que ostente la competencia por delegaciéon de la
Presidencia.
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ANEXO 6 - MODELO DE ANUNCIO EN CASO DE
NOTIFICACIONES INFRUCTUOSAS.

(A suscribir por el/la Secretario/a)

DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA

Anuncio de notificacién de procedimiento de ...

De conformidad con lo dispuesto con el articulo 44 de la Ley 39/2015, del Pro-
cedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, habiendo sido im-
posible la notificacion, por causas no imputables a esta Diputacién, a la persona intere-
sada, por medio del presente anuncio se notifica el/la ... (resolucion, acuerdo) de fecha

../ ... /..., que ha sido dictado (si se trata de una resolucién)/adoptado (si se trata de
un acuerdo) por ... (la Presidencia, el Pleno o la Junta de Gobierno), cuyo contenido es
el siguiente:

Informacioén a incluir segun proceda:

e Sila notificacion por medio de anuncios o la publicacién de un acto lesiona
derechos o intereses legitimos, el anuncio solo contendra una somera
indicacion del contenido del acto y del Ilugar donde las personas
interesadas podran comparecer, en el plazo que se establezca, para el
conocimiento del contenido integro del acto (art. 46 LPACAP). En este
caso, se empleara el modelo contenido en el anexo siguiente, previsto para
las notificaciones por comparecencia, si bien, si se trata de materia
tributaria, se tendran en cuenta las especialidades previstas en sus normas
especificas (arts. 112 LGT y 115 RGGI 1065/2007).

e Si se trata de una resolucién, se debera incluir el siguiente parrafo:

Lo que, en ejecucion de la expresada resoluciéon, se le notifica, para su
conocimiento y efectos.

e Si se trata de un acuerdo y el acta esta pendiente de aprobar, se debera
incluir el siguiente parrafo:

No obstante, de conformidad con el articulo 192 del Reglamento de Organizacion
y Funcionamiento de la Diputaciéon de Almeria, se advierte que el acta comprensiva del
acuerdo a que se refiere el presente documento, ain no ha sido aprobada, por lo que el
contenido del mismo queda a reserva de los términos que resulten de la aprobacion de
aquélla.

e Si se trata de un acuerdo y el acta esta aprobada, se debera incluir el
siguiente:

Lo que, en ejecucion del expresado acuerdo, se le notifica, para su conocimiento

y efectos.
C6digo Seguro De Verificacién zCgj r 75+y0Et 5TuvkSpOvA== Estado Fechay hora
Firmado Por Mariano Jose Espin Quirante - Secretario Gral de la Diputacion de Almeria Firmado 17/05/2024 13:45:03
Observaciones Pégina 60/66
Url De Verificacién https://ov.dipal me.org/verifirna/ code/ zCgj r 75%2By0Et 5Tuvk SpOvAY8D¥8D
Normativa Este informe tiene caracter de copia electrénica auténtica con validez y eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Ley 39/2015).




SECRETARIA GENERAL

DIPUTACION  Instruccion 2/2024 Ejecucién de Resoluciones y Acuerdos
DE ALMERIA

P

e Sise trata de un acto de iniciacién de oficio de un procedimiento, se debera
incluir el siguiente pdrrafo, debidamente cumplimentado'?:

Por otra parte, se le informa, de conformidad con lo establecido en el articulo
21.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, puesto en relacion con el articulo 21.3.a) de esta misma
Ley, de que el plazo de que esta Diputacion dispone para resolver y notificar este
procedimiento es de ..., a contar desde la fecha del/la acuerdo/resolucién de iniciacion
y de que los efectos del silencio administrativo en caso de no recibir la notificacion en el
indicado plazo son ... (segun establezca la norma en que se ampara lo que se esta
indicando).

e Si se trata de la primera notificacion de un acto inherente a un
procedimiento iniciado de oficio y la misma se dirige a una persona
obligada a relacionarse por medios electréonicos con la Diputacién y ésta
no dispone de datos de contacto electronicos para practicar el aviso de
puesta a disposicion, se debera incluir el parrafo sobre este particular
contenido en el apartado 4) del epigrafe li).

e Si se trata de un acto finalizador de un procedimiento o de tramite
cualificado a que se refiere el articulo 112.1 de la LPACAP (no en los de
tramite ordinarios), se debera incluir ofrecimiento de recurso (o, en su
caso, figura concreta equivalente que proceda, esto es, requerimiento
previo, reclamacion, demanda laboral o demanda civil), conforme al
apartado 5) del epigrafe ll), si bien las expresiones que dicen “... desde el
dia siguiente al de su notificacion”, deberan reemplazarse por la de:

... desde el dia siguiente al de la publicacion de este anuncio en el Boletin Oficial del
Estado, ...

e En el supuesto de que resulte necesario o conveniente afadir cualquier
otro extremo o circunstancia, se incluiran Ilas observaciones
correspondientes (tal y como se prevé, a estos efectos, en el apartado 6)
del epigrafe ll), para el escrito de remision de las notificaciones).

e Si el acto contiene datos personales, se debera prestar especial atencion a
la normativa de proteccion de datos de cardcter personal, a los Decretos
de la Diputacién dictados en esta materia™® y a lo previsto en esta

138 Aunque no es objeto de esta Instruccion, por no ser parte de la notificacion o publicacion de resoluciones
o acuerdos como tal, sino por tratarse de una comunicacion diferenciada de éstas, recordar que, en los
procedimientos iniciados a instancia de la persona interesada, se estara a los arts. 21.4 de la LPACAP
39/2015, de 1 de octubre y 41.b) del RAE 203/2021, de 30 de marzo, puestos en relacién con el art. 21.3.b)
de la citada LPACAP.

139 En la actualidad, habran de tenerse en cuenta, en particular, el Decreto del Presidente, num. 561/2019,
de fecha 14 de marzo, sobre “Aprobacién del inventario de actividades de tratamiento de datos personales
de la Diputacion de Almeria.”, actualizado por Decreto del Presidente num. 1575/2021, de 4 de junio;
Decreto del Presidente, num. 3294/2021, de fecha 3 de diciembre, sobre “Aprobacion del procedimiento de
gestion del deber de informacion sobre el tratamiento de datos personales; y, el Decreto del Vicepresidente
1° de la Diputacion de Almeria, num. 1935, de fecha 23 de julio de 2019, sobre “Identificacién de los
interesados en resoluciones, acuerdos, convenios, contratos y encomiendas de gestién de necesaria
publicacion y en notificaciones por medio de anuncios en boletines oficiales.” En este caso concreto, se
estara en especial, al punto 3° de la parte dispositiva de este Decreto, que establece que: “Todas las
dependencias de la Diputacion de Almeria deberan seguir las siguientes instrucciones para la notificacion
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Instruccidn y, se debera incluir la clausula informativa correspondiente si
previamente no se ha practicado el deber de informaciéon en esta materia,
de conformidad con lo dispuesto en el apartado 7) del epigrafe Il). No
obstante, senalar que el Gnico dato personal que debe obrar en el
contenido del anuncio es solo el numero completo documento nacional de
identidad, numero de identidad de extranjero, pasaporte o documento
equivalente (sin disociar y sin ni siquiera nombre y apellidos), y, asimismo,
en el anuncio no se indicaran ni la URL de verificacion ni el cédigo seguro
de verificacion del acuerdo o resolucion.

e Se introducira, al final, la siguiente informacién del/la Secretario/a General
de la Diputacioén:

Almeria, a ... de ... de 20...140, )
EL/LA SECRETARIO/A GENERAL DE LA DIPUTACION DE ALMERIA, (nom-
bre y apellidos del/la Secretario/a)'*".

por medio de anuncios en boletines oficiales, de resoluciones y acuerdos en los supuestos a los que se
refiere el articulo 44 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas:

* Cuando existan interesados/as que sean personas fisicas, la identificacion de los/as mismos/as
en el anuncio contendra exclusivamente el niumero completo de su documento nacional de identidad,
numero de identidad de extranjero, pasaporte o documento equivalente.

* En el anuncio no se indicaran ni la URL de verificacion ni el codigo seguro de verificacion del
acuerdo o resolucion.”

140 Esta fecha debera coincidir con la de firma del documento por el/la Secretario/a.

141 El art. 3.2.j) del citado Real Decreto 128/2018, dice que la funcion de fe publica de la Secretaria,
comprende (ademas de otras): “Disponer que se publiquen, cuando sea preceptivo, los actos y acuerdos
de la Entidad Local en los medios oficiales de publicidad, en el tablén de anuncios de la misma y en la sede
electrénica, certificandose o emitiéndose diligencia acreditativa de su resultado si asi fuera preciso.” Por
tanto, el texto del anuncio, una vez suscrito conforme a lo indicado, habra de remitirse, a su vez, mediante
nota de régimen interior, preparada por la dependencia tramitadora y firmada por la persona responsable
de la Secretaria General, a la dependencia de la Diputacion que se ocupe de tramitar en envio del anuncio
al BOE. Actualmente, tal dependencia es el Negociado de BOP y publicaciones de la Seccién de Atencion
a la Ciudadania.
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ANEXO 7 - MODELO DE ANUNCIO EN CASO DE
NOTIFICACIONES INFRUCTUOSAS (POR
COMPARECENCIA)'2,

(A suscribir por el/la Secretario/a)

DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA

Anuncio de notificacion de procedimiento sobre ... (titulo de la resoluciéon o acuerdo o
resumen de éste, respetando, en todo caso, lo previsto en las normas aplicables a este
tipo de notificacion)

De conformidad con lo establecido en los articulos 44 y 46 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publi-
cas, habiendo sido imposible, por causas no imputables a esta Diputacion, la notificacién
a la persona destinataria de ... (resolucion, acuerdo) de fecha ... / ... / ..., que ha sido
dictado (si se trata de una resolucion)/adoptado (si se trata de un acuerdo) por ... (la
Presidencia, el Pleno o la Junta de Gobierno), sobre ... (titulo de la resolucién o acuerdo
o resumen de éste, respetando, en todo caso, lo previsto en las normas aplicables a
este tipo de notificaciéon) por medio del presente anuncio, se emplaza al interesado para
que comparezca por si o por medio de representante en el plazo de diez (10) dias habi-
les (salvo que en la norma correspondiente se fije plazo distinto)'*3, contados desde el
dia siguiente al de la publicacién del presente anuncio en el Boletin Oficial del Estado,
para conocimiento del contenido integro del mencionado acto y constancia de tal cono-
cimiento.

La comparecencia debera efectuarse en las dependencias de ... (poner el 6r-
gano que tramite el expediente: Servicio ..., Seccion ..., Departamento ..., Negociado
..., etc.) de la Diputacion de Almeria, de lunes a viernes y de 09:00 a 14:00 horas, en la
Calle ..., codigo postal 0400..., Aimeria (si fuera otro municipio, poner éste) (Almeria).
Teléfono de contacto: 950 ...

Transcurrido dicho plazo sin comparecer, la notificacion se entendera producida,
a todos los efectos legales, el dia siguiente al del vencimiento del mismo plazo.

INFORMACION DE LA PERSONA DESTINATARIA
Y DEL ACTO ADMINISTRATIVO

142 |as notificaciones por comparecencia en materia tributaria se regulan en los arts. arts. 112 LGT y 115
RGGI 1065/2007. Para la composicion de los anuncios de las notificaciones por comparecencia en materia
tributaria deberan efectuarse las oportunas adaptaciones conforme a estos preceptos. En especial, se
observaran las prescripciones contenidas en los apartados 2 y 3 del citado art. 112. Destacar que la
publicacion en el BOE se efectuara los lunes, miércoles y viernes de cada semana y que el plazo para
comparecer es de quince (15) dias naturales, contados desde el siguiente al de dicha publicacién.

143 E| art. 46 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, dice “... los interesados podran comparecer, en el
plazo que se establezca, ...”. En este sentido, el art. 73 de esta misma Ley, bajo rubrica “Cumplimiento de
tramites”, en su apartado 1, indica que: “Los tramites que deban ser cumplimentados por los interesados
deberan realizarse en el plazo de diez dias a partir del siguiente al de la notificacién del correspondiente
acto, salvo en el caso de que en la norma correspondiente se fije plazo distinto.”
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NIF/NIE/Pasa- Si es una persona fisica, poner el nUmero completo documento
porte o docu- | nacional de identidad, nUmero de identidad de extranjero, pasa-
mento equiva- | porte o documento equivalente.

lente destinata-
rio/a

Si es una persona fisica, poner el siguiente parrafo: No se pu-
blica por proteccion de datos personales de las personas fisi-
cas.

Nombre del desti-
natario/a

Expediente nim.

Poner una breve referencia o resumen del contenido de la parte

Indicacién del | . o )

. dispositiva, respetando, en todo caso, lo previsto en las normas
contenido del ' . PN . .
acto aplicables a este tipo de notificacion, en especial, en materia de

proteccion de datos personales de las personas fisicas.

Almeria, a ... de ... de 20.... El/la Secretario/a General de la Diputacién de Al-
meria, ... (nombre y apellidos).

Informacioén a incluir segun proceda:

e En el supuesto de que resulte necesario o conveniente afnadir cualquier
otro extremo o circunstancia, se incluiran Ilas observaciones
correspondientes (tal y como se prevé, a estos efectos, en el apartado 6)
del epigrafe ll), para el escrito de remision de las notificaciones).

e Si el acto contiene datos personales, se debera prestar especial atencion a
la normativa de protecciéon de datos de caracter personal, a los Decretos
de la Diputacién dictados en esta materia'* y a lo previsto en esta
Instruccion y, este caso, no se debera incluir la clausula informativa, de
conformidad con lo dispuesto en el apartado 7) del epigrafe Il), ya que el
mismo forma parte de la notificacion completa como tal y a cuyo contenido
podra acceder la persona destinataria cuando comparezca. No obstante,
senalar que el unico dato personal que debe obrar en el contenido del
anuncio es solo el numero completo documento nacional de identidad,
numero de identidad de extranjero, pasaporte o documento equivalente
(sin disociar y sin ni siquiera nombre y apellidos), y, asimismo, en el

144 En la actualidad, habran de tenerse en cuenta, en particular, el Decreto del Presidente, num. 561/2019,
de fecha 14 de marzo, sobre “Aprobacién del inventario de actividades de tratamiento de datos personales
de la Diputacién de Almeria.”, actualizado por Decreto del Presidente 1575/2021, de 4 de junio; Decreto del
Presidente, num. 3294/2021, de fecha 3 de diciembre, sobre “Aprobacién del procedimiento de gestion del
deber de informacién sobre el tratamiento de datos personales; y, el Decreto del Vicepresidente 1° de la
Diputacion de Almeria, nim. 1935, de fecha 23 de julio de 2019, sobre “Identificacion de los interesados en
resoluciones, acuerdos, convenios, contratos y encomiendas de gestion de necesaria publicacion y en
notificaciones por medio de anuncios en boletines oficiales.” En este caso concreto, se estara en especial,
al punto 3° de la parte dispositiva de este Decreto, que establece que: “Todas las dependencias de la
Diputacion de Almeria deberan seguir las siguientes instrucciones para la notificacion por medio de anuncios
en boletines oficiales, de resoluciones y acuerdos en los supuestos a los que se refiere el articulo 44 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

* Cuando existan interesados/as que sean personas fisicas, la identificacién de los/as mismos/as
en el anuncio contendra exclusivamente el nimero completo de su documento nacional de identidad,
numero de identidad de extranjero, pasaporte o documento equivalente.

* En el anuncio no se indicaran ni la URL de verificacion ni el cédigo seguro de verificacion del
acuerdo o resolucion.”
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anuncio no se indicaran ni la URL de verificacion ni el cédigo seguro de
verificacion del acuerdo o resolucion.

e Se introducira, al final, la siguiente informacién del/la Secretario/a General
de la Diputacion:

Almeria, a ... de ... de 20...145, ]
EL/LA SECRETARIO/A GENERAL DE LA DIPUTACION DE ALMERIA, (hom-
bre y apellidos del/la Secretario/a)*°.

145 Esta fecha debera coincidir con la de firma del documento por el/la Secretario/a.

146 E| art. 3.2.j) del citado Real Decreto 128/2018, dice que la funcion de fe publica de la Secretaria,
comprende (ademas de otras): “Disponer que se publiquen, cuando sea preceptivo, los actos y acuerdos
de la Entidad Local en los medios oficiales de publicidad, en el tablén de anuncios de la misma y en la sede
electrénica, certificandose o emitiéndose diligencia acreditativa de su resultado si asi fuera preciso.” Por
tanto, el texto del anuncio, una vez suscrito conforme a lo indicado, habra de remitirse, a su vez, mediante
nota de régimen interior, preparada por la dependencia tramitadora y firmada por la persona responsable
de la Secretaria General, a la dependencia de la Diputacion que se ocupe de tramitar en envio del anuncio
al BOE. Actualmente, tal dependencia es el Negociado de BOP y publicaciones de la Seccidn de Atencion
a la Ciudadania.
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ANEXO 8 - MODELO DE NOTA DE REGIMEN INTERIOR PARA

LA REMISION DE LAS NOTIFICACIONES INFRUCTUOSAS DE
LOS ANEXOS 6 Y 7.

(A suscribir por el/la Secretario/a)'’

NOTA DE REGIMEN INTERIOR

DE SECRETARIO/A GENERAL (o, en su caso, ACCIDENTAL)

A SR./SRA. ... (poner el cargo del/a funcionario/a responsable de la dependencia
con competencia en materia de BOP y Publicaciones'®)

Asunto: Publicacion anuncio/s Boletin Oficial del Estado'®.

De conformidad con el articulo 3.2.j) del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo,
por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion Local con
habilitacion de caracter nacional, en virtud de la presente se remite a la dependencia
con competencia en materia de BOP y Publicaciones el/los anuncio/s suscrito/s por la
persona titular de esta Secretaria General (y en formato de procesador de textos u otro
necesario para facilitar su insercién en el lugar correspondiente), que se corresponden
con la/s URL/’s de verificacion que a continuacion se detalla/n, para su publicacion en
el Boletin Oficial del Estado'°:

(Poner la/s URL/’s).

147 Esta nota de régimen interior se preparara y se pondra a la firma del/la Secretario/a General desde la
dependencia tramitadora, a través de la aplicacion que al efecto establezca la Diputacién en cada momento
(actualmente Inter-Secret), de tal forma que dicha nota, una vez firmada, quede automaticamente
incorporada al expediente. En esta aplicacion debera figurar la nota de régimen interior como documento
visible y firmable y el resto de documentacién como visible y no firmable, para que la persona firmante
pueda realizar las comprobaciones oportunas antes de firmar. En todo caso, en el proceso de firma, la
persona responsable de la dependencia tramitadora debera figurar como usuario/a revisor/a, de tal forma
que, materialmente y de forma previa a la firma del/la Secretario/a, compruebe que el contenido de la
peticion de firma es correcto.

148 Actualmente, esta dependencia es el Negociado de BOP y Publicaciones de la Seccién de Atencién a la
Ciudadania.

149 No obstante, si previamente y con caracter facultativo, tiene lugar la publicacion del anuncio en alguno/s
de los demas lugares oficiales previstos en el articulo 44 de la LPACAP 39/2015, de 1 de octubre, se podra
utilizar también este modelo de nota de régimen interior con las adaptaciones oportunas.

150 Poner las referencias correspondientes en singular, si se remite un solo anuncio; o, en plural, si se
remiten dos o mas. Se detallara/n la/s URL/'s del/de los documento/s con el texto del anuncio suscrito
también por el/la Secretario/a General, que se adjuntara/n también a la nota de régimen interior. Asimismo,
se adjuntara y remitira también el texto contenido en los anuncios en formato elaborado en el procesador
de textos empleado en la Diputacion u otro formato que requiera la dependencia con competencia en
materia de BOP y Publicaciones, para facilitar su insercidn en el lugar correspondiente.
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